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I Whiosek o udostepnianie informacji publicznych

Co zrobié, kiedy nie ma w serwisie informacji ktorej szukasz?

Nalezy wypetni¢ formularz i przesta¢ droga elektroniczng lub poczta do Urzedu Gminy Hajnowka.
Jak tylko przygotujemy poszukiwane dane, odpowiemy na twoj wniosek elektronicznie lub listownie.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej - w przypadku gdy nie mozna udzieli¢ informacji publicznej niezwtocznie.

OPLATY:

Bezptatnie, z wyjatkiem sytuacji, gdy z udostepnieniem informacji publicznej wigza sie dodatkowe koszty. Wysokos¢ optaty
odpowiada tym kosztom. W terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku wnioskodawca zostaje powiadomiony o wysokosci
ewentualnej opfaty.

TERMIN ODPOWIEDZI:

1. W miare mozliwosci niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz 14 dni.
2. W uzasadnionych przypadkach nie dtuzej niz 2 miesigce.

TRYB ODWOLAWCZY:

1. W przypadku decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej lub decyzji o umorzeniu postepowania o
udostepnienie informacji odwotanie sktada sie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od
dnia jej otrzymania, za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

2. Jezeli odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje ze wzgledu na wytaczenie jawnosci informaciji z
powotaniem sie na ochrone danych osobowych, prawa do prywatnosci oraz tajemnice inng niz panstwowa, skarbowg
lub statystyczna, wéwczas przystuguje prawo do wniesienia powédztwa do sadu powszechnego o udostepnienie
takiej informacii.

UWAGI:

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest udostepniana na
wniosek.

2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez
pisemnego wniosku.

3. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposoéb lub w formie okreslonym we wniosku,
wnioskodawca zostaje powiadomiony na pismie o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z
wnioskiem i poinformowany o sposobie lub formie niezwtocznego udostepnienia informacji. W takim przypadku, jezeli
w przeciagu 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawca nie ztozy ponownie wniosku o udostepnienie informacji
publicznej w sposéb lub formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji publicznej
umarza sie.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071 z p6zn. zm.).
2. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198).
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