Zarzadzenie Nr 407/2022
Wojta Gminy Hajnowka
z dnia 3 stycznia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia procedury w zakresie korzystania z wykazu podmiotow, o
ktorym mowa w art. 96 b ust.1 ustawy o podatku od towardow i uslug oraz stosowaniu
mechanizmu podzielonej platnosci w podatku od towaréw i ustug (VAT)

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11 a ust. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 108 a
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2020 r. poz. 106)
wprowadzajacej do polskiego systemu prawa podatkowego m.in. obowigzkowy mechanizm
podzielonej ptatnosci (,,split payment”) oraz obowigzek stosowania i weryfikacji wykazu
podatnikéw VAT przy dokonywaniu platnosci dla podatnikow VAT za nabyte towary i

ustugi —,,biala lista podatnikow”,
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Hajndwka oraz jednostkach organizacyjnych Urzedu
Gminy Hajnowka procedur¢ w zakresie korzystania z wykazu podmiotéw, o ktorym mowa w
art. 96 b ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2004. o podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz
stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci w VAT (zwanej dalej ,,Procedurg”), stanowigca

zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu

Gminy Hajnowka oraz dyrektorom/kierownikom jednostek budzetowych Gminy Hajnéwka.

§ 3. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Hajnoéwka do stosowania

Procedury.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 113/2019 Wéjta Gminy Hajnowka z dnia 4 listopada 2019 roku
oraz Nr 249/2020 W¢jta Gminy Hajnowka z dnia 16 pazdziernika 2020 roku w sprawie
wprowadzenia procedury w zakresie korzystania z wykazu podmiotéw, o ktorym mowa w art.
96 b ust.1 ustawy o podatku od towardéw 1 ustug oraz stosowaniu mechanizmu podzielonej

ptatnosci w podatku od towarow i ustug (VAT).
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Gminy Hajnéwka

Lucyna Smoktunowicz



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 407/2022
Wojta Gminy Hajnowka
z dnia 3 stycznia 2022 roku

PROCEDURA W ZAKRESIE

KORZYSTANIA Z WYKAZU PODMIOTOW, O KTORYM MOWA W ART. 96B

UST. 1 USTAWY O PODATKU OD TOWAROW I USLUG
ORAZ

STOSOWANIA MECHANIZMU PODZIELONEJ PELATNOSCI W PODATKU OD

TOWAROW I USLUG (VAT)

Rozdzial 1
§1

Wykaz podmiotow (tzw. biala lista), o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy
o VAT

Wykaz podmiotéw (tzw. biata lista), o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT
(zwanej dalej: Wykaz), zostal utworzony w celu umozliwienia podatnikom weryfikacji
aktualnych i potencjalnych kontrahentéw oraz zminimalizowania ryzyka nieswiadomego
udzialu w transakcjach z podmiotami nierzetelnymi, w tym tzw. karuzelowych.

Wykaz dostgpny jest na stronie internetowej Www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-
wyszukiwarka/.

Wykaz zawiera okreslone dane, w szczegolnosci:

a.
b.

firme¢ (nazwg) lub imi¢ 1 nazwisko;

numer, za pomocg ktérego podmiot zostal zidentyfikowany na potrzeby podatku
(NIP), jezeli taki numer zostal przyznany;

status VAT podmiotu: w odniesieniu do ktorego nie dokonano rejestracji albo ktory
wykreslono z rejestru jako podatnika VAT oraz zarejestrowanego jako ,,podatnik VAT
czynny” albo ,,podatnik VAT zwolniony”, w tym podmiotu, ktdrego rejestracja zostata
przywrocona;

numery rachunkow rozliczeniowych, o ktorych mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe, lub imiennych rachunkéw w spotdzielczej
kasie oszczgdno$ciowo-kredytowej, otwartych w zwigzku z prowadzong przez
cztonka dzialalno$ciag gospodarcza, wskazanych przez podmiot w zgloszeniu
identyfikacyjnym lub zgloszeniu aktualizacyjnym 1 potwierdzonych przy
wykorzystaniu STIR w rozumieniu art. 119zg pkt 6 Ordynacji podatkowej (zwanej
dalej: Rachunek Rozliczeniowy).

Wykaz jest aktualizowany w dni robocze, raz na dobg.

Gmina — Gmina Hajnoéwka.

Jednostka — jednostka budzetowa Gminy oraz Urzad Gminy Hajnowka.

§2


http://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/
http://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/

Od 1 stycznia 2020 r. na podatnikow (w tym Gming¢) dokonujacych nabycia na fakturg
towarow lub ustlug od podatnika zarejestrowanego jako VAT czynny wprowadzono
faktyczny obowigzek zaptaty naleznosci na Rachunek Rozliczeniowy zawarty w Wykazie.

Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1 dotyczy transakcji, ktorych warto$¢ przekracza
15.000 zt (brutto). Jezeli transakcja potwierdzana jest wigkszg ilo$cig faktur (np. z uwagi
na zaliczki, czg¢Sciowe wykonanie etc.), obowigzek moze dotyczy réwniez faktur
opiewajacych na kwote nizsza niz 15.000 zt (brutto).

W przypadku braku ptatno$ci na Rachunek Rozliczeniowy zawarty w Wykazie, tj. w razie
dokonania platnosci z pominigciem rachunku platniczego, dokonania ptatnosci za
posrednictwem rachunku platniczego, jednak na rachunek inny niz Rachunek
Rozliczeniowy zawarty w Wykazie, w sytuacji o ktorej mowa w ust. 1 1 2 wydatek, ktorego
dotyczyta platnos¢, co do zasady nie moze by¢ zaliczony do kosztow uzyskania
przychodéw, chyba ze ptatnos¢ nastgpita za pomoca mechanizmu podzielonej platnosci.
W przypadku, o ktérym mowa powyzej, Gmina moze w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia
zlecenia przelewu ztozy¢ do naczelnika urzgdu skarbowego wilasciwego dla Gminy,
zawiadomienie o ktorym mowa w art. 117ba § 3 Ordynacji podatkowej —w takim wypadku
wydatek, przy zachowaniu pozostalych warunkéw, moze by¢ zaliczony do kosztéw
uzyskania przychodu.

W przypadku braku ptatnosci na Rachunek Rozliczeniowy zawarty w Wykazie, w sytuacji
o ktorej mowa w ust. 1 12, gdy Gmina jako nabywca dziata w charakterze podatnika VAT
odpowiada solidarnie catym swoim majatkiem wraz z dostawcg towarow lub ustugodawca,
za jego zaleglosci podatkowe w czes$ci VAT proporcjonalnie przypadajacej na t¢ dostawe
towarow lub to $wiadczenie ustug. Odpowiedzialno$¢, o ktorej mowa w zdaniu
poprzednim, jest wylaczona, jezeli Gmina w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia zlecenia
przelewu ztozy do naczelnika urzedu skarbowego wiasciwego dla Gminy zawiadomienie,
o ktorym mowa w ust. 3 lub zaptata zostata dokonana z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci.

§3
Uwzgledniajac postanowienia §1 1 § 2 Procedury, od dnia 1 stycznia 2020 r. zobowigzuje
si¢ pracownikéw Gminy do dokonywania platnosci za faktury w rozumieniu art. 2 pkt 31
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i uslug, wystawione przez
dostawcow towardow i ustug na rzecz Gminy, wylacznie na Rachunki Rozliczeniowe
zamieszczone w Wykazie na dzien zlecenia przelewu. Obowigzek, o ktorym mowa
powyzej, jest niezalezny od:

a) sposobu oznaczenia (nazwania) dokumentu przez dostawce (wystawce);
b) kwoty, na jaka opiewa dokument (faktura);
C) tego, czy dokument zawiera kwote/-y VAT.

Przed dokonaniem zlecenia przelewu ptatnosci za fakture pracownicy Gminy zobowigzani
sg zweryfikowac na stronie internetowej Krajowej Administracji Skarbowej (wskazanej w
§ 1 ust. 2) lub przy wykorzystaniu dedykowanego do tego celu narzgdzia informatycznego
(w przypadku udostgpnienia takiego narz¢dzia pracownikom przez Gming), czy numer
konta bankowego podany przez kontrahenta lub inny podmiot dziatajacy w jego imieniu,



zastgpstwie lub na jego rzecz (np. na fakturze lub w umowie zawartej z Gming) figuruje w
Wykazie na dzien zlecenia przelewu.

Jezeli weryfikacja, o ktorej mowa w ust. 2, wykaze, iz numer konta bankowego, na ktore
ma nastgpi¢ zaptata faktury, figuruje w Wykazie, pracownik Gminy ma dokona¢ ptatnosci
faktury na Rachunek Rozliczeniowy, ktérego dotyczyta weryfikacja.

Jezeli werytikacja, o ktorej mowa w ust. 2, wykaze, iz numer konta bankowego, na ktore
ma nastapic¢ zaplata faktury, -nie figuruje w Wykazie, pracownik Gminy ma obowiazek
wydrukowa¢ potwierdzenie tego faktu, podpia¢ przedmiotowe potwierdzenie pod fakture,
ktorej dotyczy ptatnos¢, oraz wystapi¢ niezwlocznie, nie poézniej niz w ciggu 3 dni do
kontrahenta o wskazanie na pismie, w okreslonym terminie — nie dtuzszym jednak niz 7
dni, innego numeru konta bankowego, figurujacego w Wykazie, na ktére powinna nastapic¢
zaplata (zwana dalej: Informacja). Fakt wystgpienia do kontrahenta o Informacje, jezeli
wystgpienie nie miato formy pisemnej, powinien by¢ utrwalony w formie pisemnej notatki,
ktora powinna zosta¢ podpigta pod fakture.

W razie otrzymania w terminie Informacji od kontrahenta, przepisy ust. 2-4 stosuje si¢
odpowiednio.

Informacja, ktéra wskazuje numer konta bankowego, ktore zgodnie z Wykazem nie nalezy
do kontrahenta (wystawcy faktury), powinna zosta¢ podpisana przez osoby umocowane do
dziatania w jego imieniu, zgodnie z reprezentacja. Pracownik Gminy jest obowigzany
dokona¢ weryfikacji Informacji w tym zakresie.

W razie nieotrzymania w terminie Informacji od kontrahenta lub jezeli weryfikacja konta
bankowego wskazanego w Informacji ponownie da wynik negatywny pod katem
figurowania w Wykazie, pracownik ma obowigzek powiadomic¢ o tym przetozonego celem
podjecia przez niego decyzji odnosnie dalszych krokéw zwigzanych z zaptata danej faktury
(oraz innych faktur wystawionych przez tego kontrahenta, o ile wystepuja), w
szczegblnos$ci zasadno$ci powtdrzenia wystapienia do kontrahenta o Informacje.

Zaptata faktury na rachunek bankowy inny niz Rachunek Rozliczeniowy figurujacy w
Wykazie wymaga, w kazdym przypadku (w tym, gdy z przyczyn technicznych nie jest
mozliwa weryfikacja, o ktére} mowa w ust. 2), uprzedniej zgody kierownika Jednostki
udzielonej na pismie. W takim przypadku w dniu zlecenia przelewu pracownik Gminy
obowigzany jest przedtozy¢ do podpisu, w dwoch egzemplarzach kierownikowi Jednostki
lub innej osobie upowaznionej do reprezentowania Gminy w tym zakresie, dotyczace tej
platnosci zawiadomienie, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 Procedury, przygotowane wedtug
ustalonego wzoru i nie podzniej niz w dniu nastgpnym zlozy¢/przestaé jego oryginat, za
posrednictwem publicznego operatora pocztowego (za potwierdzeniem nadania) lub w
inny prawnie uznany sposob, do naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego dla Gminy.
Kopia zawiadomienia wraz z potwierdzeniem ztozenia/dowodem nadania, powinna zostac
podpigta pod fakture.

W razie dokonania ptatnos$ci za fakture na konto bankowe niefigurujace na dzien zlecenia
przelewu w Wykazie, w przypadkach innych niz okreslone w ust. 8, kazdy pracownik
Gminy posiadajacy wiedz¢ na ten temat obowigzany jest niezwlocznie (w tym samym
dniu) powiadomi¢ o tym kierownika Jednostki.

§4



Pracownikéw Gminy odpowiedzialnych za zawieranie z kontrahentami uméw na dostawy
towarow lub ustug, zobowigzuje si¢ do sprawdzania na etapie przed zawarciem umowy
(np. w postepowaniu ofertowym lub przetargowym), zgodnosci danych podawanych przez
kontrahentéw (o ktorych mowa w art. 96b ust. 3 ustawy VAT) z danymi zawartymi w
Wykazie (zwane dalej: Weryfikacja kontrahentow).

Pracownik Gminy dokonujacy sprawdzenia, o ktorym mowa w ust. 1, w pierwszej
kolejnosci zobowigzany jest sprawdzi¢, czy kontrahent figuruje w Wykazie, jaki jest jego
status, w szczegdlnosci czy jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT czy w Wykazie
figuruje podawany przez kontrahenta, jako rachunek do dokonywania ptatno$ci, numer
konta bankowego, czy rachunek ten nalezy wg Wykazu do kontrahenta. W przypadku
rozbiezno$ci pracownik Gminy powinien niezwlocznie wystapi¢ do kontrahenta o
wyjasnienie na pi§mie przyczyn rozbieznosci. Fakt wystapienia do kontrahenta (o ktérym
mowa powyzej), jesli nie mialo formy pisemnej, powinien by¢ utrwalony w formie
pisemnej notatki, ktora powinna zosta¢ dotaczona do akt.

Zawarcie umowy z kontrahentem, ktorego dane roznig si¢ od danych zawartych w
Wykazie, wymaga w kazdym przypadku zgody kierownika Jednostki, udzielonej na
pismie. Zgoda powinna zosta¢ dotgczona do akt umowy, ktérej dotyczy.

Pracownikéw Gminy odpowiedzialnych za negocjowanie/zawieranie umow, zobowigzuje
si¢ do wprowadzania do uméw klauzuli zobowigzujacej kontrahentow do podawania dla
potrzeb dokonywania wynikajacych z nich rozliczen/ptatno$ci numeru rachunku
bankowego, ktory znajduje si¢ w Wykazie. Przedmiotowa klauzula powinna zawiera¢
réwniez zobowigzanie kontrahenta do poinformowania Gminy, w formie pisemnej, o
kazdej zmianie ww. rachunku bankowego, w terminie 7 dni od dnia zmiany, pod rygorem
wstrzymania ptatno$ci przez Gming. Przepis § 3 ust. 6 Procedury stosuje si¢ odpowiednio.

Kazde odstepstwo od zasady okreslonej w ust. 4 wymaga pisemnej zgody kierownika
Jednostki, ktora powinna zosta¢ dotaczona do akt umowy, ktorej dotyczy.

Pracownikow Gminy odpowiedzialnych za dokonywanie ptatnosci za faktury w
rozumieniu art. 2 pkt 31 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,
wystawione przez dostawcoOw towarow 1 uslug na rzecz Gminy, zobowigzuje si¢ do
sprawdzania zgodnosci danych podanych przez kontrahentow, z ktérymi Gmina zawarla
umowy, z danymi zamieszczonymi w Wykazie, przed dokonaniem ptatnosci za
wystawione przez nich faktury, w kazdym razie nie rzadziej niz raz na 6 miesigcy,
poczynajac od 1 stycznia 2020 r. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku niewyjasnienia przez kontrahenta przyczyn rozbiezno$ci, w szczegdlnos$ci
nieotrzymania od kontrahenta w wyznaczonym terminie jakiejkolwiek informacji w tym
przedmiocie, pracownik Gminy ma obowiagzek niezwlocznie poinformowaé o tym
przelozonego, celem podjecia przez niego decyzji odnosnie dalszych krokow, w
szczegblnos$ci zasadnosci powtdrzenia wystapienia/oficjalnego wystapienia do kontrahenta
0 wyjasnienia.

Rozdzial 11
§5



Mechanizm podzielonej ptatnosci

Mechanizm podzielonej platnosci (zwany dalej: MPP) jest rozwigzaniem, ktore ma na celu
przeciwdziatanie naduzyciom i oszustwom podatkowym w zakresie VAT oraz ktore
jednocze$nie ma nabywcy towarow i ustug gwarantowac bezpieczenstwo podatkowe
transakcji.

MPP polega na tym, ze:

a) zaplata faktury, w czeSci dotyczacej kwoty odpowiadajgcej catosci albo cze$ci kwoty
VAT wynikajacej z faktury, jest dokonywana na specjalny rachunek VAT,
automatycznie tworzony i przypisany przez bank do Rachunku Rozliczeniowego;

b) zaptata catosci albo czgsci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto wynikajacej
z faktury jest dokonywana na Rachunek Rozliczeniowy, dla ktorego jest prowadzony
rachunek VAT, albo jest rozliczana w inny sposéb.

Zaplata z zastosowaniem MPP dokonywana jest obowigzkowo w zlotych polskich w

zakresie kwoty VAT, przy uzyciu komunikatu przelewu udostgpnionego przez bank lub

spoldzielczg kas¢ oszczgdno$ciowo-kredytowa, przeznaczonego do dokonywania

ptatnosci w MPP, w ktorym podatnik zlecajacy przelew wskazuje:

a) kwote odpowiadajaca catosci albo czesci kwoty VAT wynikajacej z faktury, ktora ma
zosta¢ zaptacona w MPP;

b) kwotg odpowiadajaca catosci albo czeSci wartoSci sprzedazy brutto;

c) numer faktury, w zwigzku z ktorg dokonywana jest ptatnosc;

d) numer, za pomocg ktorego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku.

§6
Od 1 listopada 2019 r. stosowanie MPP jest obowigzkowe w przypadkach, o ktorych mowa
w ustepach ponizej.

Podatnicy (w tym Gmina) dokonujacy nabycia na faktur¢ towarow lub uslug
wymienionych w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT, gdy kwota naleznosci ogétem na
fakturze przekracza kwotge 15 000 zt brutto, maja obowigzek ptatnosci faktury z
zastosowaniem MPP.

Podatnicy (w tym Gmina) dokonujacy sprzedazy towarow lub ustug w okoliczno$ciach, o
ktérych mowa w ust. 2, maja obowigzek umieszczenia na wystawianej fakturze wyrazoéw
,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, nie jest mozliwe wylaczenie stosowania MPP w
drodze postanowien umownych.

Przewidziana zostata mozliwo$¢ zbiorczego optacania faktur z zastosowaniem MPP — w
takim przypadku polecenie przelewu powinno obja¢ wszystkie faktury wystawione przez
danego kontrahenta w danym okresie, nie krotszym niz jeden dzief i nie dluzszym niz
jeden miesigc. W takim przypadku na poleceniu przelewu powinien zosta¢ wskazany okres
(od dnia/do dnia), ktérego dotyczy przelew.

Nie ma obowigzku stosowania MPP w przypadku, gdy rozliczenie dokonywane jest w
drodze potracenia wierzytelnosci. Wskutek potracenia obie wierzytelno$ci umarzajg si¢
nawzajem do wysokos$ci wierzytelnosci nizszej. W takim wypadku w zakresie, w jakim



wierzytelnosci ,,znosza si¢” wzajemnie nie stosuje si¢ MPP. W przypadku gdy kwota
wierzytelnosci wynikajgca z faktury podlegajacej MPP jest wyzsza od wierzytelnosci
potracanej, powstaje roznica, ktorg nalezy optacic¢ z zastosowaniem MPP.

§7
W przypadku stwierdzenia, ze Gmina — mimo takiego obowigzku — nie dokonata ptatnosci
faktury z zastosowaniem MPP:

a) Gmina nie zalicza wydatku do kosztow uzyskania przychodow (o ile faktura zawierata
wyrazy ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”);

b) naczelnik urzedu skarbowego lub naczelnik urzedu celno-skarbowego ustali Gminie
dodatkowe zobowigzanie podatkowe w wysokosci odpowiadajacej 30% kwoty VAT
przypadajacej na nabyte towary lub ustugi wymienione w zataczniku nr 15 ustawy 0
VAT, wykazane na fakturze, ktorej dotyczyta ptatnos¢ (zwane dalej: Sankcja VAT).
Sankcji VAT nie ustala si¢, jezeli kontrahent (dostawca) rozliczyt calg kwote VAT
wynikajaca z faktury.

W przypadku stwierdzenia, ze Gmina — mimo takiego obowigzku — wystawita fakture bez
umieszczenia na niej wyrazow ,,mechanizm podzielonej platnosci”, naczelnik urzedu
skarbowego lub naczelnik urzgdu celno-skarbowego ustali Gminie Sankcje VAT. Sankcji
VAT nie ustala si¢, jezeli nabywca towarow lub ustug od Gminy, wymienionych w
zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT, dokona ptatnosci za faktur¢ Gminy z zastosowaniem
MPP.

§8

. Uwzgledniajac postanowienia §6 i § 7 Procedury, od dnia 1 listopada 2019 r. zobowiazuje
si¢ pracownikow Gminy do dokonywania ptatnosci za wszystkie faktury wystawione przez
dostawcow towarow 1 ustug na rzecz Gminy, na ktérych uwidoczniona zostata kwota VAT
— bez wzgledu na to, czy towary lub ustugi wymienione zostaty w zataczniku nr 15 do
ustawy o VAT, z zastosowaniem MPP.

Bez zgody kierownika Jednostki wyrazonej na piSmie nie jest mozliwe wylaczenie wobec
Gminy stosowania MPP w drodze postanowien umownych.

W przypadku zbiorczego optacania faktur przez Gming, o ktorym mowa w § 6 ust. 5
Procedury, polecenie przelewu musi bezwzglednie dotyczy¢ wszystkich faktur
wystawionych przez danego kontrahenta w okresie, ktorego dotyczy przelew. W tym celu
pracownik Gminy przed zleceniem przelewu powinien potwierdzi¢ z kontrahentem liste
faktur, ktorych ma dotyczy¢ przelew (pod katem, czy faktury otrzymane przez Gming to
wszystkie faktury wystawione przez kontrahenta w danym okresie). Fakt wystapienia do
kontrahenta, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, jezeli wystgpienie nie mialo formy
pisemnej, powinien by¢ utrwalony w formie pisemnej notatki, ktora powinna zostaé
dotaczona do akt. W przypadku braku potwierdzenia, niezaleznie od jego przyczyn,
przelew zbiorczy nie moze zosta¢ dokonany.

W przypadku rozliczenia nalezno$ci kontrahentow wynikajacych z faktur, na ktorych
wykazany zostat VAT, w drodze potracenia wierzytelnosci, Gmina nie stosuje MPP w
takim zakresie, w jakim wierzytelnosci si¢ pokrywaja. Jezeli wierzytelno$¢ kontrahenta,



do ktorej uregulowania zobowigzana jest Gmina, jest wigksza niz wierzytelno$¢ potracana,
roznice¢ nalezy optaci¢ z zastosowaniem MPP.

§9

Od dnia 1 listopada 2019 r. pracownicy Gminy odpowiedzialni za wystawianie faktur z
tytutu sprzedazy realizowanej przez Gming¢ (jej Jednostki), obowigzani s3 przy
wystawianiu faktury do weryfikacji pod katem obowigzku umieszczenia na fakturze
wyrazow ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” (§ 6 ust. 3 w zwigzku z ust. 2). Jezeli
weryfikacja da wynik pozytywny, pracownik Gminy obowigzany jest umiesci¢ na fakturze
wyrazy ,,mechanizm podzielonej platnosci” — w szczego6lnosci w nagtéwku faktury, przy
pozycji (w wierszu) dotyczacej towaru lub ustugi wymienionej w zatgczniku nr 15 do
ustawy 0 VAT lub innym adekwatnym, widocznym miejscu.

W przypadku, gdy po dokonaniu weryfikacji pracownik Gminy nadal ma watpliwosci co
do obowigzku umieszczenia na fakturze wyrazéw ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”’, ma
on obowigzek niezwlocznie poinformowaé o tym przetozonego, celem podjecia przez
niego decyzji co do dalszych krokow w tym zakresie. W razie niedajacych si¢ usunaé
watpliwosci na fakturze nalezy umiesci¢ wyrazy ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

. W przypadku nieumieszczenia na fakturze sprzedazowej wyrazow ,mechanizm
podzielonej ptatno$ci”, mimo takiego obowigzku (w tym w sytuacji okreslonej w ust. 2),
pracownik Gminy jest obowigzany niezwlocznie poinformowac o tym fakcie przetozonego
oraz nie dalej niz w dniu nastgpnym zawiadomi¢ nabywce¢ (w formie pisemnej oraz
telefonicznie) o koniecznosci dokonania ptatnosci za fakture wystawiong przez Gming z
zastosowaniem MPP. Kopi¢ zawiadomienia pracownik Gminy obowigzany jest dotaczy¢
do kopii faktury, ktorej ono dotyczy.

. Wraz z zawiadomieniem, o ktérym mowa w ust. 3, pracownik Gminy obowigzany jest
wysta¢ do nabywcy faktur¢ korygujaca, zawierajacg wyrazy ,,mechanizm podzielonej
platnosci”.



