ZARZADZENIE Nr 474/2022
Waéjta Gminy Hajnéwka

z dnia 15 wrzesnia 2022 .

w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej

oraz przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Gminy Hajnéwka

Na podstawie § 12,13,14 oraz 18 Zarzadzenia Nr 406/2022 Wdjta Gminy Hajnéwka z dnia 03 stycznia
2022 roku w sprawie przyjecia instrukcji inwentaryzacyjnej zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje majatku Gminy Hajnowka.
§ 2.
Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujace sktadniki majgtkowe:

1. w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych na dzier 30 wrzesnia 2022 r. w terminie od 1 do 31
pazdziernika 2022 r.:
a) S$rodki trwate
b) pozostate srodki trwate.

2. w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych na dzienl 31 grudnia 2022 r.:

a) paliwo w pojazdach i urzadzeniach,
b) materiaty,
c) obce Srodki trwate.

3. w drodze spisu z natury, w formie protokotu z inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2022 r.:

a) gotéwka w kasie,
b) druki $cistego zarachowania.

4. w drodze uzyskania potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2022 r.:
a) rozrachunki przez pisemne potwierdzenie sald,
b) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
c) kredyty, pozyczki,
d) uzyczone sktadniki aktywow.

5. w drodze weryfikacji dokumentdéw z zapisami w ksiegach rachunkowych na dzien 31 grudnia 2022 r.:
a) grunty, budowle i srodki trwate trudno dostepne ogladowi,
b) prawo wieczystego uzytkowania gruntu,
c) wartosci niematerialne i prawne,
d) naleznosci sporne i watpliwe,



e) rozrachunki z pracownikami,
f) fundusze i kapitat,
g) inne aktywa i pasywa nie podlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

§3.
Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Kulik Aleksander - przewodniczacy
2. Nowicka Alina - cztonek
§ 4.

W celu sprawnego przeprowadzenia spisu sktadnikdw majgtkowych powotuje zespoty spisowe oraz
ustalam przypisane im pola spisowe, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§5.
Obowigzki i zakres prac Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych okresla Zarzadzenie Nr 406/2022
Wodjta Gminy Hajndwka z dnia 03 stycznia 2022 r. w sprawie przyjecia instrukcji dotyczgcej inwentaryzacji.

§ 6.
Za sprawny, terminowy i prawidfowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§7.
1. Z inwentaryzacji przeprowadzonej na dzien 30 wrzes$nia 2022 r. komisja ztozy sprawozdanie na pismie
do Waéjta Gminy Hajnéwka w terminie do 25 listopada 2022 r.
2. Z inwentaryzacji przeprowadzonej na dzien 31 grudnia 2022 r. komisja ztozy sprawozdanie na pismie
do Wéjta Gminy Hajnéwka w terminie do 15 stycznia 2023 roku.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Hajnéwka

Lucyna Smoktunowicz



