ZARZADZEN IE NR 514}/2023
WOJTA GMINY HAJNOWKA
z dnia 5 stycznia 2023 roku

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 141/2020 Wojta Gminy Hajnéwka z dnia 2 stycznia
2020r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych i systemu
funkcjonowania kontroli wewnetrznej jednostki obslugiwanej Szkoly Podstawowej w
Dubinach

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z

2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 141/2020 Wojta Gminy Hajnoéwka z dnia 2 stycznia 2020r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych i systemu funkcjonowania
kontroli wewnetrznej jednostki obstugiwanej Szkoty Podstawowej w Dubinach wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:
1) Zatacznik Nr 1 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych
otrzymuje brzmienie okreslone w Zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2) Zatacznik Nr 2 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych
otrzymuje brzmienie okre$lone w Zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3) Zatacznik Nr 3 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych

otrzymuje brzmienie okreslone w Zalaczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2023r.

Wojt Gminy

Lucyna Smoktunowicz



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 514/2023
Wéjta Gminy Hajnowka

z dnia 5 stycznia 2023 roku

Zatacznik Nr 1 do Instrukcji

Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentow oraz wzory
podpisow pod wzgledem merytorycznym

Lp. Imig¢ i nazwisko Stanowisko Okreslone zadanie Wzér podpisu
1. | Alina Ginszt Dyrektor Szkoty | z zakresu wydatkoéw
Podstawowej W | budzetowych, zaktadowego
Dubinach funduszu $wiadczen socjalnych i
dochodéw wiasnych na
wydzielonym rachunku
2. | Urszula Szaduja- | Wicedyrektor z zakresu wydatkow
Milko Szkoty budzetowych, zaktadowego
Podstawowej w | funduszu $wiadczen socjalnych i
Dubinach dochodow wiasnych na

wydzielonym rachunku




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 514/2023
Wéjta Gminy Hajnowka
z dnia 5 stycznia 2023 roku

Zatacznik Nr 2 do Instrukcji

Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentow oraz wzory
podpisow pod wzgledem formalno-rachunkowym

Lp. Imig¢ i nazwisko Stanowisko Okreslone zadanie Wzér podpisu
1. | Krystyna Inspektor z zakresu wydatkow zwigzanych
Onopryjuk wykonujacy z dziatalno$cia finansowo-
funkcje glownego | ksiggowa
ksiggowego
2. | Urszula Referent ds. | z zakresu wydatkéw zwigzanych
Furmanek ksiggowosci z dziatalnos$cig finansowo-
budzetowej ksiggowa (W czasie nieobecnosci

Inspektor wykonujacego funkcje
gtownego ksiegowego)




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 514/2023
Wéjta Gminy Hajnowka

z dnia 5 stycznia 2023 roku

Zatacznik Nr 3 do Instrukcji

Wykaz os6b uprawnionych do zatwierdzania dowodow do zaplaty

Imig i nazwisko Stanowisko Okreslone zadanie Wzbr podpisu
Alina Ginszt Dyrektor Szkoty | z zakresu wydatkoéw
Podstawowej ~ w | budzetowych, zaktadowego
Dubinach funduszu $wiadczen socjalnych

i dochodéw wtasnych na
wydzielonym rachunku

Urszula Szaduja- | Wicedyrektor z zakresu wydatkow
Milko Szkoty budzetowych, zaktadowego
Podstawowej w | funduszu $wiadczen socjalnych
Dubinach i dochodéw wiasnych na
wydzielonym rachunku
Krystyna Inspektor z zakresu wydatkow
Onopryjuk wykonujacy budzetowych, zaktadowego
funkcje glownego | funduszu $wiadczen socjalnych
ksiegowego i dochodéw wiasnych na
wydzielonym rachunku
Urszula Referent ds. | z zakresu wydatkow
Furmanek ksiegowosci budzetowych, zaktadowego
budzetowej funduszu $wiadczen socjalnych

i dochodow wtasnych na
wydzielonym rachunku (w
czasie nieobecnosci Inspektora
wykonujacego funkcje glownego
ksiegowego)




