Zarzadzenie Nr 582/2023
Wojta Gminy Hajnowka
z dnia 3 sierpnia 2023r.

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci dla zadania pn. ,,Posilek w szkole i w domu”
dofinansowanego w formie dotacji celowej.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z dn. 29 wrzes$nia 1994 roku (t.j. Dz.
U. z 2023 roku poz. 120 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 roku poz. 342) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ szczegdotowa dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci,
instrukcje obiegu dokumentow, kontroli 1 archiwizowania dokumentéw, procedury kontroli
finansowej $rodkéw otrzymanych na finansowanie zadania pn. ,,Positek w szkole i w domu”
dofinansowanego w formie dotacji celowej w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi wykonujacemu funkcje Glownego
Ksiegowego i Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Dubinach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 obowigzuje na czas realizacji zadania pn.
,,Positek w szkole 1 w domu”.

Wojt Gminy

Lucyna Smoktunowicz



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 582/2023
Wéjta Gminy Hajnowka

Z dnia 3 sierpnia 2023r.

Polityka rachunkowosci dla zadania pn. ,,Posilek w szkole i w domu” dofinansowanego w
formie dotacji celowej.

Postanowienia ogolne

W celu prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej dla potrzeb zadania pn. ,,Positek w
szkole 1 w domu” wprowadzona zostaje instrukcja okreslajaca zasady rachunkowosci oraz zasady
kwalifikowania i dokumentowania wydatkéw oraz gromadzenia i przechowywania dokumentacji.

Niniejsze zasady dotyczg Umowy Nr 3/2023 zawartej w Biatymstoku w dniu 27 czerwca
2023r. pomigdzy Skarbem Panstwa — Wojewoda Podlaskim, z upowaznienia ktoérego dziata Podlaski
Kurator O$§wiaty a Gming Hajndéwka.

Kwota dofinansowania otrzymana na realizacj¢ zadania przez Gming Hajnéwka to 80 000,00
zt (stownie zlotych: osiemdziesigt tysiecy 00/100). Gmina zobowigzuje si¢ na przekazanie na
realizacje zadania wktadu wtasnego w kwocie 20 000,00 zt (stownie ztotych: dwadziesdcia tysigcy
00/100).

Zadanie jest realizowane przez jednostke budzetowa — Szkote Podstawowa w Dubinach.

Wydatki budzetowe beda realizowane przez Szkole Podstawowag w Dubinach z rachunku
podstawowego o numerze 38 1020 1332 0000 1102 0799 9925. Do dysponowania $rodkami
pienieznymi znajdujacymi si¢ na wyzej wymienionym rachunku bankowym upowaznione sg osoby
zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Ewidencja ksiegowa dotyczaca realizacji zadania

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w Urzedzie Gminy Hajnéwka zgodnie z ustalonym
planem kont Zarzadzeniem Nr 515/2023 W¢jta Gminy Hajnowka z dnia 5 stycznia 2023 roku w
sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci dla Szkoty Podstawowe;j
w Dubinach tj. poprzez realizacj¢ wydatkow z podstawowego rachunku bankowego oraz stosowanie
oznaczenia paragrafow dla wydatkow z czwartg cyfra ,,0”.

Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej, o ktorej mowa § 4 Umowy Nr 3/2023
realizowane jest na nizej wymienionych kontach:

Wykaz kont, na ktorych ewidencjonuje si¢ operacje zwigzane z realizacja zadania
,»Posilek w szkole i w domu”

Lp. Konto syntetyczne Nazwa konta syntetycznego
1. 013 Pozostate srodki trwate
2. 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
3. 130-1-2 Rachunek biezacy jednostki - wydatki
4. 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
5. 1401 Zuzycie materialow i energii
6. 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego




Ksiegowos¢ analityczna zadania pn. ,,Posilek w szkole i w domu” prowadzona jest w
rozbiciu na zadania zgodnie z kalkulacja kosztow realizacji zadania i w pelnej klasyfikacji
budzetowej (rozdzial 80148):

Numer zadania Symbol zadania z Nazwa
Z programu programu ,,Ksiegowos¢
»Ksiegowos¢ Budzetowa”
Budzetowa”
1 3.2023.1 Positek w szkole i w domu — Zadanie 1 — Ustugi

remontowo-adaptacyjne w stoléwce lub
pomieszczeniu przeznaczonym do spozywania

positkow
2 3.2023.2 Positek w szkole i w domu — Zadania 2 —
Wyposazenie kuchni w stolowce szkolnej
3 3.2023.3 Positek w szkole i w domu — Zadanie 3 —

Wyposazenie pomieszczen przeznaczonych do
spozywania positkow (jadalni)

Wydatki realizowane sg na podstawie faktur i /lub innych dokumentéw o réwnowaznej
warto$ci dowodowej. Powyzsze dokumenty powinny zawierac:

e opis wydatku zgodny z wytycznymi z umowy,

e datg 1 podpis osoby uprawnionej do sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym,

e date i podpis osoby uprawnionej do sprawdzenia dokumentow pod wzgledem formalno-
rachunkowym,

e date i podpis osoby uprawnionej do zatwierdzana dokonania zaptaty,

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo z wykorzystywaniem programu
Ksiggowo$¢ Budzetowa opracowanym przez firme , INFO —SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek”.
System jest zgodny z obowigzujacymi normami prawnymi dotyczacymi finansow publicznych 1
ustawy o rachunkowosci.

Przelewy bankowe sporzadza si¢ korzystajac z systemu bankowosci elektronicznej iPKO
Biznes i wysyla drogg elektroniczng do banku po uprzednim podpisaniu za pomocg otrzymanych kart
kodoéw jednorazowych z mikroprocesorem do bezpiecznego uwierzytelnienia oraz autoryzacji
operacji, przez osoby upowaznione.

Dokumentacja z realizacji zadania pn. ,,Positek w szkole 1 w domu” przechowywana bedzie
w Urzedzie Gminy Hajnéwka, ul. A. Zina 1, 17-200 Hajndwka oraz w Szkole Podstawowej w
Dubinach, ul. Gtéwna 1B, 17-200 Hajnéwka zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Pozostale ustalenia

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg ustalenia zwarte
w obowigzujacym Zarzadzeniu Nr 515/2023 Wojta Gminy Hajndéwka z dnia 5 stycznia 2023 roku w
sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci dla Szkoty Podstawowe;j
w Dubinach oraz Zarzadzeniu Nr 141/2020 Woéjta Gminy Hajnéwka z dnia 2 stycznia 2020r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéow ksiggowych i1 systemu funkcjonowania
kontroli wewngtrznej jednostki obstugiwanej Szkoty Podstawowej w Dubinach.



