Zarzadzenie Nr 693/2024
Wajta Gminy Hajnowka
z dnia 30 kwietnia 2024r.

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci dla zadania pn. ,,Narodowy Program Rozwoju
Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025"” dofinansowanego w formie dotacji celowej.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z dn. 29 wrzes$nia 1994 roku
(t.j. Dz. U. z 2023 roku poz. 120 z pdin. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 roku
poz. 342) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie szczegdétowa dokumentacje opisujacg zasady (polityke) rachunkowosci,
instrukcje obiegu dokumentdéw, kontroli i archiwizowania dokumentéw, procedury kontroli
finansowej srodkéw otrzymanych na finansowanie zadania pn. ,Narodowy Program Rozwoju
Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025” dofinansowanego w formie dotacji celowej w brzmieniu
stanowigcym zatfgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Inspektorowi wykonujgcemu funkcje Gtéwnego
Ksiegowego i Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Dubinach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji zadania pn.
»,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025".

Wajt Gminy

Lucyna Smoktunowicz



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 693/2024
Wajta Gminy Hajndwka

z dnia 30 kwietnia 2024r.

Polityka rachunkowosci dla zadania pn. ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0.
na lata 2021-2025"” dofinansowanego w formie dotacji celowej.

Postanowienia ogodlne

W celu prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla potrzeb zadania
pn. ,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025” wprowadzona zostaje
instrukcja okreslajgca zasady rachunkowosci oraz zasady kwalifikowania i dokumentowania
wydatkow oraz gromadzenia i przechowywania dokumentacji.

Niniejsze zasady dotyczg Umowy Nr 52/2024 zawartej w Biatymstoku w dniu 16 kwietnia
2024r. pomiedzy Skarbem Panstwa — Wojewodg Podlaskim, z upowaznienia ktérego dziata Podlaski
Kurator O$wiaty, a Gming Hajnéwka.

Kwota dofinansowania otrzymana na realizacje zadania przez Gmine Hajndwka
to 6 500,00 zt (stownie ztotych: szes¢ tysiecy pieéset 00/100), w tym 2 500,00 zt w ramach kierunku
interwencji 3.1. w odniesieniu do Szkoty Podstawowej w Dubinach (oddziaty przedszkolne) oraz
4 000,00 zt w ramach kierunku interwencji 3.2. w odniesieniu do Szkoty Podstawowej w Dubinach.
Gmina zobowigzuje sie na przekazanie na realizacje zadania wktadu wtasnego w kwocie 1 625,00 zt
(stownie ztotych: jeden tysigc szeséset dwadziescia piec¢), w tym 625,00 zt w ramach kierunku
interwencji 3.1. w odniesieniu do Szkoty Podstawowej w Dubinach (oddziaty przedszkolne) oraz
1 000,00 zt w ramach kierunku interwencji 3.2. w odniesieniu do Szkoty Podstawowej w Dubinach.

Zadanie jest realizowane przez jednostke budzetowg — Szkote Podstawowg w Dubinach.

Wydatki budzetowe beda realizowane przez Szkote Podstawowg w Dubinach z rachunku
podstawowego o numerze 38 1020 1332 0000 1102 0799 9925. Do dysponowania $rodkami
pienieznymi znajdujgcymi sie na wyzej wymienionym rachunku bankowym upowaznione sg osoby
zgodnie z kartami wzordw podpiséw.

Ewidencja ksiegowa dotyczaca realizacji zadania

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w Urzedzie Gminy Hajndéwka zgodnie z ustalonym
planem kont Zarzadzeniem Nr 515/2023 Woéjta Gminy Hajndwka z dnia 5 stycznia 2023 roku
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci dla Szkoty
Podstawowej w Dubinach tj. poprzez realizacje wydatkéow z podstawowego rachunku bankowego
oraz stosowanie oznaczenia paragraféw dla wydatkow z czwartg cyfrg ,,0”.

Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej, o ktérej mowa § 1 Umowy Nr 52/2024
realizowane jest na nizej wymienionych kontach:



Wykaz kont, na ktérych ewidencjonuje sie operacje zwigzane z realizacjg zadania
»Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025"

Lp. Konto syntetyczne Nazwa konta syntetycznego

1. 014 Zbiory biblioteczne

2. 072 Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych

3. 130-1-2 Rachunek biezacy jednostki - wydatki

4. 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

5. 401 Zuzycie materiatéw i energii

6. 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Ksiegowos¢ analityczna zadania pn. ,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0.

na lata 2021-2025” prowadzona jest w rozbiciu na zadania zgodnie z kalkulacjg kosztow realizacji
zadania i w petnej klasyfikacji budzetowej (rozdziat 80101 i 80103):

Numer zadania Symbol zadania z Nazwa
z programu programu
»Ksiegowos¢ »Ksiegowos¢
Budzetowa” Budzetowa”
10 1.2024.1 Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata

2021-2025 - kierunek interwencji 3.1. Zakup nowosci
wydawniczych do placéwek wychowania przedszkolnego

11 1.2024.2 Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata
2021-2025 - kierunek interwencji 3.2. Zakup nowosci
wydawniczych oraz elementéw wyposazenia do bibliotek
szkolnych i pedagogicznych

Wydatki realizowane sg na podstawie faktur i /lub innych dokumentéw o réwnowaznej

wartosci dowodowej. Powyzsze dokumenty powinny zawierac:

opis wydatku zgodny z wytycznymi z umowy,

date i podpis osoby uprawnionej do sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym,

date i podpis osoby uprawnionej do sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem formalno-
rachunkowym,

date i podpis osoby uprawnionej do zatwierdzana dokonania zapfaty,

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 komputerowo z wykorzystywaniem programu

Ksiegowo$¢ Budzetowa opracowanym przez firme ,INFO —SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek”.
System jest zgodny z obowigzujgcymi normami prawnymi dotyczgcymi finanséw publicznych
i ustawy o rachunkowosci.

Przelewy bankowe sporzadza sie korzystajgc z systemu bankowosci elektronicznej iPKO

Biznes i wysyta drogg elektroniczng do banku po uprzednim podpisaniu za pomocg otrzymanych
kart kodéw jednorazowych z mikroprocesorem do bezpiecznego uwierzytelnienia oraz autoryzacji
operacji, przez osoby upowaznione.

Dokumentacja z realizacji zadania pn. ,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0.

na lata 2021-2025" przechowywana bedzie w Urzedzie Gminy Hajnéwka, ul. A. Zina 1, 17-200
Hajnéwka oraz w Szkole Podstawowej w Dubinach, ul. Gtéwna 1B, 17-200 Hajnéwka zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.




Pozostate ustalenia

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg ustalenia
zawarte w obowigzujgcym Zarzadzeniu Nr 515/2023 Wéjta Gminy Hajndéwka z dnia 5 stycznia 2023
roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci dla Szkoty
Podstawowej w Dubinach oraz Zarzgdzeniu Nr 141/2020 Wéjta Gminy Hajnéwka z dnia 2 stycznia
2020r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych i systemu
funkcjonowania kontroli wewnetrznej jednostki obstugiwanej Szkoty Podstawowej w Dubinach.



