
ZARZĄDZENIE Nr 143/16 
Wójta Gminy Hajnówka 

z dnia 16 marca 2016 roku

w sprawie: prowadzenia ewidencji i sporządzania sprawozdań budżetowych Rb-
Ws w zakresie wydatków strukturalnych.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. 
U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z poźń. zm.), art. 16 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o 
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z poźń. zm.), rozporządzenia 
Ministra Finansów z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczości 
budżetowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz. 781, z poźń. zm.), rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 26 października 2007 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji 
wydatków strukturalnych (Dz. U. z 2007 r. Nr 209, poz. 1511 z późniejszymi 
zmianami) zarządzam, co następuje:

§1
1. W trakcie wykonywania planu finansowego wydatków Urzędu Gminy 

Hajnówka, Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Hajnówce, Gminnego 
Centrum Kultury w Dubinach wyodrębnia się krajowe wydatki publiczne 
ponoszone na cele strukturalne, tj. realizację celu (projektu, działania, 
zadania), z wyłączeniem wydatków podlegających refundacji ze środków 
funduszy strukturalnych, Funduszu Spójności, Inicjatyw Wspólnotowych oraz 
środków poakcesyjnych.

2. W celu wyodrębnienia wydatków strukturalnych z ogółu krajowych wydatków 
publicznych poniesionych w danym okresie sprawozdawczym prowadzi się 
pomocniczą pozabilansową ewidencję wydatków strukturalnych w Urzędzie 
Gminy, Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej i instytucjach kultury.

3. Wydatek publiczny powinien być zakwalifikowany do wydatku strukturalnego 
na podstawie faktycznie poniesionego wydatku udokumentowanego opłaconą 
fakturą lub innym równoważnym dokumentem księgowym.

4. Klasyfikacji wydatków dokonuje się wskazując obszar i KOD zgodnie 
z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 26 października 2007 r. w 
sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych, stosując w tym 
celu na każdej fakturze lub dokumencie pieczątkę o następującej treści: 
WYDATEK STRUKTURALNY
Obszar.............KOD................

(wpisać nr) (wpisać nr)
Kwota.....................................
Słownie..................................
Data.................Podpis.............

5. Poszczególne referaty Urzędu Gminy Hajnówka oraz samodzielne stanowiska 
a także Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Hajnówce i instytucje kultury 
dokonują klasyfikacji wydatków ponoszonych na cele strukturalne.



6. Wyodrębnienia wydatków strukturalnych z ogółu wydatków budżetowych 
dokonują pracownicy upoważnieni do kontroli i zatwierdzania pod względem 
merytorycznym dokonywanego wydatku budżetowego.

§ 2
Przy wykazywaniu wydatków na cele strukturalne obowiązuje zasada, iż do 

ewidencji wydatków należy przyjmować wyłącznie wydatki jednostki i instytucji 
kultury, która poniosła ostateczny koszt realizacji zadania.

§3
1. Wyznaczony pracownik referatu finansowego Urzędu Gminy przedkłada w 

terminie 5 dni po zakończeniu miesiąca Skarbnikowi Gminy podsumowane 
zestawienie wydatków strukturalnych sporządzone zgodnie ze wzorem 
określonym w załączniku do niniejszego zarządzenia. Kwoty w ewidencji 
wykazuje się w złotych i groszach.

2. W odniesieniu do jednostek, które nie poniosły w roku budżetowym wydatków 
strukturalnych sporządzają w/w zestawienie wydatków strukturalnych 
negatywne.

§4
1. Referat ds. księgowości budżetowej ewidencjonuje wydatki sklasyfikowane na 

cele strukturalne na dowodach księgowych na podstawie opracowania 
merytorycznego za pomocą w/w wzoru pieczątki oraz sporządza zbiorcze 
sprawozdanie Rb - WS z wykonanych wydatków strukturalnych jednostki 
budżetowej, instytucji kultury zgodnie z obowiązujący przepisami w zakresie 
sprawozdawczości budżetowej.

§5
Referat ds. księgowości budżetowej sporządza zbiorcze sprawozdanie Rb - 

WS z wykonanych wydatków strukturalnych jednostek budżetowych oraz instytucji 
kultury, w terminie do 30 kwietnia po upływie okresu sprawozdawczego.

§ 6
1. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy, kierownikowi 

Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Hajnówce, kierownikom instytucji 
kultury, kierownikom referatów oraz pracownikom samodzielnych stanowisk.

2. Nadzór merytoryczny i koordynację nad wprowadzeniem niniejszego 
zarządzenia w życie powierzam Skarbnikowi Gminy.

§7
Traci moc zarządzenie Nr 4/09 Wójta Gminy Hajnówka z dnia 23 luty 2009 r. w 
sprawie prowadzenia ewidencji i sporządzania sprawozdań budżetowych Rb-Ws w 
zakresie wydatków strukturalnych.

§ 8
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od dnia 01 
stycznia 2016 r.

Wójt Gminy

mgr LucynaJ-Smoktunowicz


