
Zarządzenie Nr 171/16 
Wójta Gminy Hajnówka 

z dnia 21 lipca 2016 roku

w sprawie: zmiany systemu funkcjonowania kontroli i obiegu dokumentów finansowo 
-  księgowych w Urzędzie Gminy Hajnówka.

Na podstaw ie art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. 
(Dz.U. Nr 121, poz. 591 z późnie jszym i zm ianam i) zarządzam  co następuje:

Dokonuje się aktualizacji za łącznika Nr 1 do instrukcji w  spraw ie obiegu dokum entów 
finansowo - księgowych przyjętej Zarządzeniem  Nr 64/15 W ójta  G m iny Hajnówka z dnia 24 
lipca 2016 roku w sprawie: system u funkcjonow ania kontroli i obiegu dokum entów  finansowo 
-  księgowych w Urzędzie G m iny Hajnówka w  brzm ieniu stanow iącym  załącznik do 
niniejszego zarządzenia.

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  podjęcia z m ocą obow iązująca od 1 sierpnia 2016 r..

§1
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Załącznik Nr 1 
do Instrukcji w sprawie 

obiegu dokumentów 
finansowo -  księgowych

W Y K A Z
osób uprawniony do sprawdzania dowodów księgowych pod względem

merytorycznym

Lp- N a z w is k o  i im ię S ta n o w is k o  s łu ż b o w e O k re ś le n ie  z a k re s u  
s p ra w

P o d p is

1. Borow ik Tam ara Kierownik GOPS Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

2. N iew iadom ska -  
G olonko Barbara

Inspektor Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

3. S iekan Krystyna Inspektor Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

4. Jerzyk Irena Inspektor Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

5. Kulik A leksander Kierownik
Referatu

Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

6. M akac W ito ld Pracownik
fizyczny

Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

7. K iczkajło Iwona Referent Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

8. N iczyporuk Olga Inspektor Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

9. Tarasiuk Anna Adm inistra tor Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

10. Nowik Raisa Pracownik
socjalny

Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności oraz 
sprawy 
dotyczące
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przeciw dzia łan ia
alkoholizm ow i

11. Krucień M arzena Pracownik
socjalny

Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

12. Szym aniuk Halina Kierownik BOSS Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

13. A leksie juk Joanna Przewodniczący 
Komisji d/s 
Przeciwdziałania 
A lkoholizm ow i

Sprawy
dotyczące
przeciw dzia łan ia
alkoholizm ow i

14. Kondraciuk Mikołaj Sekretarz Gminy Sprawy 
zw iązane z 
w yp ła tą  
w ynagrodzeń i 
innych 
św iadczeń 
finansowych 
oraz wszystkie 
sprawy w 
wypadku 
nieobecności 
W ójta

15. G olonko Andrzej Inspektor Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

16. Skiepko Marcin Referent Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

17. Chilim oniuk Piotr Referent Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

18. G ierasim iuk Andrzej Inform atyk Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

19. Szpilko Irena Inspektor Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

20. M aciuka Ewa Inspektor Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

21. Drużba Anna Referent Sprawy 
w yn ika jące z
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zakresu
czynności

22. O stapczuk M arzena Inspektor Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

23. Sapieszko Jerzy kierowca Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

24. Szwarc Iwona Inspektor Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

25. Bagrowski Marek Referent Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

26. Kublik M arzena Referent Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

27. Skiepko Paweł Referent Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

29. G ierasim iuk Bogum iła Kasjer Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

30. M ajewska M irosława Dyrektor 
G m innego 
Centrum  Kultury

Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

31 M ariusz Gdowski Rzem ieśln ik
specjalista

Sprawy 
w yn ika jące z 
zakresu 
czynności

W Y K A Z

osób uprawnionych do sprawdzania dowodów pod względem formalnym i
rachunkowym

LP
IM IĘ  I N A Z W IS K O S T A N O W IS K O  S Ł U Ż B O W E W Z Ó R  P O D P IS U U W A G I

1 . Luba Nowik Skarbnik

2 . Ewa Maciuka Inspektor

3. Irena Szpilko Inspektor
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4. Iwona Szwarc Inspektor

5. Bogumiła G ierasim iuk Referent

6. Iwona Kiczkajło Referent

7. Marzena Kublik Referent

8. Irena Jerzyk Inspektor

9. Anna Drużba Inspektor

10. Krystyna Siekan Inspektor

11. Halina Szym aniuk Inspektor

W Y K A Z
osób uprawnionych do zatwierdzania dowodów wypłaty

LP. IM IĘ  I N A Z W IS K O S T A N O W IS K O
S Ł U Ż B O W E

W Z Ó R  P O D P IS U U W A G I

1. Lucyna
Sm oktunow icz

W ójt

2. Mikołaj Kondraciuk Sekretarz

3. Luba Nowik Skarbnik

4. Irena Szpilko Inspektor

W ójt GAiiny

m gr Lucyn-a Sm oktunowicz
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