Zarzadzenie Nr 171/16
Wojta Gminy Hajnoéwka
z dnia 21 lipca 2016 roku

w sprawie: zmiany systemu funkcjonowania kontroli i obiegu dokumentéw finansowo
- ksiegowych w Urzedzie Gminy Hajnéwka.

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
(Dz.U. Nr 121, poz. 591 z pOzniejszymi zmianami) zarzgdzam co nastepuje:

81

Dokonuje sie aktualizacji zatacznika Nr 1 do instrukcji w sprawie obiegu dokumentow
finansowo - ksiegowych przyjetej Zarzadzeniem Nr 64/15 Wéjta Gminy Hajnéwka z dnia 24
lipca 2016 roku w sprawie: systemu funkcjonowania kontroli i obiegu dokumentow finansowo
- ksiegowych w Urzedzie Gminy Hajnéwka w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

82

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgca od 1 sierpnia 2016 r..



10.

Nazwisko i imieg

Borowik Tamara

Niewiadomska -

Golonko Barbara

Siekan Krystyna

Jerzyk Irena

Kulik Aleksander

Makac Witold

Kiczkajto Iwona

Niczyporuk Olga

Tarasiuk Anna

Nowik Raisa

WYKAZ

merytorycznym

Stanowisko stuzbowe

Kierownik GOPS

Inspektor

Inspektor

Inspektor

Kierownik

Referatu

Pracownik

fizyczny

Referent

Inspektor

Administrator

Pracownik
socjalny

Okreélenie zakresu
spraw

Sprawy
wynikajace z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajace z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci

Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci oraz
sprawy
dotyczace

Zatgcznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie
obiegu dokumentéw
finansowo - ksiegowych

0sOb uprawniony do sprawdzania dowodow ksiegowych pod wzgledem

Podpis



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Krucieh Marzena

Szymaniuk Halina

Aleksiejuk Joanna

Kondraciuk Mikotaj

Golonko Andrzej

Skiepko Marcin

Chilimoniuk Piotr

Gierasimiuk Andrzej

Szpilko Irena

Maciuka Ewa

Druzba Anna

Pracownik
socjalny

Kierownik BOSS

Przewodniczgcy
Komisji d/s
Przeciwdziatania
Alkoholizmowi
Sekretarz Gminy

Inspektor

Referent

Referent

Informatyk

Inspektor

Inspektor

Referent

przeciwdziatania
alkoholizmowi
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
dotyczace
przeciwdziatania
alkoholizmowi
Sprawy
zwigzane z
wyptatg
wynagrodzen i
innych
Swiadczen
finansowych
oraz wszystkie
sprawy w
wypadku
nieobecnosci
W djta
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajace z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
Sprawy
wynikajace z



zakresu
czynnosci
22. Ostapczuk Marzena Inspektor Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
23. Sapieszko Jerzy kierowca Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
24. Szwarc lwona Inspektor Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
25. Bagrowski Marek Referent Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
26. Kublik Marzena Referent Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
27. Skiepko Pawet Referent Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
29. Gierasimiuk Bogumita Kasjer Sprawy
wynikajgce z
zakresu
czynnosci
30. Majewska Mirostawa Dyrektor Sprawy
Gminnego wynikajace z
Centrum Kultury zakresu
czynnosci
31 Mariusz Gdowski Rzemiesinik Sprawy
specjalista wynikajace z
zakresu
czynnosci

WYKAZ

0sOb uprawnionych do sprawdzania dowodow pod wzgledem formalnym i

rachunkowym
IMIE | NAZWISKO STANOWISKO SLtUZBOWE WZOR PODPISU UWAGI
LP
1. Luba Nowik Skarbnik
2. Ewa Maciuka Inspektor

3. Irena Szpilko Inspektor



10.

11.

LP.

Iwona Szwarc

Bogumita Gierasimiuk

Iwona Kiczkajto

Marzena Kublik

Irena Jerzyk

Anna Druzba

Krystyna Siekan

Halina Szymaniuk

Inspektor

Referent

Referent

Referent

Inspektor

Inspektor

Inspektor

Inspektor

WYKAZ

0s6b uprawnionych do zatwierdzania dowodow wyptaty

IMIE | NAZWISKO

Lucyna
Smoktunowicz

Mikotaj Kondraciuk
Luba Nowik

Irena Szpilko

STANOWISKO
SLUZBOWE

W 6jt

Sekretarz
Skarbnik

Inspektor

WZOR PODPISU

UWAGI

Wojt GAiiny

mgr Lucyn-a Smoktunowicz



