Zarzadzenie Nr 6/15
Wéjta Gminy Hajnowka z
dnia 02 stycznia 2015r.

w sprawie okre$lenia zasad korzystania z samochodéw sluzbowych Gminy Hajnéwka

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013r. p0z.594,645,1318; z 2014r poz.379, poz.1072) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Ustala sie:

1) zasady korzystania z samochoddw shuzbowych stanowiacych wilasno$¢ Gminy Hajnéwka, stanowiace
zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) wzér upowaznienia do prowadzenia samochoddéw stuzbowych przez pracownikéw Urzgdu Gminy
Hajnoéwka, stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

3) wzor rejestru wydanych kart drogowych stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Barbarze Niewiadomskiej-Golonko — pracownik do spraw obstugi
rady i jej komisji oraz Marcinowi Skiepko - pracownikowi referatu inwestycji, planowania przestrzennego i

gospodarki gruntami.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 215/13 Wojta Gminy Hajnéwka z dnia 11 lipca 2013r. w sprawie okreslenia
zasad korzystania z samochodow stuzbowych Gminy Hajnowka.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w z dniem podpisania. / Q] Ll
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 6/15
Wéjta Gminy Hajnéwka
z dnia 02 stycznia 2015r.

Zasady korzystania z samochod6éw shuzbowych Urzedu Gminy Hajnowka

§ 1. W skiad samochodow stuzbowych Urzgdu Gminy Hajnéwka wchodza:
1. Volkswagen 1,9 TDI o nr rej. BHA V122 z 2005r.;

2. HONDA HRYV 1.6 o nrrej. BHA U253 z 1999r,;

3. Fiat PUNTO o nr rej. BHA E557 2 2001r.

4. FORD TRANSIT o nr rej. BHA 81HG z 1989r.

§ 2. 1. Samochdd stuzbowy powinien by¢ wykorzystywany wylacznie w celach zwiazanych z realizacjq
zadan Gminy Hajnéwka, zwanej dalej "Gming".

2. Samoch6d mozne by¢é wykorzystywany na terenie Gminy do realizacji zadan Gminy Hajndéwka bez
koniecznosci wystawiania delegacji stuzbowej, a jedynie na podstawie upowaznienia do odbycia jazdy
pojazdem stuzbowym.

3. Samochod moze byé wykorzystywany do realizacji zadan gminnych poza obszarem Gminy, ale w takich
przypadkach niezbedne jest dodatkowo posiadanie delegacji siuzbowej wystawionej na kierujacego
pojazdem.

4. Kierowat¢ pojazdem mogg tylko pracownicy Urzedu Gminy Hajnéwka posiadajacy upowaznienie,
wydane przez Wéjta Gminy Hajnéwka do prowadzenia samochodu stuzbowego.

5. Pracownicy korzystajacy z samochodu zobowiazani sa do kierowania si¢ przy jego wykorzystaniu
zasada celowosci i oszczednosci. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd powinien
odbywa¢ sie najkrotsza droga do celu, o ile nie jest to uniemozliwione ze wzgledu na bardzo zty stan drogi
lub jej nieprzejezdnosc.

6. Wyjazdy pracownikow, ktorych trasy przejazdu sa zblizone moga by¢ polaczone w ramach jednego
wyjazdu. Samochdd winien by¢ wykorzystywany w czasie niezbednym do zalatwienia spraw stuzbowych.

7. Pracownikowi korzystajacemu z samochodu stuzbowego pracownik referatu inwestycji, planowania
przestrzennego i gospodarki gruntami wydaje kluczyki, dokumenty, dzienng kartg drogowa oraz ocenia stan

techniczny i wyposazenie samochodu.



8. Pracownik dopuszczony do kierowania samochodem odbiera samochod z parkingu nalezacego do Gminy
Hajnéwka lub z garazu.

9. Kierujacy pojazdem przed rozpoczeciem jazdy zapoznaje si¢ ze stanem technicznym pojazdu, a nastgpnie
podpisuje rubryke w dziennej karcie drogowej "Pojazd sprawny do wyjazdu" w poz. 6 na pierwszej stronie
lub w kol. 11 podpis jadacego na drugiej stronie karty.

10. Przekazanie samochodu do uzywania nastepuje na podstawie karty drogowej, ktora stanowi zarazem
protokot przekazania.

I1. Na podstawie dziennych kart drogowych, w ktérych okreslone sa ilosci przejechanych kilometrow,
dokonywane sa przez pracownika referatu inwestycji, planowania przestrzennego i gospodarki gruntami

Urzedu Gminy Hajndwka, rozliczenia przebiegu samochodu i zuzycia paliwa w okresach miesigcznych.

§ 3. 1. Samochoéd moze prowadzi¢ pracownik posiadajac wazne prawo jazdy odpowiedniej kategorii
1 aktualne zaswiadczenie lekarskie.

2. Pracownik, w ktorego dyspozycji pojazd si¢ znajdowal ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody
wyrzadzone z jego winy od momentu pobrania kluczykow do momentu ich zdania.

3. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw o ruchu drogowym pokrywa osoba, ktora prowadzila
samochdd stuzbowy w danym momencie.

4. Osoby korzystajace z samochodu stuzbowego zobowiazane sa do przestrzegania zasad ruchu drogowego
i dochowania nalezytej ostroznosci przy kierowaniu pojazdem, a takze do utrzymania pojazdu w nalezytym
stanie technicznym, dbaniu o jego czystos¢ i estetyczny wyglad.

5. Pracownik korzystajacy z samochodu stuzbowego zobowiazany jest przy zwrocie kluczykow,
dokumentow 1 wypetnionej karty drogowej, zglosi¢ ewentualne uwagi dotyczace eksploatacji samochodu,

wystgpujace awarie itp. majace wplyw na bezpieczny kolejny wyjazd tego pojazdu.
6. Jezeli kierowca samochodu stuzbowego zakonczy podréz sluzbowa po godzinach pracy Urzedu Gminy

Hajnéwka, ma prawo dostarczy¢ samochdd nastepnego dnia do Urzedu Gminy, o ile postdj tego samochodu
w innym miejscu niz wskazany w § 3 ust. 1, nie spowoduje zmiany giéwnej trasy przejazdu samochodu

sluzbowego.

7. Zabrania si¢ osobie korzystajacej z samochodu stuzbowego do powierzenia go osobom trzecim.

§ 4. 1. W dniach, w ktorych samochdd, jest nieuzywany, ale takze po jego wykorzystaniu w dniu, w ktorym
pojazd byl uzywany, samochdd stuzbowy nalezy przechowywa¢ w zamkni¢tym garazu lub na parkingu

nalezacym do Gminy Hajndéwka.

2. Samochod, stuzbowy nie moze by¢ udostepniany do kierowania osobom nie posiadajacym upowaznienia

wydanego przez Woéjta Gminy Hajndwka.



§ 5. Pracownik do spraw obstugi rady i jej komisji oraz pracownik referatu inwestycji, planowania
przestrzennego i gospodarki gruntami sa odpowiedzialni za:

1) przechowywanie kluczy do samochoddw, garazu a takze dokumentéow samochodu, oraz kart drogowych,
2) biezace prowadzenie kart drogowych,

3) wydawanie pojazdu osobom posiadajacym upowaznienie Wojta do odbycia podrézy stuzbowej i
przyjmowanie pojazdu po jej odbyciu,

4) wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta,

5) dbato$¢ o wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu drogowego,

6) wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych oraz przegladoéw technicznych,

7) przechowywanie samochodu w garazu w czasie kiedy nie jest eksploatowany,

8) utrzymanie samochodu w czystosci.

§ 6. Normy eksploatacyjne zuzycia paliwa samochodéw stuzbowych usrednione zostaty w oparciu o $rednie
normy zuzycia paliwa pozyskane ze stron internetowych i do§wiadczenia z eksploatacji, udokumentowanego

ewidencja zuzycia paliwa i przedstawiaja si¢ nastgpujaco:

1. Volkswagen 1,9 TDI o nr rej. BHA V122 z 2005r.

- w okresie zimowym od 15.10.do 15.04. 11 /100km

- w pozostatym okresie 9,4 1/100km;

2. HONDA HRY 1,6 o nr rej. BHA U253 z 1999r. w ciagu roku 9,5 1/100 km;
3. Fiat PUNTO o nr rej. BHA E557 2 2001r. w ciagu roku 7 /100 km;

4. FORD TRANSIT o nr rej. BHA 81HG z 1989r. w ciggu roku 12 /100 km;

§7. Stanowisko do spraw organizacyjno-osobowych zobowigzane jest do prowadzenia rejestru wszystkich

udzielonych upowaznien do prowadzenia samochodu stuzbowego.
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 6/15
Woéjta Gminy Hajndéwka
z dnia 02 stycznia 2015r.

UPOWAZNIENIE Nr.....covoureuninn.
do prowadzenia samochodu sluzbowego
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(imig i nazwisko osoby upowaznionej)
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Nr i kategoria prawa jazdy, termMin WaZNOSCl.....ccciiiuiiiiiriiiie ittt e st

do kierowania samochodem sluzbowym bedacym wlasno$cia Gminy Hajnowka

IMATKA POJAZAUL ..ereieieeeeeee ettt e st s e a e sh e e e e e ae e be et e b e an e e s e e ra e

Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania zasad okres$lonych w Zarzadzeniu Nr 6/15 Woéjta Gminy
Hajnéwka z dnia 02 stycznia 2015r. w sprawie okreslenia zasad korzystania z samochodow stuzbowych

Gminy Hajnowka

Hajnowka, dnia.......cc.ccceoneenen.

/podpis Wojta Gminy/
Oswiadczenie pracownika

Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z treScia Zarzadzenia Nr 6/15 Wojta Gminy Hajnéwka z dnia
02 stycznia 2015 r. w sprawie okreslenia zasad korzystania z samochodéw stuzbowych Gminy Hajnoéwka

i akceptujg zawarte w nim warunki.

/data. podpis pracownika/
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 6/15
Wéjta Gminy Hajndéwka
z dnia 02 stycznia 2015r.

Rejestr kart drogowych w roku......................
Nr karty Data Samochéd Nr Imie¢ i Podpis
drogowej | wydania . rejestracyjn nazwisko | kierowe
: (marka i typ) : o kierowcy Y
VOIE. [
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