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ZARZADZENIE NR 217/13
WOJTA GMINY HAJNOWKA

z dnia 29 lipca 2013 r.

w sprawie ustanowienia Polityki Bezpieczeristwa Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy Hajnéwka
i Instrukceji Zarzadzania Systemem Informatycznym Urz¢du Gminy Hajnéwka

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101 poz.926
z pozn. zm.) oraz § 3 ust.3 .§ 41 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych ,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia isystemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. 22004 Nr 100 poz.1024), zarzadza sig, co nastepuje:

- § 1. 1. Ustanowi¢ Polityka Bezpieczenistwa Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy Hajnoéwka
stanowiaca Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustanowi¢ Instrukcje¢ Zarzadzania Systemem Informatycznym Urz¢edu Gminy Hajnoéwka stuzacym do
przetwarzania danych osobowych stanowiaca Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1-2 maja zastosowanie na wszystkich stanowiskach pracy, na ktérych,
przetwarzane sg dane osobowe w Urzgdzie Gminy Hajnowka.

§ 3. Z trescig instrukcji, oktérych mowa w § 1, Sekretarz Gminy zapoznaje wszystkich pracownikéw
zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Wewngtrzne Wojta Gminy Hajnéwka Nr 40/07 z dnia 3 grudnia 2007 w sprawie
dokumentacji opisujacej sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace
ochrong przetwarzanych danych osobowych.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




