Zarzadzenie Nr 110/12
Wéjta Gminy Hajnéwka
z dnia 07 marca 2012 roku

w sprawie wprowadzenia do stosowania w Urzedzie Gminy Hajnéwka programéw
komputerowych do prowadzenia ksiggowosci budzetowej i podatkowej

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241, Dz. U. Nr 165, poz. 1316; z 2010
roku Nr 47, poz. 278; z 2011 roku Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232 poz. 1378)

zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza sie¢ do stosowania programy komputerowe wraz z opisem funkcji i
parametrow oraz okresleniem wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia ich
eksploatacji stanowiacych zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ opisy programéw informatycznych i zasad ochrony danych oraz
systemOw ich przetwarzania stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 20/05 z dnia 19 wrzesnia 2005 roku

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powzigcia z moca obowiazujaca od 1 stycznia
2012 roku.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 110/12
Wéjta Gminy Hajnéwka

z dnia 7 marca 2012 roku

Systemy informatyczne do obslugi ksi¢ggowosci budzetowej i podatkowej
na dzien 1 marca 2012 roku

1. KSIEGOWOSC BUDZETOWA - firmy U.I. INFO-SYSTEM
WERSJA PROGRAMU: 2012.1.11.1209.1212
WERSJA BAZY DANYCH:111207,111208,111209
data modyfikacji pliku aplikacji: 23.01.2012

2. BeSTi@ - firmy Sputnik Software
WERSJA PROGRAMU: 3.2.4.2

3. PODATKI do Windows - firmy U.I. INFO-SYSTEM
WERSJA PROGRAMU: 2012.0.0.0.3
data modyfikacji pliku aplikacji: 23.01.2012

4. KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN do Windows - firmy U.I. INFO-SYSTEM
WERSJA PROGRAMU: 2012.1.1.101.1
WERSJA BAZY DANYCH: 2011.01.01
data modyfikacji pliku aplikacji: 10.01.2012

5. AUTA do Windows - firmy U.l. INFO-SYSTEM
WERSJA PROGRAMU: 2011.1.1.7.5
data modyfikacji pliku aplikacji: 30.11.2011

6. PLACE do Windows - firmy U.L. INFO-SYSTEM
WERSJA PROGRAMU: 2012.1.19.5.7
data modyfikacji pliku aplikacji: 23.01.2012

7. KASA - fimny U.I. INFO-SYSTEM
WERSJA PROGRAMU: 2011.1.1.101.4
WERSJA BAZY DANYCH: 2011.01.01
data modyfikacji pliku aplikacji: 2011.10.03

8. PRZELEWY - firmy U.I. INFO-SYSTEM

9. SRODKI TRWALE - firmy U.I. INFO-SYSTEM
WERSJA PROGRAMU: 2.111.220.118

10. PLATNIK - firmy Asseco Poland S.A.
WERSJA PROGRAMU: 8.01.001A
data modyfikac;ji pliku aplikacji: 2012.02.29

11. PODATKI wersja DOS'owa - firmy Infosystem — Groszek
funkcjonuje od 01 styczen 1993 rok,

12. AUTA wersja DOS'owa - firmy Infosystem — Groszek
funkcjonuje od 01 stycznia 1993 roku

Obszary przetwarzania danych znajduje si¢ w budynku Urz¢du Gminy Hajnéwka:
1. Zbiér KSIEGOWOSC BUDZETOWA - I pictro, pokdj Nr 40, 41,47 poziom
bezpieczenstwa wysoki

2. Zbior BeSTi@ - 1 pietro, pokdj Nr 40 poziom bezpieczenstwa wysoki



3. Zbiér PODATKI lokalne - I pigtro, pokdj Nr 42, - poziom bezpieczenstwa wysoki

-

12.

Zbiér KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN - I pietro, pokéj Nr 42, - poziom
bezpieczenstwa wysoki

Zbior AUTA - I pietro, pokdj Nr 42, - poziom bezpieczenstwa wysoki

Zbiér PLACE - [ pietro, pokdj Nr 40, - poziom bezpieczenstwa wysoki

Zbior KASA - [ pietro, pokdj Nr 41, poziom bezpieczenstwa wysoki

Zbior PRZELEWY - | pigtro, pokdj Nr 40, 41- poziom bezpieczenstwa wysoki
Zbior SRODKI TRWALE -I pietro, poko6j Nr 40, - poziom bezpieczenstwa wysoki

. Zbiér PLATNIK - I pi¢tro, pokdj 40, poziom bezpieczenstwa wysoki
. Zbior PODATKI wersja DOS'owa - I pigtro, pokdj Nr 42, - poziom bezpieczenstwa

wysoki

Zbior AUTA wersja DOS'owa - [ pigtro, pokdj Nr 42, - poziom bezpieczenstwa
wysoki

Opis struktury zbioréw danych osobowych

1.

A

Zbior KSIEGOWOSC BUDZETOWA - Nazwisko, Imie, Imie ojca, PESEL, NIP,
Adres,
Zbior BeSTi@ -

3. Zbiér PODATKI lokalne - Nazwisko, Imie, Imie ojca, PESEL, NIP, Adres, Adres

nieruchomosci, stan posiadania
Zbior KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN - wysoki

5. Zbior AUTA - Nazwisko, Imi¢, Imi¢ ojca, PESEL, NIP, Adres, Marka pojazdu, Nr

rejestracyjny, nr podwozi, nadwozia

Zbiér PLACE - PESEL, Nazwisko, Imiona, Nazwisko rodowe, Imie¢ ojca, Imi¢ matki,
Nazwisko rodowe matki, Data urodzenia, Miejsce urodzenia, Skladniki
wynagrodzenia, Numery rachunkéw bankowych

Zbior KASA - Nazwisko, Imig¢, Adres, Nr rachunku bankowego, kwota

8. Zbior PRZELEWY - Nazwisko, Imig¢, Adres, Nr rachunku bankowego, kwota

10.

11.

12.

Zbiér SRODKI TRWALE -

Zbior PLATNIK - PESEL, Nazwisko, Imiona, Nazwisko rodowe, Imi¢ ojca, Imi¢
matki, Nazwisko rodowe matki, Data urodzenia, Miejsce urodzenia, Skladniki
wynagrodzenia

Zbior PODATKI wersja DOS'owa - Nazwisko, Imig, Imi¢ ojca, PESEL, NIP, Adres,
Adres nieruchomosci, stan posiadania

Zbiér AUTA wersja DOS'owa - Nazwisko, Imig, Imi¢ ojca, PESEL, NIP, Adres,
Marka pojazdu, Nr rejestracyjny, nr podwozi, nadwozia

Przeplyw pemiedzy poszczegdélnymi systemami:

L.
2.
3.

KSIEGOWOSC BUDZETOWA - BeSTi@
KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN - KASA, PODATKI, AUTA,
PLACE - nie dotyczy
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PRZELEWY - nie dotyczy

SRODKI TRWALE - nie dotyczy
PLATNIK - nie dotyczy

PODATKI wersja DOS'owa - nie dotyczy
AUTA wersja DOS'owa - nie dotyczy

Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne do zapewnienia poufnosci, integralnosci i
rozliczalnosci danych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Hajnéwka

1.

1.

1.

Srodki ochrony fizycznej:

Budynek, w ktérym znajduje si¢ obszar przetwarzania danych osobowych,
zabezpieczony jest przez zewnetrzne zamkniecie,

Urzadzenia stuzace do przetwarzania danych osobowych znajduja sie¢ w
pomieszczeniach zabezpieczonych zamkami,

Zastosowano szafe zamknigta na klucz do przechowywania Kopii zapasowych
no$nikéw danych.

Srodki sprzg¢towe, informatyczne i telekomunikacyjne:

Urzadzenia wchodzace w sklad systemu informatycznego podiaczone s do
odrgbnego obwodu elektrycznego, zabezpieczonego na wypadek zaniku napigcia albo
awarii przez zasilacze awaryjne UPS,

Dane sg przetwarzane w spos6b:

a) Jednostanowiskowy dla Place, Przelewy, Srodki Trwate, Platnik podtaczony do
sieci rozlegle)

b) W sieci lokalnej dla: Podatki lokalne, Auta-podatek od srodkow transportu, Kasa,
Ksiggowos¢ Budzetowa podlaczonej do sieci rozleglej

Kopie przetwarzanych danych wykonywane sa na serwer kopii zapasowych
znajdujacy sie¢ w serwerowni i no$nikach elektronicznych.

Srodki ochrony w ramach oprogramowania systemowego:

Dostep fizyczny do systeméw informatycznych w ktoérych sa przetwarzane zbiory
danych osobowych zastrzezony jest wylacznie dla pracownikéw urzedu,

Komputer, z ktorego mozliwy jest dostep do danych osobowych zabezpieczony jest
hastem do systemu operacyjnego

Konfiguracja systemu umozliwia uzytkownikom konicowym dostgp do danych
osobowych jedynie za posrednictwem aplikacji, wymagajacych loginu i hasta.

System informatyczny pozwala zdefiniowa¢ odpowiednie prawa dostgpu do zasobow
informatycznych systemu,

Zastosowano dzialajacy w ,.tle” program antywirusowy na komputerach
uzytkownikow

W systemie operacyjnym zastosowano mechanizm wymuszajacy okresowa zmiane
haset dostepu do sieci,

Zastosowano wygaszacie ekranu w przypadku dluzszej nieaktywnosci uzytkownika



1. Srodki ochrony w ramach systemu uzytkowego — aplikacji
- Zastosowano identyfikator i hasto dostgpu do danych na poziomie aplikacji,
- Dla kazdego uzytkownika systemu jest ustalony odr¢bny identyfikator
- Zdefiniowano uzytkownika i ich prawa dost¢pu do danych osobowych na poziomie
aplikacji.
1. Srodki organizacyjne

- Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych obowiazane sg do
zachowania ich w tajemnicy,

- Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych sa przed dopuszczeniem
ich do tych danych szkolone w zakresie obowiazujacych przepiséw o ochronie
danych osobowych, procedur przetwarzania danych oraz informowanie o
podstawowych zagrozeniach zwiazanych z przetwarzaniem danych w systemie
informatycznym urzedu,

- Prowadzona jest ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych




Zatgcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 110/12
Wéjta Gminy Hajnéwka

z dnia 7 marca 2012 roku

Wykaz programéw komputerowych wraz z opisem funkcji i parametréw oraz
okre$leniem wersji oprogramowania i daty rozpoczegcia ich eksploatacji.

Zestawienie sprzetu komputerowego i oprogramowania wykorzystywanego do obstugi
ksiggowosci budzetowej i podatkowej

Nazwa komputera
Login -
uzytkownika _
Uiytkownik
Pakéj
Windows
System Windows XP  |dows XP Windows XP Windows 2000 | XP Windows XP Windows XP Windows XP Windows 7
aperacyjny Professional jonal Professional Professional Professi Professional Professional Professional Professional
1
Service Pack 3 3 3 4 3 3 3 3 |
Procesor Intel Pentium :;‘:e;‘:::"um Intel Celeron Intel Celeron g::;m Intel Celeron g:goz:mzm Intel Celeron Intel U4]00
D 28GH:z 3 2GHz 2.4GH:z 1.7GHz 2 6GHz 29GHz 2 66GHz 2.9GHz 1.3GHz
Pami¢é MB 2048 4096 512 4 512 512 1024 512 4096
NAZWA
WERSJA
PROGRAMU )
Microsoft Internet | 20070813, 20070811 20090308 20090308 20090308 20070813, 20090308
Explorer 185237 185237 140743 140743 140743 185237 140743
Moazilia Firefox 10,02 10.0.2 1002 10.0.2 10.0.2 1002 1002 1002
2012111 1209 2012.1.11.1209
1212 baza LIV ] 11212 paza:
Ksiggowodé 111207,111208 P 111207,111208
. 111207,111208,11
Budietowa 11120%4unkcjo - L111200
. 1209 funkcjonuje -
nuje od od 01.01.2004r funkejonuje od
01.01.2004r. ) ) 01.01.2004r
BeSTi@ 3242
Podatki 20120003 2012.0.0.0. 20120003
3
- 20121 1.101.1 } 2012 1.1.10 | 2012.1.1.108.1
lz(.u“o?mSé' baza | 1 baza. baza:
obowinzasi 2011.01.01 2011.01.01 | 2011.01.01
2012.1.195.7
Place funkcjonuje od
01.01.1995r
Auts 2011.1.1.7. 2000 1.175
5
2011.1.1.101.4
baza:
Kasa 2011.01.01
funkcjomsje od
01.01.1995r.
funkcjonuje na
stanowisku
Przelewy pracy od dria 2007 2007
0101 2004r
Srodki Trwale 2111220118
8.01.001A
funkcjonuje na
Platnik stanowisku
pracy od
01.01.199%1.
funkcjonuje
0 od funkcjonuje od
Podatki DOS 01.01.1993¢ | 01.01.1993
funkcjonuje
od funkejonuje od
Auta DOS 01.01.1993r | 01.01.1993r.
funkcjonuje
Podatki od os6b od funkcjonuje od
prawnych DOS 01.01.1993c | 01.011993¢

icz




