ZARZADZENIE NR 140/12
Wiajta Gminy Hajndwka
z dnia 26 lipea 2012 roku
w sprawie zakladowego planu kont dla budzctu gminy i jednostek budzetowych.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (1.j. 22009 r. Dz. U.
Nr 152 poz. 1223, Nr 157 poz.1241, Nr 165 poz. 1316, z 2010 r. Nr 47 poz. 278, z 2011 1. Dz. U.
Nr 102 poz. 585, Nr 199 poz. 1175, Nr 232 poz. 1378) w zwiazku z art. 40 ustawy 2 dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240, z 2010 r.; Dz. U. Nr 28 poz.
146. Dz. U. Nr 123 poz. 835, Nr 152 poz. 1020, Nr 96 poz. 620, Nr 238 poz. 1578. Nr 257 poz.
1726; z 2011 r. Dz. U. Nr 185 poz. 1092, Nr 201 poz. 1183, Nr 234 poz. 1386, Nr 240 poz. 1429,
Nr 291 poz. 1707) postanawiam co nast¢puje;

§1

I. Ustala si¢ zakladowy plan kont:
1) dla budzetu Gminy Hajndwka stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) dla Urzedu Gminy Hajn6wka stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia .

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§3
Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy do aktualizacji niniejszego planu kont w zwigzku ze zmianami

wynikajagcymi ze zmian w zasadach wykonywania budzetu, gospodarki finansowej lub
sprawozdawczosci.

§5

Traci moc zarzadzenie Nr 44/10 Wéjta Gminy Hajnéwka z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie
zakladowego planu kont dla budzetu gminy i jednostek budzetowych.

§6
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia 16 sierpnia 2012 r.
MINY

inz. Olg gorowicz



ZALACZNIKNR 1
do Zarzgdzenia Nr 140/10
Widjta Gminy Hajnéwka
z dnia 26 lipca 2012 roku
w sprawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy - Budzet Gminy Hajnowka
1. Okreslenie roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych.

Rok obrotowy obejmuje 10k kalendarzowy, tj. rozpoczyna si¢ 1 stycznia a kofczy 31 grudnia. W
sktad roku obrotowego wchodza nastepujace okresy sprawozdawcze:

> miesiac - sprawozdania miesi¢czne sporzadza si¢ narastajaco od poczatku roku po
zakonczeniu kazdego miesigca;

» kwartal - sprawozdania kwartalne sporzadza si¢ narastajaco od poczatku roku po
zakonczeniu kazdego kwartalu;

» pélrocze - sprawozdania poélroczne sporzadza si¢ narastajgco od poczatku roku po
zakonczeniu polrocza;

» rok - sprawozdania roczne sporzadza si¢ narastajgco od poczatku roku po zakonczeniu roku

obrotowego.
2. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych
Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych obejmuje:
» zakladowy plan kont,
» wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych.
» opis systemu informatycznego.
3. Zakladowy plan kont.
Zaktadowy plan kont obejmuje:
» wykaz kont ksiggi gtownej,
» zasady klasyfikacji zdarzen.
» zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi glownej.
4. Wykaz kont ksiegi glownej
Konta bilansowe:
133 - rachunek budzetu
134 - kredyty bankowe
135 - rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
222 - rozliczenie dochodow budzetowych
223 - rozliczenia wydatkéw budzetowych

224 - rozrachunki budzetu

225 - rozliczenie niewygasajacych wydatkow



240 - pozostale rozrachunki

250 — naleznosdci finansowe

260 - zobowiazania finansowe

290 - odpisy aktualizujace naleznosci
901 - dochody budzetu

902 - wydatki budzetu

903 - niewykonane wydatki

904 - niewygasajgce wydatki

909 - rozliczenia mi¢gdzyokresowe
960 - skumulowane wyniki budzetu
961 — wynik wykonania budzetu

962 - wynik na pozostalych operacjach
Konta pozabilansowe:

991 - planowane dochody budzetu
992 - planowane wydatki budzetu
993 - rozliczenia z innymi budzetami
5. Zasady klasyfikacji zdarzen

133 "Rachunek budzetu"

Konto 133 "Rachunek budzetu"- sluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu.

Strona Wn konta 133 - ""Rachunek budzetu"
Treéé operacji -Konto przeciwstawne

[. Dochody realizowane wylqcznie poprzez rachunek budzetu

1) Udzialy we wplywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody z tytulu podatkéw i oplat
pobieranych na rzecz jst przez urzedy skarbowe - 224 lub 901

2) Subwencja ogdlna:
» wplyw subwencji ogélnej ( z wylgczeniem subwencji o§wiatowej otrzymanej w grudniu

za styczen nasi¢pnego roku) - 901

> wplyw subwencji oswiatowej w grudniu za styczen nast¢pnego roku - 909

1) Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu administracji rzadowej zlecone jst
oraz inne zadania zlecone ustawami - 901

2) Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub dofinansowanie zadan wlasnych jst:
» nalezne za dany rok budzetowy - 901
» otrzymane w grudniu za styczen roku nast¢pnego - 909



3) Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej
lub z innymi jst - 901

4) Dotacje z funduszéw celowych - 901

5) Wplyw Srodkow na dofinansowanie zadai wlasnych jst otrzymane z innych Zrodet - 901

6) Odsetki od lokat terminowych oraz od srodkéw zgromadzonych na rachurku podstawowym
i rachunku §rodkdéw na wydatki niewygasajace - 901

Dochody wlasne urzedu

1) Wplywy z tylulu pudatkoéw i oplat pobicranych przez urzad gminy - 222

2) Wplywy pozostatych dochodéw pobieranych przez urzad gminy - 222

Przychody

1) Wplyw z tytulu kredytéw bankowych- 134

2) Wplywy z tytulu zaciggnietych pozyczek- 260

Operacje wewnetrine

1) Wplyw stodké6w na rachunek lokat terminowych (konto analityczne 133-11- 133

2) Zwrot ércdkéw z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy ( konta analityczne
133-1)- 133

3) Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajace na rachurek podstawowy -
133

Inne przelewy

1) Okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe - 222

2) Zwroty stodkdw przekazanych na wydatki urzedu i innych jednostek budZetowych - 223

3) Bledne zepisy w wyciagach bankowych dotyczace wplywow - 240

4) Wplyw srodkéw z tytutu refundacji wydatkdw poniesionych na realizacj¢ projektu
finansowego ze $rodkéw funduszy pomocowych- 137

5) Kwoty srodkow pienigznych w drodze - 140

6) Wplyw dochodow Skarbu Panstwa za pos$rednictwem banku i kasy - 224

Strona Ma konta 133 ,, Rachunek budietu™

Tres¢ operacji -Konto przeciwstawne

1. Wydatki wlasne urzedu

1) Wydatki objete planem finansowym wydatkdéw urzedu zrealizowane z rachunku jednostki
(sprawozdanie z wykonania wydatkéw) — 902

Il Rozchody

1) Splata kredytéw bankowych - 134
2) Splata zaciggnietych pozyczek - 260

111.Operacje wewngtrzne

1) Przekazanie $rodkdéw z rachunku podstawowego na rachunek lokat terminowych (konta

analityczne 133-1) - 133

2) Zwrot $rcdk6w z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy (konto analityczne
133-1)- 133

3) Przekazanie srodkéw 2z rachunku podstawowego na konto srodkow na wydatki
niewygasajace - 135

IV Inne przeleny

1) Przelew dochodéw zwiazanych z realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych ustawami na rachunek budzetu panstwa - 224

2) Okresowe przelewy na wydatki urz¢du i innych jednostek budzetowych - 223

3) Przelewy na konto wydatkow niewygasajacych - 225

4) Zwroty dotacji celowych - 224

5) Zwrot nadplat podatkow i oplat - 222



6) Zwrot niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jst w latach poprzednich na
podstawie porozumien - 901

7) Rozrachunki z tytulu dotacji i subwencji - 224

8) Kwoty srodkow pienigznych w drodze - 140

9) Niewykorzystane dotacje celowe w roku budzetowym - 901

10) Inne zmnie¢jszenia dochodéw budzetowych realizowanych za posrednictwem rachunku
budzetu - 901

Konto 133 mozz wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku
budzetu oraz saldo Ma ktére oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udziclonego przez
bank na rachunku budzetu.

134 "Kredyty bankowe"

Konto 134 ,Kredyty bankowe”- stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na
finansowanie budzetu.

Strona Wn koma 134 — Kredyty bankowe™
Tres¢ operacii - Konto przeciwstawne

1) Sptata kredytu bankowego zaciagnigtego - 133
2) Dodatnie réznice kursowe od splaconej kwoty kredytu w walucie obeej - 962
3) Dodatnie réznice kursowe wyliczone na koniec kwartalu od kredytéw zaciagnigtych w

walutach obeych - 962

4) Umorzenie kredytow bankowych - 962

5) Splata kredytéw pomostowych zaciagni¢tych na realizacj¢ projektéw realizowanych z
udziatem $rodkéw z funduszy unijnych - 133

Strona Ma konta 134 - "' Kredyty hankowe"
Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Kredyty bankowe zaciagni¢te w z! przekazane na rachunek budzetu lub rachunck srodkow

funduszy pomocowych — 133,

2) Prowizja od kredytu bankowego pomniejszajaca kwote kredytu przekazanzgo kredytobiorcy
-902

3) Ujemne rbznice kursowe ustalone od splaconej kwoty kredytu w walucie cbcej - 962

4) Ujemne r6znice kursowe ustalane na koniec kwartalu od kredytéw zaciagnigtych w

walutach obcych - 962

Konto 134 moze wykazywaé¢ saldo Ma, kiére oznacza stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

135 ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki” — sluzy do ewidencji operacji
pienigznych na rachunkach bankowych $rodkéw na niewygasajace wydatki. Zapisy na tym koncic
dokonywane s3 na padstawie dnknmentaw hankowych.

Strona Wn konta 135 - ,Rachunek sradkéw na niewygasajgce wydatki”

Treéc operacji —konto przeciwstawne

1) Wplyw srodkéw pienigznych na rachunek — 133



Strona Ma konta 135 - ,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

1) Wyplaty z rachunku na pokrycie wydatkow niewygasajacych — 225
2) Przekazanic odsetek od srodkow na rachunki - 222

Konto 135 moze wykazywad saldo po stronie Wn pokazujace stan srodkéw pienieznych na
rachunku.

140 - ,SrodKi pienigine w drodze”
Konto 140 ,,Srodki pienig¢zne w drodze” sluzy do ewidencji rodkow w drodze.
Strona Wu kouta 140 - ,Srudki pienigine w drodze™
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) zwiekszenia srodkéw
Strona Wn konta 140 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Tresé operacji - Konto przeciwstawne
1) zmniejszenia $rodkow
222 "Rozliczenie dochoddw budzetowych™
Konto 222 "Rozliczenie dochodéw budzetowych'— sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzgdami
obslugujgcymi organy podatkowe z tytulu realizowanych przez nie dochodéw budzetowych.
Strona Wn konta 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych®

Tresc operacji - Konto przeciwstawne

1) Przekazanie dochodéw budzetowych - 133
2) Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe - 901

Strona Ma konta 222 - "Rozliczeniec dochedéw budZetowych"
Tresc¢ operacji -Konto przeciwstawne

1) Wplyw dochoddéw podatkowych - 133
2) Wplyw dochodéw budzetowych - 133

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu, a
saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu. lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

223 ,.Rozliczenie wydatkéw budzetowych™

Konto 223 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych'- sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.



Strona Wn konta 223- "Rozliczenie wydatkow budzetowych™
Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Okresowe przelewy na wydatki urzedu 1 innych jednostek budzetowych z rachunku
podstawowego budzetu - 133

2) Wydatki jednostek realizujacych projekty ze srodkéw wlasnych niepodlegajacych refundacji
ze $rodkéw pomocowych - 133

Stronaz Ma konta 223- "Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane przez urzad i inne jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych Rb-28S — 902

2) Zwrot srodkow niewykorzystanych na wydatki danego roku budzetowego - 133.

3) Konto 223 moze wykazywa¢é saldo Wn. ktdre oznacza stan przelanych srodk6éw na rachunki
biezace jednostek budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych

224 Rozrachunki budzetu®”

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”- sluzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami.
Strona Wn konta 224 - ,,Rozrachunki budzetu®

Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania budzetowego Rb-27
sum zrealizowanych dochodow budzetowych przez urz¢dy skarbowe - 901

2) Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadah zleconych jst ustawami - 133

3) Przekazanie naleznych budzetowi jst dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jst ustawami — 133

4) Zwrot nadptat i nienalcznie pobranych dochodéw - 133

5) Rozrachunki z tytulu dotacji i subwencji - 133

6) Przypis udzialéw we wplywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochoedéw z tytulu
podatkéw i oplat pobieranych na rzecz jst za marzec, czerwiec, wrzesiefi i grudzief
otrzymanych w nastepnym miesiacu - 901

7) Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej - 133

8) Przekazanie dochodéw nalcznych jst na podstawie odrebnych przepisow z dochodéw
zrealizowanych w zwigzku z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadas zleconych jst ustawami - 901

Strona Ma konta 224 - ,,Rozrachunki budietu”
Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Wplywy dochoddéw naleznych z tytulu udzialéw oraz z tytutu podatkéw i oplat pobieranych
przez urzedy skarbowe - 133

2) Rozrachunki z tytutu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami - 133

3) Wplyw subwenc;ji i dotacji w grudniu za styczen nastgpnego roku - 133

4) Niewykorzysiane dotacje celowe przypisane do zwrotu - 133

5) Wplyw z opézZnieniem naleznych za styczen, ale wymagalnych w grudniu poprzedniego
roku dotacji cefowych i subwencji o$wiatowych - 133



Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkdow.

225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”— sluzy do ewidencji rozliczen z jednostka
bud’etowa z tytulu zrealizowanych przez te jednostke niewygasajacych wydatkdw.

Strona Wa konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Tresé operacii - Konto przeciwstawne

1) Okresowe przelewy na wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych z subkonta
rachunku podstawowego budzetu -133

Strona Ma konta 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw™
Tresé operacji Konto przeciwstawne
1) Zwrot érodkéw niewykorzystanych na wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych -
133
2) Przeniesienie zrealizowanych wydatkéw niewygasajacych - 904
3) Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych na realizacje niewygasajacych wydatkow.

240 ,,Pozostale rozrachunki *

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki ”- sluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z
realizacja budzetu

Strona Wn konta 240 - ,Pozostale rozrachunki ”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Inne rozrachunki zwigzane z realizacja budzetu - 133
2) Odsetki dopisane do rachunkéw érodkdéw pomocowych oraz inne dochody podlegajace
przekazaniu do instytucji pomocowej przelane na jej rachunek - 137
Strona Ma konta 240 - ,,Pozostale rozrachunki ”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Inne rozrachunki zwiazane z realizacja budzetu:
» wplyw sum do wyjasnienia -133

» prowizja bankowa - 133

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

250 — ,, Naleznos$ci finansowe”
Konto 250 sluzy do ewidencji naleznosci z tytulu po2yczek udzielonych z budzetu.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznoéci w ramach udzielonych
pozyczek



na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdinymi kontrahentami wedlug tytutow naleznosci. Konto 250 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych, a saldo
Ma - stan nadptat w naleznosciach z tytulu pozyczek.

260 ,,Zohowigzania finansowe”

Konto 260 ,Zobowigzania finansowe'— sluzv do ewidencji zobowigzan zaliczanych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegélnosci z tytulu
zaciagnietych pozyczek .

Strona Wn konta 260 — ,,Zobowigzania finansowe"
Tresé operacji -Konto przeciwstawne

1) Splata zaciagni¢tych poZzyczek oraz splata zaciagni¢tych pozyczek pomostowych - 133
2) Umorzenie zaciagnig¢tych pozyczek - 962

Strona Ma konta 260 - ,, Zobowigzania finansowe”
Treé¢ operac)i - Konto przeciwstawne

1) Wplyw zaciagnietych pozyczek na rachunek budzetu lub rachunek érodkéw pomocowych ~
133

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych a saldo Ma oznacza stan zaciggnietych zobowiazan finansowych.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

w~Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwych. Wartoéé odpisow
aktualizujacych ujmuje si¢ po stronie Ma w korespendenciji z kontem 962, natomiast na stroniec Wn
konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci. Odpis
aktualizujacy winien by¢ dokonany z uwzglednieniem stopnia prawdopodobienstwa mozliwosci
zaplaty.

Saldo Ma konta 290 — warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci

Strona Ma konta 901 - ,,Dochody budzetu”- sluzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Udzialy we wplywach dochodéow budzetu panstwa oraz dochody z tytulu podatkow i oplat
pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jst :
» wplyw dochodéw w miesiacach styczen - grudzien naleznych za te miesigce - 133
» wplyw dochodéw w lutym. marcu. meju, czerwcu, sierpniu, wrzesniu, listopadzie i
grudniu naleznych za poprzednie miesiace (np. w maju za kwiecien) - 133
» przypis dochodéw za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien otrzymanych w nast¢pnym
miesigeu - 224
2) Przypis otrzymanych udzialéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych na dochody
poprzedniego miesigca - 224
3) Wplyw subwencji ogélnej (z wylaczeniem subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu za
styczen nastepnego roku) - 133
4) Wplyw dotacji celowych z budzetu pasistwa naleznych za dany rok - 133



5) Przypis w styczniu subwencji oSwiatowe] otrzymane] w grudniu a naieznej za styczen
nastepnego roku - 909

6) Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu a naleznych za styczen
nastgpnego roku - 909

7) Wplyw dotacji z funduszy celowych i od innych jst - 133

8) Wplyw srodkow na dofinansowanie zadan wlasnych z innych Zrédet

9) Whplyw dotacji celowych realizowanych na podstawie porozumien z organami administracji
1zgdowej lub z innymi jst - 133

10)Odsetki od lokat bankowych i od §rodkow na rachunku budzetu - 133

11)Dochody nalezne jst na podstawie odrgbnych przepisow z dochodéw zrealizowanych w
zwigzku z wykonywaniem zadah z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jst ustawami - 224

12)Zwrot niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jst w latach poprzednich na
podstawie porozumien -133

I3)Niewykorzystane $§rodki na wydatki niewygasajace - 904

14)Przeksiegowanie okresowych sprawozdan RB-27S przedkiadanych przez urzad i inne
jednostki budzetowe - 222

15)Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania Rb-27 sum
zrealizowanych dochodéw budzetowych przez urzedy skarbowe -224

16) Wplywy érodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi — 133

I 7) Wplywy srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej — 133.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo Ma, oznaczajgce sume osiggni¢lych dochodéw za
dany rok, przenosi si¢ na konto 961.

902 ,Wydatki budzetu”

Konto 902 ,Wydatki budictu'- stuzy do ewidencji dokonanych wydatkdw budzetowych
budzetu.

Strona Wn konta 902 — ,,Wydatki budzetu”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Qkresowe sprawozdania Rb-28S urzedu i innych jednostek budzetowych - 223

2) Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane bezposrednio z rachunku budzetu
-133

3) Wydaiki objete planem finansowym urzedu zrealizowane z kredytu uruchamianego w
formie zlecen platniczych w ciezar rachunku kredytowego - 134

4) Wydatki urzedu jst dot. projektéw w czeéci podlegajacej finansowaniu ze srodkéw
wlasnych - 133

Strona Ma konta 902 — ,, Wydatki budzetu”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Zwroty srodkdw bezposrednio na rachunek budzetu zmniejszajace wykonanie wydatkéw w
danym roku budzetowym - 133
?) Przeniesienie salda konta 902 pod data ostatniego dnia roku budzetowego - 961
Pod datg ostatniego dnia roku saldo Wn, oznaczajgce sum¢ wydatkow, przenosi si¢ na konto 961

903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 ,Niewykonane wydatki®- sluzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych



Stronz Wn konta 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Tresc operacji - Konto przeciwstawne

1) Warto$c niewykonanych wydatkoéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych -904

Strona Ma konta 903 — Nicwykonane wydatki”

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie salda konta 903 pod data ostatniego dnia roku budzetowego - 961

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961

904 ,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 ,Niewygasajgce wydatki”— sluzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow .

Podstawa zapisu na koncie 904 po stronie Ma jest wartosé planu niewygasajacych wydatkow
okreslonych uchwala Rady Gminy lub wydatki budzetu przeznaczone na programy i projekty
realizowane przy udziale srodk6w unijnych w korespondencji z kontem 9(3 ,Niewykonane

wydatki”.

Na sironie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1)

2)

3)

wydatki jednostek budzetowych dokonane w cig¢zar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225 — Rozliczenie
niewygasajacych wydatkéw,

przeniesienie rownowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrg¢bnieniem rachunkow $rodkéw
finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkow w
korespondencji z kontem 960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasadach budzetu.
Wynika stad konieczno$é ewidencji ksiggowej wydatkéw realizowanych z planu
finansowego wydatkéw niewygasajacych finansowanych $rodkami unijnymi na koncie 902
— Wydatki z funduszy pomocowych, ktére na koniec roku nalezy przeksiggowac na konto
967 Fundusze pomocowe.

Przeniesiente niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe. Korto 904 wykazuje
saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu
wygasniecia planu i przekazania srodkdw niewykorzystanych do budzetu.

909 ,.Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 , Rodiczenia migdzyokresowe”- sluzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Strona Wn konta 909 — ,Razliczenia migdzyokresowe”

Tresé¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanych do dochodéw s:ycznia subwencji

2)
3)

1)

odwiatowej - 901

Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczanych do dochoddw stycznia dotacji
celowych - 901

Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytulu nieterminowego przekazywania
dochodéw z budzetu panstwa i z urzedéw skarbowych w momencie ich zaplaty - 224
Przeksiegowanie w dacie wplywu refundacji wydatkéw ze $rodkéw funduszy pomocowych
- 240



Strona Ma konta 909 - ,,Rozliczenia migdzyokresowe”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Otrzymana w grudniu subwencja o§wiatowa za styczen nast¢pnego roku - 133

2) Otrzymane w grudniu dotacje celowe bgdace dochodami wykonanymi miesigca stycznia
nastepnego roku - 133

3) Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodéw przez budzet panstwa i

urzedy skarbowe -224
4) Réwnowarto$¢ wydatkéw sfinansowanych ze sSrodkéw wiasnych lub zaciagnigtych
kredytéw i pozyczek podlegajacych refundacji z funduszy pomocowych - 240

Konto 909 moze wykazywaé dwa salda, saldo Wn i saldo Ma.

960 ,, Skumulowane wyniki budzetu "

Konto 960 ""Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budicetu "- sluzy do ewidencji
stanu skumulowanych niedobor6w lub nadwyzek budzetéw z lat ubieglych.

Strona Wn konta 960 - "Skumulowane wyniki budzetu "
Treéé operaciji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni,
niedoboru z wykonania budZetu za poprzedni rok - 961

2) Przeniesienie na skumulowany wynik budzetu wydatkow poniesionych w poprzednim roku
i zaliczonych do wydatkéw finansowanych ze $rodkéw pomocowych, w przypadku

odmowy ich refundacji - 961
3) Przeksiegowanie, pod datg zalwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni

rok, kosztéw finansowych z zaliczanych do operacji niekasowych, zrealizowanych w
poprzednim roku - 962

Strona Ma konta 960 - ""Skumulowane wyniki budzetu"
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Przeksiggowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, nadwyzki z wykonania budzctu za poprzedni rok - 961
2) Przeksiggowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok, przychodéw z zaliczanych do operacji niekasowych. zrealizowanych w poprzednim

roku - 962

Konto 960 w ciagu roku obrotowego moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

961 ""Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”- stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki z wyjatkiem czesci dotyczacej finansowania programdéw ze $rodkow
pomocowych.

Stronz Wn konta 961 — ,,Wynik wykonaniz budzetu”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne



1) Przeniesienie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budZzetu za rok poprzedni,
nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku poprzednim - 960.

2) Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych - 902

3) Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do wykonania w
latach nastepnych - 903

Strona konta Ma Konta 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”
Tres¢ operacji - Konto przectwstawne
1) Przeniesienie, pad datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok
deficytu budzetu z poprzedniego roku - 960
2) Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw budzetowych - 901

3) Konto 961 moze wykazywaé na koniec roku saldo Wn , ktére oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

4) W roku nastgpnym, pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.
962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 "Wynik na pozostalych operacjach'- sluzy do ewidencji pozostalych operacji
nickasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu.

Strona Wn konta 962 - ""Wynik na pozostalych operacjach"
Tresc¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Ujemnne rdznice kursowe od kredytéw zaciggni¢tych w walutach obeych - 134
2) Przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdania z wykonania budZetu za rok poprzedni,
zrealizowanych w poprzednim roku przychodéw finansowych (lub dodatnicgo wyniku
finansowego) - 960
Strona Ma konta 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Umorzenie zaciagnietych kredytéw bankowych - 134
2) Decdatnie réznice kursowe od kredytéw zaciagnigtych w walutach obcych -134
3) Umorzenie zaciaggnietych pozyczek - 260
4) Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi na

konto 960.

Konta pozabilansowe:

991 ,,Planowane dochody budzetu”- sluzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego
Zmian

Strona Wnkonta 991 -ujmuje sig:
1) zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu
Strona Ma konta 991 - ujmuje sig:
1) planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce planowane dochody

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu.



Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rdwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991

992 .Planowane wydatki budzetu”- stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzctu oraz jego zmian
Strona Wn konta 992 - ujmuje sig:

1) planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajacego planowane wydatki
Strona Ma konta 992 - ujmuje sig:

) zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub wydatki zablokowane
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokoéc¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

993 , Rozliczenie z innymi budzetami”- sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeni z innymi
budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych

Strona Wn konta 993 - ujmuje sig:
1) naleznoéci od innych budzetéw oraz splatg zobowigzan wobec innych budzetow
Strona Ma konta 993 - ujmuje sig:

1) zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznodci otrzymane od innych
budzetow

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych
budzetéw, a saldo Ma stan zobowigzan.

6. Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej
Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ do nastepujacych kont syntetycznych:

133 - rachunek budietu - podzial na rachunki bankowe, tj. np. lokaty, wydatki niewygasajjce,
$rodki pomocowe itp. Na koniec kazdego miesigca stan na poszczegélnych kontach analitycznych

powinien by¢ zgodny z saldem na odpowiednich rachunkach bankowych.

134 - kredyty bankowe - podzial analityczny na poszczegélne kredyty bankowe wedlug numerow
zawartych umow.

140 - Srodki pienigine w drodze — podzial analityczny na poszczegdlne tytuly wplat

222 - rozliczenie dochoddw budzetowych — podzial kont analitycznych na poszczegéine jednostki
budzetowe celem ustalenia wysokosci zrealizowanych przez nie dochodéw.

223 — rozliczenie wydatkdéw budietowych — podzial w analityce wedlug poszczegdlnych jednostek
budzetowych, celem ustalenia stanu rozliczen z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkéw
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wvdatkéw budzetowych.

224 — rozrachunki budietu — podzial w analityce wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
wedlug poszczegélnych tytuléw, umozliwiajacy ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan



225 - rozliczenie niewygasajqcych wydatkdw - ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu
rozliczen z tytulu przekazanych srodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

240 - pozostale rozrachunki — podziat w analityce wedlug poszczegdlnych kontrahentéw celem
ustalenia stanu rozrachunkow.

250 — naleinosci finansowe — podzial w analityce na poszczegdlnych kontrahentéw wg tytutdw
naleznosci celem ustalenia stanu naleznosci.

260 — z0bowiqzania finansowe — podzial w analityce na poszczegolnych kontrahentow wg tytuiow
zobowigzan.

901 - dochody budietu — podzial w analityce na poszezegdline rodzajc dochodéw wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

902- wydathi bud?etu- ewidencja analityczna na poszczegblne wydatki budzetu wg podzialek

klasyfikacji.

909 — rozliczenia migdzyokresowe — ewidencja analityczna powinna umozliwiaé ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wg ich tytulow.

961 — wynik wykonania budietu — w ewidencji analitycznej wyodrgbnia si¢ Zrédla zwigkszen i
rodzaje zmniejszeR, wyniki wykonania budZetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

5.0pis systemu informatycznego

W Urzedzie Gminy Hajnéwka uzytkowany jest ,INFO -SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek™
wykonany przez Centrum Informatyczne ,ZETOQ” S.A. Bialystok System jest zgodny z
obowigzujacymi normami prawnymi dotyczacymi finanséw publicznych i ustawy o rachunkowosci.
Szczegélowy opis systemu informatycznego, systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw
oraz mechanizmy programowe stanowi w zalaczeniu pakiet dla administracji (wersja dla windows)
- Ksi¢ggowo$é budzetowa i planowanie.

Wykaz zestawien obrotéw i sald sporzadzanych dla budzetu gminy i urz¢gdu gminy jako
jednostki budzetowej.

Zestawienie stanu kont syntetycznych — obrotéw i sald jest sporzadzane na ostatni dzien kazdego
miesigca.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programéw komputerowych winne by¢:

1) otwarte i zamknigte wedlug opisu w art.12 ustawy o rachunkowosci,

2) zawarto$¢ ksiag rachunkowych winna wynikaé z art. 13 ustawy o rachunkowusci,

1) zapis ksi¢gowy winien posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji. pod ktéra zostat
wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialne;
za tre$é zapisu, zapisy w ksiggach nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem art. 23 ust 2 ustawy
o rachunkowaici. tre§¢ dowodu ksiegowego winna byé zgodna z technikq dokumentowania
zapisow ksiggowych.

Wykaz uzytkowych programéw komputerowych w Urzgdzie Gminy Hajnéwka i jednostkach
podleglych

1) Program GROSZEK - PODATKI! - system ewidencji podatku od nieruchomosci oséb
fizycznych i podatku rolnego.




2) Program GROSZEK — AUTA- system ewidencji podatku oséb fizycznych posiadajacych
$rodki transportowe.

3) Program GROSZEK — JGU- system ewidencji podatku od nieruchomosei jednostek
gospodarki uspolecznionej.

4) Program VGAMAZ — system place,

5) Program GROSZEK - BUDZET - system finansowo — ksiggowy ksiggowosci budzetowej.

W

inz. Olga Kygorowicz



ZALACZNIK NR 2
do Zarzadzenia Nr 140/12 Wéjta Gminy Hajnowka
z dnia 26 lipca 2012 roku

w sprawie zakladowego planu kont dla budietu gminy i jednostek budzetowych - Urzyd
Gminy Hajnéwka

1. Okreslenie roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych.

Rok obrotowy w Urzedzie Gminy Hajnowka obejmuje rok kalendarzowy, tj. rozpoczyna si¢ 1
stycznia a konczy 31 grudnia. W skiad roku obrotowego wchodza nastepujgce okresy
sprawozdawcze:

1) miesiac - sprawozdania miesi¢czne sporzadza si¢ narastajaco od poczatku roku po
zakonczeniu kazdego miesiaca,

2) kwartal - sprawozdania kwartalne sporzadza si¢ narastajaco od poczatku roku po
zakonczeniu kazdego kwartalu,

3) pélrocze - sprawozdania polroczne sporzadza si¢ narastajaco od poczatku roku po
zakohczeniu pélracza,

4) rok - sprawozdania roczne sporzadza si¢ narastajaco od poczatku roku po zakonczeniu roku
obrotowego.

2. Metody wyceny aktywdéw i pasywdéw oraz ustalanie wyniku finansowego

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb nast¢pujacy:

1) Srudki uwale oraz wartodci niematerialne i prawnc - zakupione, kompletne i zdatne do
uzytku - wedlug cen nabycia; wytworzone we wlasnym zakresie - wedlug kosztow
wytworzenia; lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwalych).
pomniejszonych o aodpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwale;
utraty wartosci oraz otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki;

2) srodki trwale w budowie - w wysokosci ogolu kosziow pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem. pomniejszonym o odpisy z tytutu trwalej utraty
wartosci;

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aklywoéw trwatych -
wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci;

4) udzialy w jednostkach podporzadkowanych - wedlug zasad okreslonych w pkt 3 z tym ze
udzialy zaliczane do aktywéw trwalych moga by¢ wycenione metoda praw wiasnosci. z
uwzglednieniem zasad wyceny okreslonych w ustawie o rachunkowosci

5) inwestycje krotkoterminowe - wedlug ceny (wartosci) rynkowej albo wedlug ceny nabycia
lub ceny (wartoéci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza, a krétkoterminowe
inwestycje, dla ktorych nie istnicje aktywny rynek, w inny sposob okreélonej wartosci

godziwej;

6) rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych - wedtug cen nabycia:

7) naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaplaty. z zachowaniem
ostroznoéci;

8) zobowigzania - w kwocie wymagajacej zaplaty;
9) fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa - w wartosci nominalnej.

Za srodki trwale uznaje sie rzeczowe aktywa trwale 1 zrownane z nimi oraz aktywa oraz
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki. o przewidywanym
okresie uzytecznosci dtuzszym niz | rok, kompletne 1 zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki, o warto$ci poczatkowej powyzej 3.500,00 zl. W przypadku, gdy wartos¢ poczatkowa jest
wy2sza niz 10% wartosci poczatkowej §rodka trwalego. tj. obecnie 350 zl przedmioty te nalezy



zakwalifikowac jako pozostale srodki trwale, ewidencjonowaé na koncie ,.013" oraz dokonywa¢
jednorazowo odpisu umorzeniowego w miesiacu oddania do uzywania. Przedmioty te objete sg
tylko pozaksiggowa ewidencjg iloSciowa lub ewidencjq na kartach osobistego wyposaZenia
pracownikow. Przedmioly o wartosci poczatkowej ponizej 10% wartosci srodka trwalego podlegaja
spisaniu w koszty. Srodki trwale oraz pozostale srodki trwale powinny byé wilasciwie, w sposob
trwaty oznakowane. Na odwrocie faktury przedstawionej komorce finansowej do zaplaty powinien
by¢ naniesiony kolejny numer inwentarzowy zgodny z ksiazka inwentarzowa oraz miejsce
uzytkowania oraz podpis osoby dokonujace] opisu.

UUmorzenie srodkéw trwalych oblicza sie wedlug stawek okres$lonych w wykazie rocznych
stawek amortyzacyjnych Jezeli srodki trwale ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, warto$é poczatkowa powicksza sie o sume wydatkéw na
ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych. ktérych
jednostkowa cena nabycia przekracza 3500,00 zI. Srodki trwale uwaza sig za ulepszone, gdy suma
wydatkéw poniesionych na ich rozbudowe. przebudowe, rekonstrukcije. adaptacj¢ lub modernizacjg
przekracza 3500.00 zl i wydatki te powoduja wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z
dnia przyjecia srodkoéw trwalych do uzywania, mierzonej w szczegdlnosci okresem uzywania oraz
kosztami ich eksploatacji. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjg¢cia do uzywania
moga byé umorzone pozostate érodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartodci nie
przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne sq uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci. w
momencie oddania do uzytkowania.

3. Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych
Sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych obejmuje:
1) zakladowy plan kont;
2) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych no$nikach
danych;
3) opis systemu informatycznego.
4. Zakladowy plan kont
Zakladowy plan kont obejmuje:
1) wykaz kont ksi¢gi glownej;
2) zasady klasyfikacji zdarzen;
3) zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gldwnej.
5. Wykaz kont ksiggi gldwnej
Konta bilansowe
011 - drodki trwale
013 - pozostale srodki trwale
020 - warto$ci niematerialne i| prawne

071 - umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

080 - $rodki trwate w budowie (inwestycje)

101 - kasa



130 - rachunek biezacy jednostki

135 - rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - inne rachunki bankowe

141 — érodki pienieZzne w drodze

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - naleznogdci z tytulu dochodéw budzetowych
222 — rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - rozliczenia wydatkow budzetowych

224 — rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoéci z budzetu §rodkow europejskich
225 - rozrachunki z budzetami

226 - dlugoterminowe naleznosdci budzetowe

229 - pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - pozostale rozrachunki

245 — wplywy do wyjasnienia

290 - odpisy aktualizujace naleznosci

310 - materialy

400 - amortyzacja

401 - zuzycie materialéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 -Pozostale koszty rodzajowe

720 — przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - przychody finansowe

751 — koszty finansowe



760 - pozostate przychody operacyjne
761 - pozostale koszty operacyjne
770 — zyski nadzwyczajne

771 — straty nadzwyczajne

800 - fundusz jednostki

810 - dotacje budzetowe. platnoici z budZetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

851 - Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

853 - fundusze celowe

860 — wynik finansowy

Komnta pozabilansowe

975 — wydatki strukturalne

980 - plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - plan finansowy niewygasajgcych wydatkéow

998 - zaangazowanic wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - zaangazowanic wydatkow budzetowych lat nastepnych
6. Zasady klasyfikacji zdarzen

011 "Srodki trwale"

Strona Wn konta 011 - "Srodki trwale"

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

Przyjecie do eksploatacji $rodkdw trwatych uzyskanych w wyniku:

dzialalnosci inwestycyjnej- 080

z zakupu - 130, 201

nicodplainego otrzymania od jednostek 1 =zakladow budzetowych. gospodarstw

pomocniczych- 8§00
» ujawnienia nadwyzek - 240
» zamiany srodka oddanego do remontu na srodek wyremontowany - 800

2) Zwigkszenie wartosci srodkéw trwalych ¢ koszty ulepszenia (rozbudowa, nadbudowa,
modernizacja) — 080

3) Zwigkszenie wartosci poczatkowe] srodkow trwalych w wyniku aktualizaciji ich wyceny -
800

Y Y

Strona Ma konta 011 - "Srodki trwale"

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne



1) Pozostawione w stan likwidacji na skutek:
» zuzycia: do wysokosci naliczonego umorzenia - 071, w wysokosci wartosci netto - 800,
» zaginigcia - 240.

2) Sprzedazy:

» warlosci netto $rodka trwatego - 800,

» wysokos¢ naliczonego umorzenia — 071,
3) Nieodplatne przekazanie $rodka trwalego:

#» wartosci netto srodka trwatego - 800,
» wysokos¢ naliczonego umorzenia — 071,
4) Przekazanie do remontu w drodze wymiany na srodek wyremontowany - 800.
5) Ujawnione niedobory $rodkéw trwalych - 240.
6) Zmniejszenia wartosci poczatkowe] §rodkéw trwatych w wyniku aktualizacji wyceny - 800.

Konto 011 wykazuje wylacznie saldo Wn , ktére oznacza stan srodkdw trwalych wedlug ich
wartoéci poczatkowe;j.
013 '"Pozostale srodki trwale"
Strona Wn konta 013 - " Pozostale §rodki trwale ™
Treé¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Srodki trwale o charakterze wyposazenia przyjete do uzytkowania - 101, 130, 201, 080,310
2) Nadwyzki pozostatych $rodkéw trwalych w magazynie i1 w uzytkowaniu - 240.
3) Otrzymanie nicodplatnie uzywanych srodkéw trwalych - 072,
Strona Ma konta 013 - "Pozostale $rodki trwale "
Tresé operacji - Konto przeciwstawne
1) Wycofanie $rodka trwalego o charakterze wyposazenia z uzytkowania na skutek:
» likwidacji. zniszczenia lub zuzycia - 07z,
» sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania - 072,
2) Ujawnione niedobory $rodka trwalego o charakterze wyposazenia w magazynie i

uzytkowaniu - 240

Konto 013 wykazuje wylacznie saldo Wn , ktdre oznacza stan pozostalych srodkéw trwalych w
uzytkowaniu wedlug ich wartosci poczatkowej.

020 '"WartoSci niematerialne i prawne"
Strona Wn konta 020 - "Wartoesci niematerialne i prawne”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przychdd z inwestycji warto$ci niematerialnych i prawnych - 080.

2) Otrzymanie nieodplatnie nowych wartoéci ntematerialnych i prawnych od innych jednostek
i zakladéw budZetowych - umarzanych w 100% w miesigcu przyje¢cia do uzytkowania -
072.

3) Otrzymanie nieodplainie od jednostek, zakladow budzetowych oraz gospodarstw
pomocniczych:

» umarzane stopniowo - 071,
¥ wartos¢ dotychczasowego umorzenia - 071,



» warto$¢ nieumorzona - §00.
4) Zakup wartodci niematerialnych i prawnych z pominigciem inwestycji - 101, 130, 201

Strona Ma konta 020 - "Wartosci nicmaterialne i prawne”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Rozchdd wartoéci niematerialnych i prawnych przekazanych nieodplatnie:
» wysokos¢ umorzenia - 071
» warto$¢ nie umorzona - 800
2) Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych calkowicie umorzonych — 071, 072.

Konto 020 wykazuje wylgcznie saldo Wn. ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
wedtug ich wartosci poczatkowe).

071 "Umorzenie éradkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"

Strona Wn konta 071 - "Umorzenie $srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
iprawnych"

Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Dotycheczasowe umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji:
» w wyniku zniszczenia, zuzycia- 011, 020
# na skutek sprzedazy - 011, 020
» w zwigzku z nieodplatnym przekazaniem - 011, 020
» w zwigzku 7 preckazaniem jako nportu rzeczowego - 011, 020
2) Zmniejszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyeeny $rodk6éw trwalych - 800

Strona Ma konta 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warteSci nicmaterialnych i
prawnych"

Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Biezacy odpis umorzenia srodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych - 400

2) Umorzenie ujawnionych nadwyzek srodkéw trwalych, wartodei niematerialnych i
prawnych- 240.

3) Umorzenie otrzymanych niecdplatnic uzywanych sSrodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych (w wysokosci naliczonej przez dotychczasowego uzytkownika)
- 800

4) Zwiekszenie umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny §rodkow trwatych - 800

Konto 071 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia srodkow trwalych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych.

072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéow trwalych pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw hibliotecznych™

Strona Wn konta 072 - ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych i pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™

Ires¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Odpisanie dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwalych o charakterze wyposazenia i
wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu:



» likwidacji, sprzedazy lub niedoboru - 013, 020, 240
» nieodplatnego przekazania - 013, 020
» przekwalifikowania na $rodki trwale - 800

Strona Ma konta 072 - ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych i pozostabych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych”

Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Odpisy umorzeniowe od nowego wydanego do uzytkowania srodka trwalego o charakterze
wyposazZenia oraz wartosci niematerialnej i prawnej - 400
2) Opisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek pozostalych srodkéw trwalych - 240

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan umorzenia pozostatych srodkow
trwalych w uzytkowaniu oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych, umorzonych w
pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

080 ,, Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Strona Wn konta 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Roboty, dostawy i uslugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja inwestycji przez
zewnetrznych kontrahentow - 201,101, 130

2) Zakup inwestycji rozpoczetych od innych jednostek - 130, 201, 240

3) Nieodplatne przejecie inwestycji od innych jednostek - 800

4) Rownowarlosd nievdplatnych $wiadczen na rzccz inwestycji - 800

5) Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub stanowiacych pierwsze wyposazenie
budowanych obiektow - 201, 240, 101,130

6) Oplaty za nabyte grunty lub z tytulu uzytkowania gruntéw oraz z tytulu uzyskania
lokalizacji pod budowe - 101, 130, 137,138, 225,240

7) Wynagrodzenia osob fizycznych zatrudnionych doraZnie do prac zwiazanych z inwestycja -
231

8) Straty zwiazane z usuwaniem skutkow wydarzen losowych dotyczacych inwestycji - 101,
130, 201, 234, 240

9) Rozliczenie nadwyzki zyskdw inwestycyjnych nad stratami - 800

Strona Ma konta 080 — ,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Przyjecie do uzytkowania uzyskanych w wyniku inwestycji:
» S$rodkéw trwalych, wartosci prawnych i niematerialnych - 011,020
» pierwszego wyposazenia w pozostale $rodki trwale - 013

2) Rozliczenia kosztéw modemizacji §rodka trwatego - 011

3) Rozliczenie kosztow inwestycji w obcych obiektach - 011

4) Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi - 800

5) Nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczg¢tych lub  zakonczonego zadania
inwestycyjnego innym jednostkom - 800

6) Niedobory i szkody w rzeczowych skladnikach inwestycji rozpoczetych - 240

7) Odpisanie kosztéw inwestycji nie podjetej (np. nie wykorzystanej dokumentacji
projektowej) - 800

8) Rozliczenie kosztéw inwestycji. ktére nie daty zamierzonych efektéw gospodarczych - 800



Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycyjne ( srodkow trwalych w
budowie).

101 ,Kasa”

Strona Wn konta 101 -, Kasa”

Treéc operacji Konto przeciwstawne

)]

Podjecie gotéwki z banku:

z rachunkow biezacych jednostki budzelowej - 130

z rachunku $rodkow specjalnych - 131

£ tachunku $1odkow inwestycyjnych - 130

z rachunku funduszy specjalnych - 135

z innych rachunkéw bankowych - 139

Wplyw srodkéw pienieznych w drodze — 140

Whplaty sum przyjetych do kasy — 221,224,750.760
Ujawnione nadwyzki srodkéw pieni¢znych w kasie - 240
Wplaty z tytulu pozyczek i innych przypisanych naleznosci zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych - 234

YV ¥ VYV

Strona Ma konta 101 — ,,Kasa"™

Tresé operacji - konto przeciwstawne

1)
2)

3)
4)
5)

Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenic — 231, 229
Wyplata ekwiwalentéw za uzycie wlasnej odziezy, za pranie odziezy, za srodki higieny
osobistej i uzywanie wlasnego sprz¢tu - 400

Wyplata zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS - 231
Wyplata zaliczek do rozliczenia - 234

Zaplata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkéow z tytutu:
zakupu srodkow trwalych - 011

zakupu pozostalych srodkéw trwatych - 013

zakupu materialow - 310, 400, 851, 853

$wiadczonych uslug dla:

o dzialalnosci biezacej - 400

o inwestycyinej - 080

o dzialalnosci finansowo-wyodrebnionej — 851, 853

Wyptaty z tytulu pokrycia zobowigzan - 201, 234, 240

Whplata gotéwki we wlasnym banku na rachunki bankowe - 140
Niedobory kasowe - 240

Wyplaty z zainkasowanych obcych naleznosci - 240

Y ¥V VY

Konio 101 moze wykazywac saldo Wn, kiore oznacza stan gotowki w kasie.

130 ..Rachunek biezgcy jednostki”

Jeden rachunck bankowy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotdw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Strona Wn konta 130 — ,Rachunck biezgcy jednostki”

Treéé operacji - Konto przeciwstawne

)

Wplywy srodkéw budzetowych od dyspoienta wyzszego stopnia lub z budzetu gminy
przeznaczonych na wydatki jednostki - 223



2)

3)

9

Zwroty od dysponentéw nizszego stopnia srodkow na wydatki budzetowe nie wykorzystane
do konca roku budzetowego 223
Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw buczetowych:
» zkasy (zwrot z czeku) - 101, 140
» z sum pieni¢znych w drodze - 140
» przelewem od diuznikow — 201, 225, 229 , 231, 234, 240
oz tytulu naleznoéci przypisanych - 760
oz tylulu zwrotu kosztéow — 400, 080
oz tytulu naleznosci nieprzypisanych - 760
Wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwego obcigzenia rachunku
bankowego - 240
Korekty wydatkéw pomig¢dzy podzialkami klasyfikacji budzctowej - 130
Zwroty dotacji przeckazanych - 224
Whplaty odsetek bankowych - 750
Wplywy naleznodci nieprzypisanych z tytulu korekty kosztéw oraz odszkodowan
umownych dotyczacych realizowanych inwestycji — 080, 760
Wplywy dochodéw budzetowych (ewidencja wedlug klasyfikacji dochodéw budzetowych ~
101, 221

10) Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw na podstawie sprawozdan — 800 na

dzien 31.12 roku budzetowego

Strona Ma konta 130 - ,Rachunck biezacy jednostki”

Treé¢ operacji - Konto przeciwstawne

)]

2)

4)
5)

)
8)
9)

Zrealizowane wydatki budZetowe zwiazane z finansowaniem wlasnej dzialalnosci w formie:

» gotowki pobranej z banku - 101

> przelewbw z tytulu splaty zobowiazan przypisanych - 201, 225, 229, 231, 234, 240

» przelewow z tytulu oplaty za dostawy i1 uslugi zaliczonych bezposrednio w cigzar
kosztéw - 403

» zaplaty kar, grzywien, odszkodowan, odsetek i kosztow sadowych - 403

Przekazanie dotacjt ( w tym na inwestycje) - 224

Przelew $rodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia - 223

Omylkowe obciazenic bankowe - 240

Zwrot do dysponcnta wyzszego stopnia srodkow niewykorzystanych w danym roku - 223

Splata zobowiazan za roboty, ustugi i dostawy zwiazane z inwestycjami: przypisanych na

kontach rozrachunkéw - 201

» nieewidencjonowanych na kontach rozrachunkéw:

o zaliczanych bezposrednio do kosztéw - 080

oz tytulu strat inwestycyjnych - 080

o 2z tytulu zakupu gotowych srodkéw trwalych przyjetych bezposrednio do uzywania:
» pozostale §rodki trwale - 013
» Srudki nwale - 011

o ztytulu zakupu materiatéw inwestycyjnych nie przyjetych do magazynu - 080
Przyjecie gotoéwki do kasy - 101
Przelewy do budzetu z tytulu podatkow - 225
Przelewy wynagrodzen (0séb doraznie zatrudnionych) - 201

10) Zwroty udzialéw na finansowanie inwestyci wspélnych — 800
11) Okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu - 222
12) Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdan — 800

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunkach
biezacych jednostki budzetowej otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych a nic
wykorzystanych do konca roku oraz stan srodkdw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochoddéw
budzetowych. ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu. Saldo 1o ma wynikaé z



ewidencji szczegélowej prowadzonej dla konta. Na koncie 130 obowiazuje zasada czystosci
obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapisdw, zwrotéw nadptat, korekty niewlasciwych wydatkéw
itp. wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

135 ""Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Strona Wn konta 135 - "Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Treéé operacji - Konto przeciwstawne

1) Wplyw odpisoéw na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych - 851

2) Wplywy naleznosci za swiadczenia dzialalnosci finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia:
» przypisanych — 201, 234, 240
» nieprzypisanych — 851, 853

3) Przypisanc odsctki od srodkéw funduszy specjalnych znajdujacych si¢ na rachunkach
bankowych — 851, 853

4) Wplaty gotowki z kasy - 240

5) Otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty 1 darowizny -851. 853

6) Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek oraz pozyczek wraz z naleznymi odsetkami — 234, 240

7) Obcigzenia z tytutu bigdow i omylek w wyciagach bankowych - 240

Strona Ma konta 135 - "Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Podjecie gotéwki do kasy - 101

2) Przclew na pokrycic zobowiazan z tytulu dostaw i uslug na rzccz dzialalnodci finansowo-
wyodrebnionej oraz z tytulu udzielonych pozyczek i zaliczek - 201, 231, 234, 240

3) Przelewy srodk6éw funduszy specjalnych przekazanych przez jednostke (np. na finansowanie
ogrédkow dziatkowych, ksigzeczek mieszkaniowych dla sierot itp.) - 851

4) Przekazanie zobowiazan wobec budzetu — 225

5) Przekazanie zobowigzah wobec ZUS - 229

6) Zaplacone kary, grzywny, oplaty sadowe i inne — 851, 853

7) Zwrot nie wykorzystanych srodkéw otrzymanych na okreslone zadania — 240, 851, 853

8) Biledy wyciagach bankowych i ich korekty - 240

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunkach
bankowych funduszy.

139 "Inne rachunki bankowe"

Strona Wn konta 139 - "Inne rachunki bankowe”

Tresé operacji - Konto przeciwstawne
1) Wplata na rachunek bankowy z tytulu sum depozytowych (np.kaucja, wadiéw) - 240
2) Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotéwce kaucji i wadidw - 240
3) Bledy wyciagach bankowych i ich sprostowania - 240

Strona Ma konta 139 - "Inne¢ rachunki bankowe"

Tre$é operacji - Konto przeciwstawne

1) Pobranie gotéwki do kasy - 101
2) Przelewy z tytulu zwrotu kaucji i wadiéw - 240



3) Bledy wyciagach bankowych i ich korekty - 240

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na innych
rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pienigznych dla kardego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.

141 , Sradki pienigzne w drodze"
Strona Wn konta 141 - "Srodki pienigzne w drodze™
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

Odprowadzenie srodkéw pienigznych w drodze:

» zkasy - 101,
» na rachunki bankowe - 130

Strona Ma konta 141 - "Srodki pienigzne w drodze"
Tresc operacji - Konto przeciwstawne
Wplyw érodkéw pienigznych w drodze:

» do kasy — 101,
# na rachunki bankowe - 130

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.
201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Strona Wn konta 201 - ""RozrachunKki z edbioreami i dostawcami®

Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Naleznosci z tytutu sprzedazy usiug funduszy specjalnego przeznaczenia — 851, 853

2) Zaplata zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i uslug - 101, 130, 135,

3) Odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych) - 761

4) Naliczone naleznodci od odbiorcdw z tytutu wymagalnych odsetek za zwloke w zaplacie-
760, 853

Strona Ma konta 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Treéc operacji - Konto przeciwstawne

1) Zobowiazanie z tytulu dostaw, robét i uslug - 011, 013, 020, 030, 080. 310.

2) Zobowigzania z tytulu odsetek i kar umownych wobec dostawcow:
» dzialalnosci biezace) - 400, 853, 851
» dzialalnosci inwestycyjnej - 080

3) Whplaty naleznoéci do kasy i na rachunki bankowe - 101, 130, 135

4) Naleznosci skierowane na drogg postepowania sadowego (pod datg skierowania pozwu do
sadu) - 240

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan,



Na koncie tym nie ewidencjonuje sie faktur i rachunkéw oplacanych w terminie okreslonym w
umowie, fakturze lub zamoéwieniu, natomiast ewidencjonuje sie nieoplacone naleznosci i
zobowiazania niezrealizowane w roku obrotowym, w okresie sprawozdawczym (data wplywu
dokumentu do § dnia nastgpnego micsigea). Naleznosci 1 zobowigzania powstale w ciagu roku
ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej okre$lonej przy ich powstaniu.

221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
Strona Wn konta 221- "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu cochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z ty:utu dochodéw budzetowych 1 zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplywy nzleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na koncie 221 uimuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw
pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw

sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej ( zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikow, podzialek
klasyfikacji budzetowej , ktérych naleznosci dotyczs.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w dochodach
budzetowych.

222 ,Rozliczenie dochoddéw budzetowych™

Strona Wn konta 222- ,,Rozliczenie dochadéw budzetowych”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przelew pobranych dochodéw budZetowych na rachunek biezacy budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego -130

Strona Ma konta 222- , Rozliczenie dochodéw budzctowych”
Treé¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie na podstawie okresowego Iub rocznego sprawozdania budzetowego sumy
zrealizowanych dochod6éw budzetowych - 800

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, kre oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzetanych do budzetu.

223 "Rozliczenie wydatkow budzetowych"
Strona Wn konta 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych™
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Zwrot niewykorzystanych do konca roku srodkéw na wydatki budzetowe, w tym: wydatkéw

w ramach wspolfinansowania programéw 1 projektdw realizowanych ze srodkow
europejskich - 130



2) Przeniesienie na podstawie sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych jednostki, w tym: wydatkéw w ramach wspélfinansowania programéw i
projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich - 800

Strona Ma konta 223 - "Rozliczenie wydatkdéw budzetowych™
Treé¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Okresowe wplywy Srodkow budzetowych przelanych przez dysponentéw wyzszego stopnia
(na pokrycie wlasnych wydatkéw budirtowych jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentow nizszego stopnia). 130
Konto 223 mozec wykazywac w ciggu roku saldo Ma, ktdrc oznacza stan drodkéw budzetowych
przelanych przez dysponenta wyZszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych. Na koniec
roku konto nie wykazuje salda.

224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich”

Strona Wn konta 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkdw
curopejskich”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Dotacja przekazana przez jednostke dotujaca - 130

Strona Ma konta 224- ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoe$ci z budictu $rodkéw
europejskich”

Tresé operacji - Konto przeciwstawne
1) Zwroty dotacji niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem w tym
samym roku budzetowy - 130

2) Przeksiggowanie dotacji wykorzystanych i razliczonych - 810

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych, dotacji lub wartosé
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

225 ,,Rezrachunki z budZetami”
Strona Wn konta 225 - ,,Rozrachunki z budzetami®
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze srodkow:
» budzetowych - 130
» specjalnych - 135
2) Naleznosci od budzetu z tytulu nadplat podatkéw:
» obciazajacych koszty dzialalnosci biezacej 1 inwestycyjnej ~ 403, 080
» obcigzajacych kosziy dzialalnosci finansowo-wyodr¢bnionej — 851. 853
» placonych w imieniu podatnika ( pod. dech. od 0séb fiz.) - 231
Stronz Ma konta 225 -  Rozrachunki z budzetami”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Naliczone zobowiazania podatkowe i oplaty obcigzajace:



» koszty dziatalnosci biezacej - 403
» koszty dzialalnosci inwestycyjnej - 080
> koszty dzialalnodci wyodrebnionej — 851, 853
2) Naliczony i potracony podatek dochodowy od osob fizycznych (placony przez pracownika)

- 231
3) Wplywy naleznoéci z tytulu rozrachunkéw z budzetem (zwrot nadplat) — 130, 135

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
waobec budzetow.

226 ,,Dlupoterminowe naleinosci budzetowe”
Strona Wn konta 226 - ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przypis innych dlugoterminowych naleznosci budzetowych - 720
229 ,,Pozostale rozrachunki publiczneprawne”
Strona Wn konta 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne™

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przelewy skiadek do ZUS, na Fundusz Pracy, do PZU i innych instytugjt
ubezpieczeniowych - 130

2) Wyplata przelewem wynagrodzen, zasilkow chorobowych, macierzynskich, opiekunczych
vtaz nagidd- 130

3) Naliczone na listach wynagrodzen zasitki pokrywane przez ZUS - 231

4) Wyplaty éwiadczen ZUS nie objetych listaq wynagrodzen - 130

5) Przelewy sum potraconych na listach plac z tytulu zobowiazan pracownikéw wobec innych
instytucji - 130

6) Roszczenia z tytulu niedoboréw i szkéd. o ktdrych pokrycie wystapiono do zakladu
ubezpieczen - 240

Strona Ma konta 229 - , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Treséé operacji - Konto przeciwstawne

1) Naliczone skladki z tytulu ubezpieczen spolecznych i na Fundusz Pracy — placone przez
pracodawce :
» dzialalnosci biezacej - 405
» dzialalnosci inwestycyjnej - 080

2) 7obowiazania z tytulu naliczonych i potraconych pracownikom z wynagrodzen kwot na
rzecz innych instytucji - 231

3) Naliczone i potracone skladki na ubezpieczenia spoleczne z wynagrodzen pracownikow -

231
4) Otrzymane przelewy z ZUS z tytulu przewyzki wyplaconych swiadczen nad skladkami -130

Konto 229 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan
publicznoprawnych.

231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™

Strona Wn konta 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”



Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Wyplata wynagrodzen, zasilkéw chorobowych, macierzynskich, opiekunczych oraz nagréd
ujetych na listach plac:
» gotowka z kasy - 101

2) Potracenia dokonane na liscie plac z tytulu:

skladki na ubezpieczenia spoleczne - 229

skladki zdrowotnej - 229

skladki na dobrowolne ubezpieczenia grupowe - 229

podatku dochodowego od oséb fizycznych- 225

skiadek i zwrotu pozyczek do Pracowniczej Kasy Zapomogowo- Pozyczkowej

VVVVYY

oraz alimentdéw i innych zobowigzan - 231

% nie zwrdconych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw — 234, 240
» $rodkéw przekazywanych na rachunki rozliczeniowe - 229
» rozmoéw telefonicznych - 402

Strona Ma konta 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzein”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Naliczone na listach plac wynagrodzenia brutto obcigzajgce:

» koszty dziatalnoéci biezacej - 404,

» koszty inwestycji - 080,

» sumy na zlecenije - 240
2) Zasilki chorobowe i inne naliczone w liscie wynagrodzen a pokrywanc przez ZUS - 229
3) Przeksiggowanie roszczen spomych dotyczacych wynagrodzen - 404

Konto 231 moze mie¢ dwa salda. saldo Wn oznacza stan naleZnosci, a saldo Ma — stan zobowigzanz
tytulu wynagrodzen.

234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Strona Wn kenta 234 - , Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Tresc operacji - Konto przeciwstawne

1) Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i splata zobowigzan:
» zkasy- 101,
# zrachunkow bankowych — 130, 135, 139
2) Naleznosci z tytutu:
» zwrotu poniesionych wydatkéw — 201, 225, 229
» zwrotu poniesionych kosztow -~ 080, 401, 402
» $wiadczen odplatnych z zakladowego funduszu swiadezen socjalnych - 851
3) Naleznosci z tytulu niedoboréw i szkod - 240
4) Naleznosci z tytulu roszczen spomych zasgdzonych na rzecz jednostki - 240

Strona Ma konta 234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1) Wydatki dokonane przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych $rodkéw na

pokrycie kosztéw:
> dzialalnosci biezacej — 401, 402;



#» inwestycyjnej 080
» dzialalnosci finansowanej przez inne jednostki - 240

2) Wplaty sum niewykorzystanych zaliczek do kasy przekazane na odpowiednie rachunki
bankowe — 130, 135, 139

3) Zobowiazania z tytulu ekwiwalentow za uzywanie przez pracownikdw wlasnej odziezy,
materialdw i sprzetu :
» dzialalnosci biezacej - 402
» inwestycji 080

4) Naleznosci od pracownikdw potracone na lidcie wynagrodzen - 231

5) Skierowanie roszczen do sadu - 240

Konto 234 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec pracownikow.

240 ,,Pozostale rozrachunki”

Strona Wn konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Naleznodci od innych jednostek i oséb fizycznych nie bedacych pracownikami ztytutu
zwrotu wydatkéw poniesionych przez jednostke — 201, 225 229

2) Faktury za dostawy i ustugi dotyczace sum na zlecenie lub sum depozytowych -101, 130,
139, 234

3) Wynagrodzenia obcigzajgce sumy na zlecenie - 231

4) Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie i wyplata sum depozytowych — 101, 130, 139

5) Naleznosci z tytulu pozyczek z ZFSS - 101, 135, 851

6) Udzielone pozyczki krotkoterminowe i mieszkaniowe osobom nie bedacym pracownikami -
101, 135

7) Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek:

»
>

»
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ze $rodkéw ZFSS - 851

Naleznosci od jednostek i 0s6b fizycznych nie bedacych pracownikami z tytulu zwrotu
poniesionych w ich imieniu wydatkéw — 201, 225, 229

Ujawnione niedobory i szkody:

o potowki — 101

materialéw w magazynie i przerobie - 310

Srodkéw trwalych - 011

pozostatych érodkéw trwalych — 0 13

inwestycji — 080

o obcych skladnikéw majatkowych - 240

Kompensata nadwyzek z niedoborami - 240

Zmniejszenie kosztéw z tytulu nadwyzek uznanych za korygujace zuzycie materialow-
400

Uinurzenie dotyczace przyjgtych na stan nadwyzck pozostalych srodkéw trwalych - 072
Roszczenia z tytelu niedoboréw:

wartos¢ ewidencyjna niedoboru - 240

Roszczenia sporne:

o 2z tytulu naleznosci od pracownikéw - 231, 234

o ztytulu dostaw i sprzedazy - 201

Splata zaciagni¢tych pozyczek i innych zobowigzan — 101, 130. 135

Niesluszne obciazenia i korekty pomylkowych uznan na rachunkach bankowych — 130,
135

00O

Strona Ma konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Treéé operacji - Konto przeciwstawne



1) Wplywy naleznosci - 101. 130, 131, 135, 139
2) Otrzymane sumy na zlecenie oraz wplaty sum depozytowych:
» do kasy - 101
» na rachunek pomocniczy jednostki budzetowej - 139
3) Zobowiazania z tytutu potrgcefi dokonanych na listach plac na rzecz réznych jednostek -
231
4) Ujawnione nadwyzki:
» gotowki w kasie - 101
» materialéw - 310
» srodkéw trwalych - 011
» pozostalych érodkéw trwalych - 013
» inwestycji - 080
5) Rozliczenic nicdoboréw i szkéd w wyniku:
» kompensaty z nadwyzkami — 240
» uznania za zwickszajace koszty dzialalnosci — 080, 401
» obcigzenia oséb i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazily na to zgode — 201, 234,
240
3) Roszczenia oddalone przez sad dotyczace nisdobordw i szkéd:
¥ w érodkach trwalych — 800
» w srodkach obrotowych — 760
» inwestycji - 080
3) Niesluszne uznania i korekty mylnych obciazen na rachunkach bankowych - 130, 135, 139
4) Ujemne réznice kursowe dotyczace pozostalych rozrachunkéw — 750

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazar.
245 ,Wplywy do wyjasnicnia™
Strona Wn konta 245 ,,Wplywy da wyjasnienia”
Tresé operacji — Konto przeciwstawne
1) Wplywy wyjasnionych kwot dochodéw budzetowych - 901
Strona Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia™
1) Wplywy kwot dochod6w budzetowych niewyjasnionych ~ 130

Konto 245 moze wykazywal saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat dochodéw
budzetowych.

290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosei”
Strona Wn konta 290 — ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci®
Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Odpis naleznosci uznanych za malo prawdopodobne do splaty (watpliwe) -
221.720.750,760. 851, 853

Strona Ma konta 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Tresc operacji - Konto przeciwslawne

1) Przypis naleznosci uznanych za malo prawdopodobne do splaty (watpliwe) — 221,720,750,
760, 851, 853



Saldo Ma konta 290 oznacza wartos$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz warto$é naleznych a
Jeszcze nie zaptaconych przez kontrahentéw. Odpiséw aktualizacyjnych dokonuje sie raz w roku
pod data 31 grudzien.

310 .,Materiaty”
Strona Wn konta 310 — ,Materialy”
Tresé operacji - Konto przectwstawne

1) Przychéd materiatéw z zakupu od zewngtrznych dostawcoéw - 101, 130. 201

2) Nadwyzki zapasow - 240

3) Nieodplatne otrzymanie materialow:

» od jednostek budzetowych, gospodarki pozabudzetowej oraz od pozostatych jednostek i
0s6b fizycznych - 760

4) Zwrot materialéw wydanych do zuzycia:

» zdziatalnosci biezacej - 401
> zinwestycji - 080

5) Zwiekszenie zapaséw materialow na koniec roku o warto§¢ wskazanych na podstawie
inwentaryzacji materialow rozchodowanych, a nie zuzytych - 401

Strona Ma konta 310 — ,Materialy”
Treé¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Rozchéd materialéw przeznaczonych do zuzycia:
» wdzialalnosci biezacej - 401
> w dzialalno$ci inwestycyjnej — 080
2) Rozchdd z tytulu:
> niedoboréw szkdd (w magazynie) - 240
» wydarzen losowych - 771
3) Obnizenie wartosci zapasow na skutek uszkodzenia, uplywu daty waznosci - 240
4) Nieodplatne przekazanie innym jednostkom budzetowym,. jednostkom gospodarki
pozabudzetowej oraz pozostalym jednostkom i osobom fizycznym - 760
Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw materialow w magazynie.
400 ,Amaortyzacja”
Strona konta Wn konta 400 — ,,Amertyzacja”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Amortyzacja $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - 071
Strona konta Ma konta 400 — ,Amortyzacja”

Treé¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na wynik finansowy - 860
2) Amortyzacja ksiegowana na koncie 400 nie ma paragrafu.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢



poniesionych kosztow amortyzacji. W koncu roku przenosi si¢ saldo konta 400 na konto 860.
401 ,,Zuzycie materialow i energii”
Strona Wn konta 401 — ,Zuzycie materialéw i energii”
Tresé operacji - Konto przeciwstawne
1) Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania pozostalych srodkéw trwalych oraz
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych (umarzanych w 100% w miesigcu
wydania do uzytkowania) - 072
2) Wpydane do zuzycia materialy - 310
3) Niedobary i szkody uznane za zwiekszajace koszty - 240
Strona Ma konta 401 — Zuzycie materialéow i energii”
1) Tre$é operacji - Konto przeciwstawne
2) Zwrot materialéw i odpadkow uzytkowych do magazynu - 310

3) Nadwyzka materiatéw uznana za zmniejszajgca koszty - 240
4) Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztéw (np. za telefony) — 101. 130 234,

240, 23]

5) Przeniesienie rocznej sumy kosztow- 860
Na koncie 401 ewidencjonuje si¢ koszty wedlug paragrafow:
421 Zuzycie materialéw i wyposazenia
422 Zakup srodkéw zywnosci
424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek
426 Zakup energii
Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé

poniesionych kosztéw. Na koncie 401 obowigzuje zasada czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku saldo konta 401 przenosi si¢ na konto 860.

402 - ,Uslugi obee”
Strona Wn konta 402 — , Uslugi obce”
Tresé operacji - Konto przeciwstawne
1) Odebrane uslugi:
% zaplacone — 101, 130, 139
#» do zaplacenia - 201, 234
Strona Ma konta 402 — ,,Uslugi obce”
Treéc operacji - Konto przeciwstawne
1) Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztéw (np. za telefony) - 101,

130, 234, 240, 231
2) Przeniesienie rocznej sumy kosztéw- 860



Na koncie 402 ewidencjonuje sig koszty wedlug paragraféw:
427 Zakup uslug remontowych
430 Zakup uslug pozostatych
435 Zakup uslug dost¢pu do sieci internetowych
436 Oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych telefonii komaérkowej
437 Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
438 Zakup uslug obejmujaeych umaczenia
439 Zakup uslug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii
440 Oplaty czynszowe za pomieszczenia biurowe
470 Szkolenia pracownikéw nie bedacych czlonkami korpusu sluzby cywilnej
Konto 402 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztow. Na koncie 402 obowiazuje zasada czystosci obrotéw, co oznacza.
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roka saldo konta 402 przenosi si¢ na konto 860.
403 - ,,Padatki i oplaty™
Strona Wn konta 403 — ,,Podatki i oplaty”
Treé¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Podatki i oplaty administracyjne obciazajace koszty — 101, 130, 225
Strona Ma konta 403 — ,,Podatki i oplaty”
Tre$¢ aperacji - Konto przeciwstawne

1) Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztéw — 101, 130, 234, 240, 231
2) Przeniesienie rocznej sumy kosztow- 860

Konto 403 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn. ktdre wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw. Na koncie 403 obowiazuje zasada czystosci obrotéw. co oznacza, ze do
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku saldo konta 403 przenosi si¢ na konto 860.

Na koncie 403 ewidencjonuje si¢ koszty wediug paragrafow:

448 Podatek od nieruchomosci

450 Pozostale podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

451 Oplaty na rzecz budzetu panstwa

452 Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

404 - ,,Wynagrodzenia”



»

Strona Wn konta 404 — ,Wynagrodzenia
Tresc operacji - Konto przeciwstawne

1) Naliczone wynagrodzenia - 231
Stronz Ma kanta 404 — , Wynagrodzenia”
Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie rocznej sumy kosztoéw- 860
Na koncie 404 ewidencjonuje sig kusaty wedlug paragraféw:
401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 dodatkowe wynagrodzenia roczne
409 Honoraria
410 Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe
Konto 404 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw. Na koncie 404 obowigzuje zasada czystosci obrotdw, co oznacza, 2e do
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku saldo konta 404 przenosi si¢ na konto 360.
405 - ,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”
Strona Wn konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”
Tresé operacji - Konto przeciwstawne

1) Naliczone skiadki na ubezpieczenia spoleczne. Fundusz Pracy -placone przez pracodawcg -
229

Strana Ma konta 405 - ,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”
Treséé operacji - Konto przeciwstawne
1) Przeniesienie rocznej sumy kosztéw- 8§60
Na koncie 405 ewidencjonuje si¢ koszty wediug paragrafow:
302 Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen
411 Skladki na ubezpieczenia spoleczne
412 Skiadki na Fundusz Pracy
428 Zakup uslug zdrowotnych

444 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych



Konto 405 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosé
poniesionych kosztow. Na koncie 405 obowiazuje zasada czystosci obrotdw. co oznacza, Ze do
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku saldo konta 405 przenosi si¢ na konto 860.

409 ,, Pozostale koszty rodzajowe”
Strona Wn konta 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Treé¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Naliczone i przekazane odpisy na ZFSS - 130
2) Naliczone ekwiwalenty dla pracownikéw za uzywane do celow stuzbowych wiasne
materialy, odziez i sprzgt craz za przejazdy stuzbowe samochodami stanowigcymi wlasnosé
pracownikow:
» poza listg plac - 234
» na licie plac - 231
3) Koszty podrézy stuzbowych
» zaplacone - 101, 130
» naliczone — 201, 234, 240
Strona Ma konta 409 - , Pozostale koszty rodzajowe”
Treéé operacji - Konto przeciwstawne
1) Przeniesienie rocznej sumy kosztéw- 860

Na koncie 409 ewidencjonuje si¢ koszty wedlug paragrafow:

285 Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywoéw z podatku
rolnego

302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

303 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych

304 Nagrody o charakterze szczeg6lnym nie zaliczane do wynagrodzen

311 Swiadczenia spoleczne

441 Podréze stuzbowe krajowe

442 Podréze stuzbowe zagraniczne

443 Rozne oplaty 1 sktadki

444 Qdpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn. ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw. Na koncie 409 obowiazuje zasada czystosci obrotdw. co oznacza, ze do
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku saldo konta 409 przenosi sie na konto 860.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™

Strona konta Wn konta — ,,Przychedy z tytulu dochodéw budzetowych’



Tre$c operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie na koniec roku osiaggnietych przychoddw finansowych - 860

2) Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytulu dochodow budzetowych - 221

3) Zmniejszenie wartosci finansowych aktywow trwalych w zwiazku z aktualizacjaich
wartosci- 073

Strona konta Ma konta — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych’
Treséé operac)i - Konto przeciwstawne

1) Przychody z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych — 221

2) Udzialy we wplywach dochodéw budzetu panstwa, dochody z tytulu podatkéw i oplat
pobieranych na rzecz jst przez urzedy skarbowe. subwencja ogdlna, w tym: wplyw
subwencji ogélnej ( z wylaczeniem subwencji o§wiatowej otrzymanej w grudniu za styczen
nastgpnego roku), dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu administracji
rzadowej zlecone jst oraz inne zadania zlecone ustawami. dotacje celowe z budzetu panstwa
na finansowanie fub dofinansowanie zadan wlasnych jst nalezne za dany rok budzetowy (z
wylaczeniem dotacji otrzymanych w grudniu za styczefi roku nastgpnego), dotacje celowe
realizowane na podstawie porozumien z organami administracji rzgdowej lub z innymi jst ,
dotacje z funduszéw celowych. wplyw $rodkéw na dofinansowanie zadain wiasnych jst
otrzymane z innych zrédel. odsetki od lokat terminowych oraz od §rodkéw zgromadzonych
na rachunku podstawowym i rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajace — 222.
Réwnowartoé¢ wymienionych dochodéw przeksiggowuje si¢ na koniec kwartalu na
podstawie polecenia ksiggowania.

3) W roku nasti¢gpnym jezeli wplynely dochody dotyczace roku ubieglego ksigguje si¢ na
koncie 720

W koncu roku saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
750 ,,Przychody finansowe”
Strona konta Wn konta 750 — ,,Przychody finansowe”
Treé¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw finansowych nie stanowiacych
dochod6éw budzetowych - 860
2) QOdpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - 221
3) Zmniejszenie wartosci finansowych akiywow trwalych w zwigzku z aktualizacjg ich
wartosci- 073
Strona Ma konta 750 - "'Przychody finansowe"
Tres¢ operaciji - Konto przeciwstawne
1) Odsetki naliczone od srodkdw na wiasnych rachunkach bankowych - 130
2) Przychody z tytulu operacji finansowych a w szczegdlnodci odsetki od udzielonych
pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci oraz dodatnie roznice kursowe — 221
Konto 750 w ciagu roku obrotowego moze wykazywaé saldo. Saldo Ma oznacza przychody
finansowe. W koncu roku salda konta 750 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto nie

wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”



Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw finansowych nie stanowiacych

dochodéw budzetowych - 860
2) Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - 221

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Odsetki od kredytéw i pozyczek - 130
2) Odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji — 130
3) Ujemne réznice kursowe - 221

4) Pizeniesienic na konicc roku kosztéw operacji finansowych - 860

Konto 751 w ciggu roku obrotowego moze wykazywaé saldo. Saldo Ma oznacza koszty finansowe.
W konicu roku salda konta 750 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje salda

760 ., Pozostale przychody operacyjne”
Strona Ma konta 760 - "Pozostale przychedy operacyjne”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Otrzymane nieodplatnie pozostale srodki trwale i materialy — 013, 310
2) Odpisanie przedawnionych zobowigzan - 201, 231, 234, 240
3) Odpisanic rownowartosci calosci lub czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego
wartosci naleznosci wobec ustania przyczyn ich dokonania - 290
4) Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majatku trwalego - 310
Strona Wn konta 760 - "' Pozostale przychody operacyjne"
Tresé operacji - Konto przeciwstawne
1) Przeniesienie na koniec roku kosztdw operacji finansowych - 860
Konto 760 w ciagu roku obrotowego moze wykazywa¢ saldo. Saldo Ma oznacza stan pozostalych

przychodéw operacyjnych. W koncu roku salda konta 760 przenosi si¢ na strong ma konta 860 w
korespondencji ze strona Wn konta 760. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Strona Wn konta 761 - ""Pozostale koszty operacyjne”
‘I reé¢ operacyi - Konto przeciwstawne

1) Koszty postepowania spornego i egzekucyjnego — 101, 130

2) Spisanie naleznosci drobnych oraz nzleznosci przedawnionych, umorzonych lub
niesciggalnych — 201, 229, 231, 234, 240

3) Niezawinione niedobory i szkody aktywéw obrotowych - 240

4) Wartos¢ darowizn i nieodplatnie przekazanych rzeczowych aktywow obrotowych - 310

5) Przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy -860

6) Odpis aktualizujacy naleznosci watpliwe 290

Strona Ma konta 761 - ''Pozostale koszty operacyjne”

Tresé operacji - Konto przeciwstawne



1) Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow operacyjnych - 860

Konto 761 w ciagu roku obrotowego moze wykazywa¢ saldo. Saldo Wn oznacza stan pozostalych
kosztow. W koncu roku salda komta 761 przenos: si¢ na konto 860. Na konicc roku konto nie
wykazuje salda.

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”
Strona Wn konta 770 ,,Zyski nadzwyczajne”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Zmnicjszenia uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych- 860
Strona Ma konta 770 - ,,Zyski nadzwyczajne”
Treé¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przyznane lub otrzymane odszkodowania dctyczace zdarzen losowych - 240
2) Zrealizowane w ciggu roku zyski nadzwyczajne — 013, 310, 240

Saldo konta 770 wyraza na koniec roku obrotowego wielkosé zyskéw nadzwyczajnych, saldo
przenoszone jest na koniec roku na stron¢ Ma konta 860

Konta 771 ,,Straty nadzwyczajne”
Strona Wn konta 771 ,,Straty nadzwyczajne”
Tre$¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Szkody spowodowane zdarzeniami majatkowymi trudne do przewidzenia — 013,310,240
Strona Ma konta 771 - ,Straty nadzwyczajne”
Tresé operacji - Konto przeciwsiawne
1) Zmniejszenia strat nadzwyczajnych uprzednio zaksiggowanych — 013,310,240

Saldo konta 771 wyraza na koniec roku obrotowego wielkoé¢ zyskéw nadzwyczajnych. Saldo
przenoszone jest na koniec roku na konto 860 po stronie Wn

800 "Fundusz jednostki"
Strana Ma konta 800 - ""Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i jego
Zzmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia.
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gespodarke finansowa jednostki. Na stronic Wn
konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) Przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860



2) Przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego. zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222

3) Przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego.
rozliczenia wyniku finansowego i srodkow obrotowych z konta 820

4) Przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810

5) Roznice z aktuvalizacji $rodkéw trwalych zmniejszajace ich warto$é netto z kontem 011 i
071

6) Warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwalych i
inwestycji z kontem 011-071 i 080

7) Pasywa przejete od zlikwidowanych ( polaczonych) jednostek z kontem 201

8) Wartos¢ érodkéw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia, np. z
kontem 013, 310

9) Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodéw - 130

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) Przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansu roku ubieglego z konta 860
2) Przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223
3) Wplyw dotacji srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji:
» w jednostkach budzetowych z kontem 810 (zapis réwnolegly po oplaceniu faktury)
» otrzymanych dotacji, natomiast ze srodkéw wlasnych z kontem 740
» z wlasnych srodkéw inwestycje rachunku dochodéw wlasnych z kontem 740
» z wlasnych srodkow inwestycje funduszy celowych z kontem 740
> gospodarstwa pomocnicze odpis z zysku na inwestycje z kontem 820
4) Réznice z oktualizacji srodkdw trwalych zwigkszajace ich wartoéé netta 7 kontem 011 i 071

5) Nieodplaine otrzymanie srodkéw trwalych i inwestycji z kontem 011-071, 080
6) Aktywa przejete od zlikwidowanych ( polaczonych) jednostek, np. z kontem 013. 221. 201,

310
7) Wartoéé $rodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia, np. z

kontem 013, 310
8) Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw - 130

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia scentralizowane;
ksiegowosci obejmujacej rézne jednostki, dla ktérych ustala sig odrgbnie wynik finansowy i wedlug
odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podzialu, ewidencj¢ szczegblowa prowadzi si¢ réwniez
wedlug poszczegblnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

810 "Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje"

Strona Wn konta 810 - ""Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow curopejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje"

Tresé operacji - Konto przeciwstawne
1) Dotacje wykorzystane i rozliczone - 224

Strona Ma konta 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw curopejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje™



Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Przeksiggowanie w koricu roku obrotowego wykorzystanych i rozliczonych dotacji - 800
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
851 "'Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych"
Strona Wn konta 851 - " Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Tresé¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Koszty zwiazane z prowadzong przez jednostke dzialalnoscig socjalna;
» zaplacone — 101, 135
¥ ujete jako zobowiazania z tytulu:
o dostaw i uslug zewnetrznych - 201
o naliczonych wynagrodzen - 231
© zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich kosziow - 234
o skladek na ubezpieczenia spoleczne. zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych. — 229, 225
2) Wyplata przyznanej pomocy bezzwrotnej — 101, 135
3) Umorzenie pozyczek i innych naleznosci — 240, 201, 234

Strona Ma konta 851 - "Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Tresc¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Odpisy na ZFSS obciazajace koszty podstawowej dzialalnasci - 135

2) Srodki otrzymane od innych jednostek z tytulu ich udzialu w pokrywaniu kosztéw
dziatalno$ci wspolnej — 135

3) Odsetki bankowe naliczone od stanu $rodkéw na rachunku bankowym - 135

4) Przychody z tytulu oplat za swiadczone uslugi lub sprzedane produkty wlasnej dzialalnosci
socjalnej - 101, 135, 201, 234, 240

5) Przychody z tytulu oprocentowania pozyczek udzielonych pracownikom na cele
mieszkaniowe ~ 101, 135

Konto 85] wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan zakladowego funduszu
$wiadczes socjalnych.

853 "Fundusze celowe"
Strona Wn konta 853 - "Fundusze celowe"
I'resé operacji - Konto przeciwstawne

1) Koszty dzialainosci funduszy

sfinansowane — 101, 135

ujete jako zobowiazania z tytulu dostaw i uslug obcych - 201

wynagrodzen - 231

skladek na ubeczpieczenia spoleczne, zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych — 229, 225

2) Zuzycie materialow pobranych z magazynéw - 310

3) Przelewy srodkéw dla innych jednostek - 135

4) Odpisanie lub umorzenie naleznosci — 201, 240

5) Uznanie za niezawinione niedobory i szkody w skladnikach majgtku funduszy - 240
6) Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosdcl w funduszu - 290

Y V¥V VY



Strona Ma konta 853 - "“Fundusze celowe"
Tresc operacji - Konto przeciwstawne

1) Wplaty srodkéw na zwiekszenie funduszy - 135
2) Przychody z dzialalnosci realizowanej w ramach funduszy pozabudzetowych:

» wplacone - 101. 135
¥» nalezne na podstawie faktur lub innych dowodéw — 201, 240
3) Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego - 290

Konto 853 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszy pozabudzetowych.
860 ,Wynik finansowy”

Strona Wn konta 860 - ,,Wynik finansowy”

Treéé operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie kosztow wedlug rodzajéw oraz kosztéw amortyzacji na koniec roku — 400,
401

2) Przeniesienie przychoddéw z tytulu dochodéw budzetowych - 720

3) Przeniesienie kosztéw operacji finansowych na koniec roku - 750

4) Przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych na koniec roku - 760

5) Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegly (pod data
przyjgcia sprawozdania finansowego) - 800

6) Przeniesione w ciagu roku straty nadzwyczajne — 771

Strona Ma konta 860 - ,,Wynik finansowy”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly (pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego) - 800
2) Przeniesienie przychodéw finansowych oraz pozostalych przychodéw operacyjnych - 750,
760
3) Zrealizowane w ciagu roku zyski nadzwyczajne — 770
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki. saldo Wn - stratg

netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nast¢gpnym pod daty przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800 Fundusz jednostki.

Konta pozabilansowe:
975 — ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych. Na stronie Wn

konta 975 ujmuje si¢ warto$é zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug klasyfikacji
wydatkow strukturalnych. Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkéw strukturalnych.

976 - ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto sluzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia lgcznego sprawozdania finansowego.

980 -,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych®



Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta s$rodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 umuje si¢ zbiorczo, ). jedng kwota plan finansowy
wydatkéw budzetowych oraz jego korekty dokonywane zapisem zbiorczym na zakornczenie
kazdego miesigca. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych zapisem zbiorczym na zakonczenie
roku,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budZetowych do realizacji w roku nastgpnym
zapisem zbiorczym na zakonczenie roku obrotowego

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i1 wygaslego zapisem zbiorczym na zakoniczenie roku
obrotowego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 w zakresie planu finansowego i jego korekty oraz
rdwnowartosci zrealizowanych wydatkéw jest prowadzona w szczegélowodci planu finansowego
wydatkow budzetowych w programie komputerowym ,,Budzet” Konto 980 nie wykazuje na koniec
roku salda.

981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego nicwygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodk6w budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ zbiorczo, tj. jedng kwota plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ zapisem zbiorczym

1) réwnowarto$é zrcalizowanych wydatkéw budzetowych obcigZajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych na zakonczenie kazdego kwartalu

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czg$ci niezrealizowane) lub
wygaslej na zakonczenie roku obrotowego.

Ewidencje szczegdlowa do konta 981 w zakresie planu finansowego oraz rownowartosci
zrealizowanych wydatkéw prowadzi si¢ w szczegoélowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych w programie komputerowym ,,Budzet™

Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.
998 ., Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku hiezgcego™

Konto 998 - ,Zaangarowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™ shuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowe] danego roku budZetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. Ewidencja prawnego
zaangazowania $rodkéw funduszy pomocowych, a szczeg6lnie srodkéw Unii Europejskie;,.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych i srodkéow funduszy pomocowych
w danym roku budzetowym - ewidencjonowanych raz w roku na podstawie sprawozdania o
wydatkach budzetowych,

2) rownowarto$é¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych i §rodkow funduszy pomocowych,
ktére beda obciazaly wydatki roku nastgpnego.



Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umoéw, decyzji i
innych postanowien. ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé¢ dokonania wydatkow
budzetowych i srodkéw funduszy pomocowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdélowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
999 ..ZaangaZowanie wydatkdw budzetowych lat nastgpnych”

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowartoéé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego. 999 | Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat nastepnych™

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangarowanych wydatkéow budzetowych i
$rodkéw funduszy pomocowych w latach poprzednich a obciazajacych plan finansowy roku
biezacego.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych i érodkéw
funduszy pomocowych lat przysztych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych i $rodkéw funduszy pomocowych lat przysziych.

Prowadzenie ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budZetowych ujgtych w planic
finansowym wymaga:

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych i srodkow
funduszy pomocowych lat przysziych.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych i srodkow funduszy pomocowych lat przyszlych.

Prowadzenie ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych uj¢tych w pilanie
finansowym wymaga:

1) Okreslenia w umowach, porozumieniach. zleceniach. decyzjach itp. Zrédel finansowania
zgodnie z planem finansowym, z dokladnosciq do paragrafu klasyfikacji budzetowej i
zadania budzetowego.

2) Dostarczania do Referatu Finansow jednego egzemplarza umdw. porozumien, zlecen,
decyzji itp.. ktérych wykonanie spowoduje koniecznos$é dokonania wydatkow budzetowych,
niezwlocznie po ich podpisaniu;

3) Dostarczania do Referatu Finansow wszystkich dokumentéw dotyczacych platnosci.
wystawionych w danym miesiagcu, w terminie do smego dnia nastgpnego miesigca.

Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzanice z kontami ksiggi glownej

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ do nastgpujacych kont syntetycznych:



011- srodki trwale — podzial wedtug grup rodzajowych niezbednych do sporzadzenia obowigzujace;j
sprawozdawczosei, podzial wedlug #rédla finansowania. Ponadto ewidencja analityczna powinna
umozliwié:

1) ustaienie miejsc uzytkowania i os6b materiainie odpowiedzialnych,

2) wartos¢ poczatkowsy 1 dotychczasowe umorzenie dla kazdego §rodka trwalego,
3) identyfikacje jednostkowa.

4) klasyfikacje¢ rodzajows umozliwiajgca prawidiowe obliczenie umorzenia,

5) date oddania do uzytkowania i dat¢ zakupu.

Ewidencja wartosciowo — ilosciowa prowadzona jesl systemem tradycyjnym.

013 — puzostale Srodhi trwale - podzial wedlug Zrédta finansowanin oraz wyodrebnienie sprzetu
obrony cywilnej, ewidencja analityczna ilosciowo wartosciowa w ksiggach inwentarzowych
umozliwiajaca m.in. ustalenie os6b lub komorek crganizacyjnych, u ktérych znajduje sie $rodek
trwaly o charakterze wyposazenia.

020 - wartoSci niemateriaine i prawne - podzial wedlug zrédla finansowania ewidencja analityczna
w ksiggach inwentarzowych umozliwiajaca ustalenie miejsca uzytkowania, ilosci, ceny
jednostkowej i wartosci poszczegolnych skladnikéw wartosci niematerialnych i prawnych. Ponadto
ewidencja analityczna powinna umozliwiaé nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych.

030 - dlugoterminowe aktywa finansowe - podzial wedlug Zrédla finansowania, podzial na akcje,
udziaty, dlugoterminowe papiery wartosciowe i inne.

071 - umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - podzial na
umorzenie Srodké6w trwalych wedlug grup rodzajowych oraz na umorzenie wartosei
niemateriainych i prawnych,

072 - umorzenie pozostalych Srodkéw trwabych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych - podzial na umorzenic wedlug grup rodzajowych.

080 - $rodki trwale w budowie (inwestycje) - podzial wedlug poszczegdinych zadan w sposéb
zapcwniajacy ustalenie kosztéw w podziale na poszczegolne rodzaje efektow inwestycyjnych,
umozliwiajacy wyceng poszczegélnych obiektéw srodkow trwalych, srodkow trwalych o
charakterze wyposazenia oraz tytulow wartosci niematerialnych i prawnych.

101 - kasa - podzial na rachunki bankowe, z kiérych gotéwka zostala pebrana lub na ktére bgdzie
odprowadzona, umozliwiajacy ustalenie stanu gotéwki w walucie polskiej oraz stanu gotéwki w
walutach obeych z podziatem na poszczegdlne waluty obce z jednoczesnym przeliczeniem na zlote
polskie wedlug obowiazujacych kursow.

130 - rachunki bieiqce jednostek budtetowych - pudiial na rachunki bankowe. Na konice kazdego
miesigca stan na poszczegdinych kontach analitycznych powinien byé zgodny z saldem na
odpowiednich rachunkach bankowych.

135 - rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia - podzial analityczny na
poszczegdlne rachunki bankowe funduszy specjalnych. Na koniec kazdego miesigca stan na
poszczegdlnych kontach analitycznych powinien byc zgodny z saldem na odpowiednich
rachunkach bankowych..

141- Srodki pienigine w drodze- podzial w analityce na srodki pienigzne w drodze, podzialem na
poszczegblne rachunki bankowe, z ktérych utworzono lokaty.



201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - podzial w analityce wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz wedlug poszczegdinych kontrahentéw, umozliwiajacy ustalenie stanu zobowiazan
lub naleznosci wobec kazdego z nich.

222 ~ rozliczenie dochodéw budzietowych — podzial w analityce wedlug rachunkow bankowych.

223 - rozliczenie wydatkdw budietowych - podzial w analityce wedlug rachunkéw bankowych i
przeznaczenia $rodkéw finansowych.

224 - roiiczenie udzielonych dotacji — podzial analitvczny wedlug podzialek klasyfikacji
bud’etowe] oraz wedlug jednostek. Ewidencja szczegélowa powinna umozliwié ustalenie
przekazanych dotacji.

240 - pozostale rozrachunki - podzial wedlug poszczegélnych kontrahentéw umozliwiajacy
ustalenie stanu naleznosci od kazdego z nich.

245 — wplywy do wyjasnienia - podzial wedlug poszczegélnych kontrahentéw umozliwiajacy
ustalenie stanu naleznosci od kazdego z nich.

310 - materialy w magazynie - podzial w analityce wedlug poszczegdlnych jednostek.
umozliwiaiacy rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

400 - 409 koszty wedlug rodzaju - ewidencja analityczna dla kazdego planu finansowego jednostki
z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkdw w zakresie paragraféw.

750 — przychody finansowe - ewidencja szczegolowa wediug poszezegélnych tytulow przychodow
751 —koszty finansowe - ewidencja szczegblowa wedlug poszezegdinych tytutéw kosztow.

760 — pozostale przychody operacyjme - ewidencja szczegolowa wedlug poszczegolnych
przychodéw

761 — pozostale koszty operacyjne — cwidencja szczegdlowa wedtug poszczegdlnych kosztow

800 - fundusz jednostki - podzial w analityce na fundusz biezacy. fundusz inwestycyjny, fundusz z
aktualizacji wyceny.

801 - fundusz srodkdéw specjalnych - podzial w analityce wedlug poszczegélnych rodzajow
funduszy.

810 - dotacje budietowe oraz Srodki na inwestycje - ewidencja analityczna wedlug zZrodel
finansowania.

851 - zakiadowy fundusz $wiadczeri socjalnych - ewidencja szczegblowa powinna pozwoli¢ na
wyodrebnienie stanu funduszu, zwigkszen i zmniejszen z podzialem wedlug Zrédel zwigkszen i
kierunkéw zmniejszefi w wysokoéci poniesionych kosztdiw 1 uzyskanych przychodéw przez
poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalnej oraz podzial wedlug jednostek prowadzacych wspélng
dzialalnoé¢ socjalna.

853 - fundusze pozabudietowe - ewidencja analityczna odr¢bnic dla kazdego funduszu wedlug
pozycji panu finansowego a ponadto dla funduszy celowych ewidencja wedlug podzialek
klasyfikaci budzetowej. Ewidencja szczegélowa powinna zapewnié mozliwos$¢ ustalenia
przychodéw i kosztow oraz wszystkich innych tytuléw zwigkszen i zmniejszen kazdego funduszu
pozabudzetowego w przekrojach dostosowanych dla potrzeb obowiazujacej sprawozdawczosci.



Na koniec kazdego micsigca suma obrotéw i sald poszczegélnych kont analitveznych powinna
byé zgodna z obrotami i saldem odpowiedniego konta syntetycznego, ktérego analityka

dotyczy.
Opis systemu informatyczncgo
W Urzedzie Gminy Hajndwka uzytkowany jest ,,INFO —-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek™

wykonany przez Centrum Informatyczne ,ZETO” S.A. Bialystok System jest zgodny z
obowiazujacymi normami prawnymi dotyczacymi finanséw publicznych i ustawy o rachunkowosci.
Szczegblowy opis systemu informatycznego, systemu sluzacego ochronie danych ich zbioréw oraz
mechanizmy programowe stanowi w zalaczeniu pakiet dla administracji (wersja dla windows) —
Ksi¢gowoséé¢ budzetowa i planowanie.

Wykaz zestawien obrotéw i sald sporzadzanych dla budzetu gminy i urzgdu gminy jako
jednostki budzetowej.

1) Zestawienie stanu kont syntetycznych — obrotéw i sald jest sporzadzane na ostatni dzien
kazdego miesiaca.

2) Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu program6w komputerowych winne byé:

3) otwarte i zamknigte wedlug opisu w art.12 ustawy o rachunkowosci,

4) zawartosc ksiag rachunkowych winna wynika¢ z art. 13 ustawy o rachunkowosci,

5) zapis ksiggowy winien posiadaé¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostal
wprowadzony do dziennika, a tak2e dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej
za tres¢ zapisu,

6) zapisy w ksiggach nalezy prowadzi¢ z uwzgl¢dnieniem art. 23 ust 2 ustawy o
rachunkowosci,

7) tre$¢ dowodu ksiggowego winna byé zgodna z technika dokumentowania zapiséw
ksiggowych.

Wykaz uzytkowych programéw komputerowych w Urzedzie Gminy Hajnowka i jednostkach
podleglych

1) Program GROSZEK - PODATKI - system ewidencji podatku od nieruchomosci osob
fizycznych i podatku rolnego.

2) Program GROSZEK - AUTA- system ewidencji podatku osob fizycznych posiadajacych
$rodki transportowe.

3) Program GROSZEK — JGU- system ewidencji podatku od nieruchomosci jednostek
gospodarki uspolecznione;.

4) Program VGAMAZ — system place,

5) Program GROSZEK - BUDZET - system finansowo — ksiegowy ksiggowosci budzetowe;.




