ZARZADZENIE Nr54 /11
Woéjta Gminy Hajnéwka
zdnia 8 lipca 2011 .

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Hajnowka.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U.z 2001 r. Nr 142 p0z.1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220 i Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz.1568; z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759; z 2005r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz.
1457; 22006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974
i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, p0z.1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420,
Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010r. Nr 28, poz. 142 i poz.146 i Nr 106, poz.675) zarzagdzam, co
nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Hajnéwka, stanowigcym zafacznik do
Zarzadzenia Nr 158/10 Wodjta Gminy Hajndwka z dnia 4 stycznia 2010 roku w sprawie
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Hajndwka, wprowadzam nastepujace zmiany:

1). W § 3 pkt. 3) dodaje sie lit. f) o nastepujgcym brzmieniu:
,»f) pozyskiwania srodkéw z funduszy europejskich i krajowych oraz realizacji

programu funkcjonalno — uzytkowego Centrum Etnograficzno — Ekumenicznego
w Dubinach.”

2). W § 7 dodaje sie ust. 8a. o nastepujgcym brzmieniu:

»,83. Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw pozyskiwania srodkéw
funduszy europejskich i krajowych oraz realizacji programu funkcjonalno — uzytkowego
Centrum Etnograficzno — Ekumenicznego w Dubinach nalezy w szczegdlnosci:

1) biezace s$ledzenie ogtoszen o naborach wnioskéw o dofinansowanie operacji w

ramach Programu Rozwdj Obszaréw Wiejskich, Programu Kapitat Ludzki i
innych programow pomocowych dysponujgcych srodkami finansowymi na zadania z
zakresu: utrzymania gminnych obiektdw i urzadzeA uzytecznosci publicznej oraz
obiektéw administracyjnych, a takie zadan obejmujgcych sprawy kultury takie
jak: zachowanie dziedzictwa kulturowego i specyfiki obszarédw wiejskich, kultywowanie
tradycji spotecznosci lokalnych w tym rekodzieta ludowego, tradycyjnych zawoddéw
zwigzanych z rolnictwem i lesnictwem oraz rozwdj tozsamosci spotecznosci wiejskiej,

2) zbieranie informacji i materiatéw dotyczgcych wymagan stawianych przez
instytucje pomocowe przy aplikowaniu o dofinansowanie,
3) przygotowanie projektéw wnioskéw o dofinansowanie,

4) gromadzenie zatgcznikéw do wnioskdw o dofinansowanie,



5) sktadanie wnioskéw aplikacyjnych,

6) przygotowanie dokumentacji przetargowej po uzyskaniu dofinansowania,
7) sktadanie sprawozdan i raportow w trakcie realizacji operacji/inwestycji
wspotfinansowanych ze sSrodkéw pomocowych,

8) sktadanie sprawozdan i raportow korcowych po zakoriczeniu realizacji
operacji/inwestycji,

9) rozliczanie inwestycji, promocja, monitoring,

10) realizacja programu funkcjonalno — uzytkowego Centrum Etnograficzno —
Ekumenicznego w Dubinach wynikajgcego z projektu ,, Utworzenie Centrum
Etnograficzno — Ekumenicznego w Dubinach”; prowadzanie zadan obejmujgcych:

zarzgdzanie zasobami Centrum, organizacje wystaw, organizacje imprez wtasnych,
udostepnianie obiektu grupom zorganizowanym, wspétprace i nadzoér nad
przebiegiem imprez organizowanych przez grup trzecie w obiekcie i na terenie
Centrum,

11) realizacja zadan pomocniczych:

a) przygotowywanie inwestycji, ktére otrzymaty dofinansowanie, ich rozliczanie po
zakonczeniu realizacji, prowadzenie monitoringu wskaznikédw operacji,
przygotowywanie sprawozdan do instytucji zarzadzajacej,

b) wykonywanie uchwat rady gminy, wnioskéw komisji oraz wnioskéw i interpelacji
radnych,

c) przygotowywanie informacji, analiz i innych materiatéw niezbednych do realizacji
zadan przez rade i komisje w sprawie zadan realizowanych na stanowisku pracy,

d) opracowywanie materiatéw do projektu budzetu gminy oraz budzetu,

e) przygotowywanie materiatdow graficznych i informacyjnych dotyczgcych
dziatalnosci Centrum i jego zasobu.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woajt Gminy

inz. Olga Rygorowicz



