ZARZADZENIE NR 314/17
Wojta Gminy Hajndwka

z dnia 10 listopada 2017 roku
w sprawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy ijednostek budzetowych.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2016
r. poz. 1047) w zwigzku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(2016 r. poz. 1870, 1984, 1948, 2260 z 2017 r. poz. 60, 191, 559, 933,935, 1089, 1475, 1529)

postanawiam cO nastepuije;

§1

1 Ustala sie zaktadowy plan kont:
1) dla budzetu Gminy Hajnéwka stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) dla Urzedu Gminy Hajndwka stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia .

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
83

Zobowigzuje sie Skarbnika Gminy do aktualizacji niniejszego planu kont w zwigzku ze
zmianami wynikajgcymi ze zmian w zasadach wykonywania budzetu, gospodarki finansowe]
lub sprawozdawczosci.

84

Traci moc zarzadzenie Nr 145/16 Wojta Gminy Hajndéwka z dnia 21 marca 2016 roku z
pdzniejszymi zmianami w sprawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy i jednostek
budzetowych.

85
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GiyilNY

mgr Lucyna Smoktunowicz



ZAEACZNIK NR 1
do Zarzadzenia Nr 314/17
Woajta Gminy Hajnéwka
z dnialO listopada 2017 roku

w sprawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy - Budzet Gminy Hajnoéwka
1 Okreslenie roku obrotowego i okresdw sprawozdawczych.

Rok obrotowy obejmuje rok kalendarzowy, tj. rozpoczyna sie 1 stycznia a konczy 31 grudnia.
W skitad roku obrotowego wchodzg nastepujace okresy sprawozdawcze:

> miesigc - sprawozdania miesieczne sporzgdza sie narastajgco od poczatku roku po
zakonczeniu kazdego miesiaca;

> kwartat - sprawozdania kwartalne sporzadza sie narastajgco od poczatku roku po
zakonczeniu kazdego kwartatu;

> péirocze - sprawozdania péiroczne sporzadza sie narastajgco od poczatku roku po
zakonczeniu potrocza;

> rok - sprawozdania roczne sporzadza sie narastajgco od poczatku roku po zakonczeniu
roku obrotowego.

2. Sposo6b prowadzenia ksiag rachunkowych

Spos6b prowadzenia ksigg rachunkowych obejmuije:

> zaktadowy plan kont,
> wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych,
> opis systemu informatycznego.
3. Zakladowy plan kont.

Zaktadowy plan kont obejmuje:

> wykaz kont ksiegi gtowne;j,

> zasady klasyfikacji zdarzen,

> zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwne;.
4. Wykaz kont ksiegi gtéwnej

Konta bilansowe:

133 - rachunek budzetu

134 - kredyty bankowe

135 - rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki
222 - rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - rozliczenia wydatkéw budzetowych

224 - rozrachunki budzetu

225 - rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

226 - rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
227 - rozliczenie z urzedem skarbowym z tytutu VAT
240 - pozostate rozrachunki

250 - naleznosci finansowe

260 - zobowigzania finansowe

290 - odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - dochody budzetu

902 - wydatki budzetu

903 - niewykonane wydatki



904 - niewygasajace wydatki

909 - rozliczenia miedzyokresowe

960 - skumulowane wyniki budzetu
961 - wynik wykonania budzetu

962 - wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe:

991 - planowane dochody budzetu
992 - planowane wydatki budzetu

993 - rozliczenia z innymi budzetami

5.

Zasady klasyfikacji zdarzen

133 "Rachunek budzetu"

Konto 133 "Rachunek budzetu"- stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu.

Strona Wn konta 133 - "Rachunek budzetu"

Tres¢ operacji -Konto przeciwstawne

Dochody realizowane wytgcznie poprzez rachunek budzetu

1) Udzialy we wptywach dochoddéw budzetu panstwa oraz dochody z tytutu podatkéw i
optat pobieranych na rzecz jst przez urzedy skarbowe - 224 lub 901

2) Subwencja ogélna:
> wplyw subwencji ogolnej ( z wylgczeniem subwencji o$wiatowej otrzymanej w

grudniu za styczen nastepnego roku) - 901

> wplyw subwencji o$wiatowej w grudniu za styczen nastepnego roku - 909

1) Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu administracji rzgdowej zlecone
jst oraz inne zadania zlecone ustawami - 901

2) Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub dofinansowanie zadan wtasnych
Jst:
> nalezne za dany rok budzetowy - 901
> otrzymane w grudniu za styczen roku nastepnego - 909

3) Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z organami administracji
rzagdowej lub z innymi jst - 901

4) Dotacje z funduszow celowych - 901

5) Wplyw Srodkéw na dofinansowanie zadan whasnych jst otrzymane z innych zrodet - 901

6) Odsetki od lokat terminowych oraz od $rodkéw zgromadzonych na rachunku
podstawowym i rachunku Srodkéw na wydatki niewygasajace - 901

7) Przekazywanie VAT podlegajacego odprowadzeniu do urzedu skarbowego w kwocie
wynikajacej z miesiecznych deklaracji jednostek organizacyjnych - 227

Dochody wtasne urzedu

1) Wplywy z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez urzad gminy - 222

2) Wplywy pozostatych dochodoéw pobieranych przez urzad gminy - 222

Przychody

1) Wplyw z tytutu kredytow bankowych-134

2) Wplywy z tytutu zaciggnietych pozyczek- 260

Operacje wewnetrzne

1) Wplyw Srodkoéw na rachunek lokat terminowych (konto analityczne 133-1) -133

2) Zwrot Srodkéw z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy ( konta
analityczne 133-1)- 133

3) Zwrot niewykorzystanych srodkow na wydatki niewygasajgce na rachunek podstawowy -
133



V. Inne przelewy

1) Okresowe przelewy dochoddéw realizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe -
222

2) Zwroty Srodkéw przekazanych na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych - 223

3) Bledne zapisy w wyciggach bankowych dotyczace wptywow - 240

4) Wptyw Srodkow z tytutu refundacji wydatkow poniesionych na realizacje projektu
finansowego ze Srodkoéw funduszy pomocowych-137

5) Kwoty srodkéw pienieznych w drodze - 140

6) Wplyw dochodbéw Skarbu Panstwa za posrednictwem banku i kasy - 224

Strona Ma konta 133 ,, Rachunek budzetu”
Tres¢ operacji -Konto przeciwstawne

. Wydatki wtasne urzedu
1) Wydatki objete planem finansowym wydatkéw urzedu zrealizowane z rachunku jednostki
(sprawozdanie z wykonania wydatkéw) - 902
WRozchody

1) Sptata kredytow bankowych -134
2) Spfata zaciggnietych pozyczek - 260

Il Operacje wewnetrzne

1) Przekazanie $srodkéw z rachunku podstawowego na rachunek lokat terminowych (konta
analityczne 133-1) -133

2) Zwrot Srodkéw z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy (konto
analityczne 133-1) -133

3) Przekazanie s$rodkéw z rachunku podstawowego na konto Srodkéw na wydatki
niewygasajgce -135

ly.Inne przelewy

1) Przelew dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadanh z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych ustawami na rachunek budzetu panstwa - 224

2) Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych - 223

3) Przelewy na konto wydatkéw niewygasajacych - 225

4) Zwroty dotacji celowych - 224

5) Zwrot nadptat podatkow i optat - 222

6) Zwrot niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jst w latach poprzednich na
podstawie porozumien - 901

7) Rozrachunki z tytutu dotacji i subwencji - 224

8) Kwoty Srodkow pienieznych w drodze -140

9) Niewykorzystane dotacje celowe w roku budzetowym - 901

10) Inne zmniejszenia dochoddéw budzetowych realizowanych za posrednictwem rachunku
budzetu - 901

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku
budzetu oraz saldo Ma ktére oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.

134 "Kredyty bankowe"



Konto 134 ,Kredyty bankowe”- stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na
finansowanie budzetu.

Strona Wn konta 134 - , Kredyty bankowe”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Spfata kredytu bankowego zaciggnietego -133
2) Dodatnie réznice kursowe od sptaconej kwoty kredytu w walucie obcej - 962
3) Dodatnie roznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu od kredytéw zaciggnietych w
walutach obcych - 962
4) Umorzenie kredytéw bankowych - 962
5) Sptata kredytéw pomostowych zaciggnietych na realizacje projektéw realizowanych z
udziatem $rodkéw z funduszy unijnych -133
Strona Ma konta 134 - "Kredyty bankowe"
Tre$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Kredyty bankowe zaciagniete w zt przekazane na rachunek budzetu lub rachunek

Srodkow funduszy pomocowych - 133,
2) Prowizja od kredytu bankowego pomniejszajgca kwote kredytu przekazanego

kredytobiorcy - 902

3) Ujemne réznice kursowe ustalone od sptaconej kwoty kredytu w walucie obcej - 962

4) Ujemne réznice kursowe ustalane na koniec kwartalu od kredytow zaciggnietych w
walutach obcych - 962

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

135 ,,Rachunek srodkdéw na niewygasajgce wydatki”
Konto 135 ,,Rachunek srodkéw na niewygasajagce wydatki” - stuzy do ewidencji operaciji
pienieznych na rachunkach bankowych Srodkéw na niewygasajgce wydatki. Zapisy na tym
koncie dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych.
Strona Wn konta 135 - ,,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki”
Tres¢ operacji -konto przeciwstawne

1) Whplyw Srodkow pienieznych na rachunek - 133

Strona Ma konta 135 - ,,Rachunek Srodkéw na niewygasajgce wydatki”

1) Wyptaty z rachunku na pokrycie wydatkow niewygasajacych - 225
2) Przekazanie odsetek od srodkéw na rachunku - 222

Konto 135 moze wykazywac saldo po stronie Wn pokazujgce stan Srodkéw pienieznych na
rachunku.

140 - ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 ,.Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji Srodkéw w drodze.



Strona Wn konta 140 - ,,Srodki pieniezne w drodze”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) zwiekszenia srodkow
Strona Wn konta 140 - ,,Srodki pieniezne w drodze”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) zmniejszenia Srodkow
222 "Rozliczenie dochodow budzetowych™
Konto 222 "Rozliczenie dochodéw budzetowych"- stuzy do ewidencji rozliczen z
jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych
oraz z urzedami obstugujgcymi organy podatkowe z tytutu realizowanych przez nie dochodow
budzetowych.
Strona Wn konta 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych™

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przekazanie dochoddéw budzetowych -133
2) Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe - 901

Strona Ma konta 222 - "Rozliczenie dochoddéw budzetowych"
Tres¢ operacji -Konto przeciwstawne

1) Wptyw dochoddéw podatkowych - 133
2) Wptyw dochodoéw budzetowych -133

Konto 222 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu, a saldo Ma oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"- stluzy do ewidencji rozliczen z
jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Strona Wn konta 223- "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych z rachunku
podstawowego budzetu -133
2) Wydatki jednostek realizujgcych projekty ze Srodkéw wiasnych niepodlegajacych

refundacji ze srodkéw pomocowych -133

Strona Ma konta 223- "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"



Tre$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1)

2)
3)

Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane przez urzad i inne
jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych
Rb-28S - 902

Zwrot srodkéw niewykorzystanych na wydatki danego roku budzetowego -133.

Konto 223 moze wykazywacC saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych Srodkéw na
rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie
wydatkow budzetowych

224 , Rozrachunki budzetu”

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”- stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z innymi budzetami.

Strona Wn konta 224 - ,,Rozrachunki budzetu”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1)
2)
3
4)

5)
6)

7)
8)

Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania budzetowego Rb-
27 sum zrealizowanych dochodow budzetowych przez urzedy skarbowe - 901
Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jst ustawami - 133
Przekazanie naleznych budzetowi jst dochoddéw zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jst ustawami - 133

Zwrot nadptat i nienaleznie pobranych dochodéw -133

Rozrachunki z tytutu dotacji i subwencji -133

Przypis udziatbw we wplywach dochoddéw budzetu panstwa oraz dochodéw z tytutu
podatkéw i optat pobieranych na rzecz jst za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien
otrzymanych w nastepnym miesigcu - 901

Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej -133

Przekazanie dochodéw naleznych jst na podstawie odrebnych przepiséw z dochoddéw
zrealizowanych w zwigzku z wykonywaniem zadah z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jst ustawami - 901

Strona Ma konta 224 - ,,Rozrachunki budzetu”

Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Wplywy dochodoéw naleznych z tytutu udziatdbw oraz z tytutu podatkow i optat

pobieranych przez urzedy skarbowe -133

2) Rozrachunki z tytutu dochodbéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji

rzadowej oraz innych zadanh zleconych ustawami -133

3) Wptyw subwenciji i dotacji w grudniu za styczen nastepnego roku -133
4) Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu -133
5) Wplyw z opGznieniem naleznych za styczen, ale wymagalnych w grudniu poprzedniego

roku dotacji celowych i subwencji oswiatowych -133

Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

225 ,,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto 225 ,Rozliczenie niewygasajagcych wydatkow”- stuzy do ewidencji rozliczen z
jednostkg budzetows z tytutu zrealizowanych przez te jednostke niewygasajgcych wydatkow.



Strona Wn konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow?”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Okresowe przelewy na wydatki objete planem wydatkéw niewygasajgcych z subkonta
rachunku podstawowego budzetu -133

Strona Ma konta 225 - ,,Rozliczenie niewygasajagcych wydatkéw”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1) Zwrot SrodkOéw  niewykorzystanych na wydatki objete planem  wydatkéw
niewygasajacych -133

2) Przeniesienie zrealizowanych wydatkéw niewygasajgcych - 904

3) Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych na realizacje niewygasajgcych wydatkdw

226 - ,Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT”
Strona Wn konta 226 - Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
Tres$¢ operacji - konto przeciwstawne

1) przeksiegowanie kwot VAT podlegajgcych odprowadzeniu do urzedu skarbowego
oraz VAT podlegajgcy zwrotowi na podstawie miesiecznych deklaracji VAT

jednostek organizacyjnych - 227,
2) przelewy zwréconego VAT przez urzad skarbowy na rachunek biezacy jednostek

przeksiegowanie organizacyjnych - 133,
Strona Ma konta 226 - Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
Tres¢ operacji - konto przeciwstawne

1) przelewy VAT podlegajgcego wptacie na rachunek urzedu skarbowego, dokonane
przez jednostki organizacyjne rozliczajgce VAT wspolnie z jednostka samorzadu
terytorialnego w wysokosci wynikajgcej z miesiecznych deklaracji VAT 7 tych
jednostek - 133,

2) ujecie zakwalifikowanego do zwrotu VAT w wysokosSci wynikajgcej z miesiecznych
deklaracji VAT 7 - 227.

Ewidencje szczeg6towg do konta 226 prowadzi sie w sposOb umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT. Konto 226 moze
wykazywac salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan naleznosci jednostek organizacyjnych z
tytutu VAT podlegajgcego odprowadzeniu na rachunek budzetu, wykazanego w miesiecznych
deklaracjach VAT-7, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan
podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczonego przez urzad
skarbowy.

Konto 227 - ,,Rozliczenie z urzedem skarbowym z tytutu VAT ,,
Strona Wn konta 227 - Rozliczenie z urzedem skarbowym z tytutu VAT

Tres¢ operacji - konto przeciwstawne



1) przelewy VAT na rachunek urzedu skarbowego w wysokosci wynikajgcej z
miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego - 133,

2) zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokos$ci wynikajgcej z miesiecznych deklaracii
VAT-7 - 226
Strona Ma konta 227 - Rozliczenie z urzedem skarbowym z tytutu VAT
Tres$¢ operacji - konto przeciwstawne
1) przelewy zwrotéw VAT przez urzad skarbowy - 133,
2) przeksiegowanie VAT podlegajacego odprowadzeniu do urzedu skarbowego w
kwocie wynikajacej z miesiecznych deklaracji jednostek organizacyjnych - 226.

Konto 227 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 227 oznacza stan naleznosci
urzedu skarbowego z tytulu zwrotu VAT, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec urzedu
skarbowego z tytutu VAT.”

240 ,,Pozostate rozrachunki ”

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z
realizacjg budzetu

Strona Wn konta 240 - ,,Pozostate rozrachunki ”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Inne rozrachunki zwigzane z realizacjg budzetu -133
2) Odsetki dopisane do rachunkoéw srodkoéw pomocowych oraz inne dochody podlegajace
przekazaniu do instytucji pomocowej przelane na jej rachunek -137
Strona Ma konta 240 - ,,Pozostate rozrachunki ”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Inne rozrachunki zwigzane z realizacjg budzetu:
> wplyw sum do wyjasnienia -133

> prowizja bankowa -133

Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

250 - ,, Naleznosci finansowe”
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci w ramach
udzielonych pozyczek

na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegodlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci. Konto 250 moze



wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych, a
saldo Ma - stan nadptat w naleznosciach z tytutu pozyczek.

260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 ,Zobowigzania finansowe"- stluzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdélnosci z tytutu
zaciaggnietych pozyczek .

Strona Wn konta 260 - ,,Zobowigzania finansowe"
Tres¢ operacji -Konto przeciwstawne

1) Spfata zaciggnietych pozyczek oraz sptata zaciggnietych pozyczek pomostowych - 133
2) Umorzenie zaciggnietych pozyczek - 962

Strona Ma konta 260 - ,, Zobowigzania finansowe”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Wplyw zaciggnietych pozyczek na rachunek budzetu Iub rachunek Srodkdéw
pomocowych - 133

Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych a saldo Ma oznacza stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

.Konto 290 stluzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwych. Wartosé
odpiséw aktualizujacych ujmuje sie po stronie Ma w korespondencji z kontem 962, natomiast
na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Odpis aktualizujacy winien by¢ dokonany z uwzglednieniem stopnia prawdopodobienstwa
mozliwosci zaptaty.

Saldo Ma konta 290 - wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci

Strona Ma konta 901 - ,,Dochody budzetu”- stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddéw
budzetu

Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Udziaty we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody z tytutu podatkow i
optat pobieranych przez urzedy skarbowe na rzeczjst:
> wptyw dochoddéw w miesigcach styczen - grudzien naleznych za te miesigce -133
> wptyw dochodéw w lutym, marcu, maju, czerwcu, sierpniu, wrzesniu, listopadzie i
grudniu naleznych za poprzednie miesigce (np. w maju za kwiecien) -133
> przypis dochodéw za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien otrzymanych w
nastepnym miesiacu - 224
2) Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych na dochody
poprzedniego miesigca - 224
3) Wplyw subwencji ogdélnej (z wytgczeniem subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu
za styczen nastepnego roku) -133
4) Wplyw dotacji celowych z budzetu panstwa naleznych za dany rok - 133



5) Przypis w styczniu subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu a naleznej za styczen
nastepnego roku - 909

6) Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu a naleznych za styczen
nastepnego roku - 909

7) Wplyw dotacji z funduszy celowych iod innych jst -133

8) Wptyw Srodkéw na dofinansowanie zadan wtasnych z innych Zrodet

9) Wptyw dotacji celowych realizowanych na podstawie porozumien z organami
administracji rzagdowej lub z innymi jst -133

10) Odsetki od lokat bankowych i od $rodkéw na rachunku budzetu -133

11) Dochody nalezne jst na podstawie odrebnych przepisow z dochodéw zrealizowanych
w zwigzku z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jst ustawami - 224

12) Zwrot niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jst w latach poprzednich na
podstawie porozumien -133

13) Niewykorzystane Srodki na wydatki niewygasajgce - 904

14) Przeksiegowanie okresowych sprawozdan RB-27S przedktadanych przez urzad i inne
jednostki budzetowe - 222

15) Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania Rb-27 sum
zrealizowanych dochodéw budzetowych przez urzedy skarbowe -224

16) Wplywy srodkédw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi -
133

17) Wplywy Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej - 133.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo Ma, oznaczajgce sume osiggnietych
dochodow za dany rok, przenosi sie na konto 961.

902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 ,Wydatki budzetu"- stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych
budzetu.

Strona Wn konta 902 - ,Wydatki budzetu™
Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Okresowe sprawozdania Rb-28S urzedu i innych jednostek budzetowych - 223

2) Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane bezposrednio z rachunku
budzetu -133

3) Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane z kredytu uruchamianego w
formie zlecen ptatniczych w ciezar rachunku kredytowego -134

4) Wydatki urzedu jst dot. projektéow w czesci podlegajgcej finansowaniu ze Srodkow
wiasnych -133

Strona Ma konta 902 - ,Wydatki budzetu”
Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Zwroty Srodkdéw bezposrednio na rachunek budzetu zmniejszajgce wykonanie wydatkow
w danym roku budzetowym -133

2) Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego - 961

Pod datg ostatniego dnia roku saldo Wn, oznaczajgce sume wydatkOw, przenosi sie na konto
%1



903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 ,Niewykonane wydatki”- stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych

Strona Wn konta 903 - ,,Niewykonane wydatki”
Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych -
904

Strona Ma konta 903 - ,,Niewykonane wydatki”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie salda konta 903 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego - 961
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961
904 ,Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 ,,Niewygasajgce wydatki”- stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkéw .

Podstawa zapisu na koncie 904 po stronie Ma jest wartoS¢ planu niewygasajacych wydatkéw
okreslonych uchwatg Rady Gminy lub wydatki budzetu przeznaczone na programy i projekty
realizowane przy udziale Srodkéw unijnych w korespondencji z kontem 903 ,Niewykonane
wydatki”.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225 -
Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw,

2) przeniesienie rownowartosci wydatkow dokonanych z wyodrebnieniem rachunkow
Srodkow finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych
wydatkéw w korespondencji z kontem 960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor na
zasadach budzetu. Wynika stad konieczno$¢ ewidencji ksiegowej wydatkdw
realizowanych z planu finansowego wydatkbw niewygasajacych finansowanych
Srodkami unijnymi na koncie 902 - Wydatki z funduszy pomocowych, ktére na koniec
roku nalezy przeksiegowac na konto 967 Fundusze pomocowe.

3) Przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe. Konto 904 wykazuje
saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu
wygasniecia planu i przekazania srodkow niewykorzystanych do budzetu.

909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”- stuzy do ewidencji rozliczeh miedzyokresowych
Strona Wn konta 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne



1) Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanych do dochodow stycznia subwenciji
oSwiatowej - 901

2) Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczanych do dochodow stycznia dotacji
celowych - 901

3) Przeksiegowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytulu nieterminowego
przekazywania dochodéw z budzetu panstwa i z urzedéw skarbowych w momencie ich
zaptaty - 224

4) Przeksiegowanie w dacie wptywu refundacji wydatkow ze Srodkow funduszy
pomocowych - 240

Strona Ma konta 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Otrzymana w grudniu subwencja o$wiatowa za styczen nastepnego roku -133
2) Otrzymane w grudniu dotacje celowe bedgce dochodami wykonanymi miesigca stycznia

nastepnego roku -133
3) Naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochoddéw przez budzet panstwa i

urzedy skarbowe -224
4) Roéwnowartos¢ wydatkéw sfinansowanych ze Srodkéw wiasnych lub zaciggnietych
kredytow i pozyczek podlegajacych refundacji z funduszy pomocowych - 240

Konto 909 moze wykazywac dwa salda, saldo Wn i saldo Ma.
960 ,, Skumulowane wyniki budzetu "

Konto 960 "Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu stuzy do
ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek budzetéw z lat ubiegtych.

Strona Wn konta 960 - "Skumulowane wyniki budzetu "
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, niedoboru z wykonania budzetu za poprzedni rok - 961

2) Przeniesienie na skumulowany wynik budzetu wydatkéw poniesionych w poprzednim
roku i zaliczonych do wydatkéw finansowanych ze Srodkéw pomocowych, w przypadku
odmowy ich refundacji - 961

3) Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, kosztow finansowych z zaliczanych do operacji niekasowych,
zrealizowanych w poprzednim roku - 962

Strona Ma konta 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, nadwyzki z wykonania budzetu za poprzedni rok - 961

2) Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, przychoddéw z zaliczanych do operacji niekasowych, zrealizowanych w
poprzednim roku - 962

Konto 960 w ciggu roku obrotowego moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma stan skumulowanej nadwyzki budzetu.



961 "Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”- stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki z wyjatkiem czesci dotyczgcej finansowania programow ze Srodkéw
pomocowych.

Strona Wn konta 961 - ,Wynik wykonania budzetu”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku poprzednim - 960.

2) Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych - 902

3) Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do wykonania w

latach nastepnych - 903
Strona konta Ma konta 961 - ,Wynik wykonania budzetu”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok deficytu budzetu z poprzedniego roku - 960

2) Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw budzetowych - 901

3) Konto 961 moze wykazywac¢ na koniec roku saldo Wn , ktére oznacza stan deficytu

budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.
4) W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo

konta 961 przenosi sie na konto 960.
962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 "Wynik na pozostatych operacjach"- stuzy do ewidencji pozostatych operacji
niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania budzetu.

Strona Wn konta 962 - "Wynik na pozostalych operacjach™
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Ujemne rdznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach obcych -134

2) Przeksiegowanie pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni, zrealizowanych w poprzednim roku przychodéw finansowych (lub dodatniego

wyniku finansowego) - 960
Strona Ma konta 962 - "Wynik na pozostatych operacjach™
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Umorzenie zaciggnietych kredytow bankowych -134

2) Dodatnie r6znice kursowe od kredytéw zaciggnietych w walutach obcych -134

3) Umorzenie zaciggnietych pozyczek - 260
4) Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi

na konto 960.

Konta pozabilansowe:



991 ,,Planowane dochody budzetu”- stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz
jego zmian

Strona Wnkonta 991 -ujmuje sie:
1) zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu
Strona Ma konta 991 - ujmuje sie:

1) planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce planowane dochody Saldo
Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn
konta 991

992 ,Planowane wydatki budzetu”- stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego
zmian

Strona Wn konta 992 - ujmuje sie:
1) planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgcego planowane wydatki
Strona Ma konta 992 - ujmuje sie:

1) zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkoéw budzetu lub wydatki zablokowaneSaldo
Whn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwnag saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

993 ,,Rozliczenie z innymi budzetami”- stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi
budzetami wciggu roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych

Strona Wn konta 993 - ujmuje sie:
1) naleznosci od innych budzetow oraz sptate zobowigzan wobec innych budzetow
Strona Ma konta 993 - ujmuje sie:

1) zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wpftaty naleznosci otrzymane od innych
budzetéw

Konto 993 moze wykazywaC dwa salda . Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od
innych budzetéw, a saldo Ma stan zobowigzan.

6. Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtéwnej

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie do nastepujacych kont syntetycznych:
133 -rachunek budzetu - podziat na rachunki bankowe, tj. np. lokaty, wydatki niewygasajgce,

Srodki pomocowe itp. Na koniec kazdego miesigca stan na poszczegdlnych kontach
analitycznych powinien by¢ zgodny z saldem na odpowiednich rachunkach bankowych.



134 - kredyty bankowe - podziat analityczny na poszczegoélne kredyty bankowe wedtug
numerow zawartych umow.

140 - $érodkipieniezne w drodze - podziat analityczny na poszczegolne tytuty wptat

222 - rozliczenie dochodéw budzetowych - podziat kont analitycznych na poszczegéine
jednostki budzetowe celem ustalenia wysokosci zrealizowanych przez nie dochodow.

223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych - podziat w analityce wedlug poszczegdlnych
jednostek budzetowych, celem ustalenia stanu rozliczeh z tytutu przelanych na ich rachunki
Srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

224 - rozrachunki budzetu - podzialt w analityce wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz wedtug poszczegélnych tytutdw, umozliwiajacy ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan

225 - rozliczenie niewygasajacych wydatkow - ewidencja analityczna umozliwia ustalenie
stanu rozliczenh z tytutu przekazanych srodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

240 - pozostate rozrachunki - podziat w analityce wedtug poszczegdélnych kontrahentow
celem ustalenia stanu rozrachunkoéw.

250 - naleznosci finansowe - podziat w analityce na poszczegoélnych kontrahentow wg
tytutdw naleznosci celem ustalenia stanu naleznosci.

260 - zobowigzania finansowe - podziat w analityce na poszczegolnych kontrahentow wg
tytutow zobowigzan.

901 - dochody budzetu - podziat w analityce na poszczegélne rodzaje dochodéw wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe).

902- wydatki budzetu- ewidencja analityczna na poszczegodlne wydatki budzetu wg podziatek
klasyfikaciji.

909 - rozliczenia miedzyokresowe - ewidencja analityczna powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu rozliczen miedzyokresowych wg ich tytutow.

961 - wynik wykonania budzetu - W ewidencji analitycznej wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i
rodzaje zmniejszen, wyniki wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoSci.

5.0pis systemu informatycznego

W Urzedzie Gminy Hajnéwka uzytkowany jest ,INFO -SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek”
wykonany przez Centrum Informatyczne ,ZETO” S.A. Bialystok System jest zgodny z
obowigzujgcymi normami prawnymi dotyczgcymi finanséw publicznych i ustawy o
rachunkowosci. Szczegdbtowy opis systemu informatycznego, systemu stuzgcego ochronie
danych i ich zbiorbw oraz mechanizmy programowe stanowi w zatgczeniu pakiet dla
administracji (wersja dla Windows) - Ksiegowo$¢ budzetowa i planowanie.

Wykaz zestawien obrotow i sald sporzadzanych dla budzetu gminy i urzedu gminy
jako jednostki budzetowej.

Zestawienie stanu kont syntetycznych - obrotéw i sald jest sporzadzane na ostatni dzien
kazdego miesigca.



Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programow komputerowych winne byc:

1) otwarte i zamkniete wedtug opisu w art. 12 ustawy o rachunkowosci,

2) zawartosc¢ ksigg rachunkowych winna wynikac z art. 13 ustawy o rachunkowosci,

3) zapis ksiegowy winien posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktérg zostat
wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajgce na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tres¢ zapisu, zapisy w ksiegach nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem
art. 23 ust 2 ustawy o rachunkowosci, tres¢ dowodu ksiegowego winna byé zgodna z
technikg dokumentowania zapiséw ksiegowych.

Wykaz uzytkowych programéw komputerowych w Urzedzie Gminy Hajnéwka i
jednostkach podlegtych

1) Program GROSZEK - PODATKI - system ewidencji podatku od nieruchomosci oséb
fizycznych i podatku rolnego.

2) Program GROSZEK - AUTA- system ewidencji podatku oséb fizycznych posiadajgcych
Srodki transportowe.

3) Program GROSZEK-JGU- system ewidencji podatku od nieruchomosci jednostek
gospodarki uspotecznione;j.

4) Program VGAMAZ - system place,

5) Program GROSZEK - BUDZET - system finansowo - ksiegowy ksiegowosci
budzetowe)j,

6) pakiet systemu - FISKUS.net producent/autor - Centrum Informatyki ZETO SA - modut
optata za gospodarowanie odpadami oraz modut ksiegowos¢ optat za gospodarowanie
odpadami.



ZAELACZNIK NR 2
do Zarzadzenia Nr 314/17 Wojta Gminy Hajnowka
z dnia 10 listopada 2017 roku

w sprawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy ijednostek budzetowych - Urzgd
Gminy Hajnéwka

1 Okreslenie roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych.

Rok obrotowy w Urzedzie Gminy Hajnéwka obejmuje rok kalendarzowy, tj. rozpoczyna sie 1
stycznia a konczy 31 grudnia. W skiad roku obrotowego wchodzg nastepujace okresy

sprawozdawcze:

1) miesigc - sprawozdania miesieczne sporzadza sie narastajgco od poczatku roku po
zakonczeniu kazdego miesigca,

2) kwartat - sprawozdania kwartalne sporzgdza sie narastajgco od poczatku roku po
zakonczeniu kazdego kwartatu,

3) péirocze - sprawozdania poétroczne sporzgdza sie narastajgco od poczatku roku po
zakonczeniu potrocza,

4) rok - sprawozdania roczne sporzadza sie narastajaco od poczatku roku po zakonczeniu

roku obrotowego.

2. Metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w spos6b nastepujacy:

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - zakupione, kompletne i zdatne do
uzytku - wedlug cen nabycia; wytworzone we wiasnym zakresie - wedtug kosztow
wytworzenia; lub wartosSci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci oraz otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na
potrzeby jednostki;

Srodki trwate w budowie - w wysokosci ogétu kosztow pozostajgcych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonym o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci;

udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwatych -
wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

udziaty w jednostkach podporzadkowanych - wedlug zasad okreSlonych w pkt 3 z tym
Ze udziaty zaliczane do aktywow trwatych moga by¢ wycenione metodg praw wiasnosci,
z uwzglednieniem zasad wyceny okre$lonych w ustawie o rachunkowosci

inwestycje krotkoterminowe - wedlug ceny (wartosci) rynkowej albo wedtlug ceny
nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza, a
krotkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek, w inny sposob
okres$lonej wartosci godziwej;

rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych - wedtug cen nabycia;

naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem
ostroznosci;

zobowigzania - w kwocie wymagajgcej zapfaty;

fundusze wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa - w wartosci nominalne;.

Za sSrodki trwate uznaje sie rzeczowe aktywa trwate i zrébwnane z nimi oraz aktywa oraz

otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki, o przewidywanym
okresie uzytecznosci dtuzszym niz 1 rok, kompletne i zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki, o wartosci poczatkowej powyzej 3.500,00 z. W przypadku, gdy wartosé
poczatkowa jest wyzsza niz 10% wartoSci poczatkowej Srodka trwatego, tj. obecnie 350 zi



przedmioty te nalezy zakwalifikowac jako pozostate Srodki trwate, ewidencjonowac¢ na koncie
,013” oraz dokonywac jednorazowo odpisu umorzeniowego w miesigcu oddania do uzywania.
Przedmioty te objete sg tylko pozaksiegowa ewidencjg ilosciowag lub ewidencjg na kartach
osobistego wyposazenia pracownikow. Przedmioty o warto$ci poczatkowej ponizej 10%
wartoéci $rodka trwatego podlegaja spisaniu w koszty. Srodki trwate oraz pozostate $rodki
trwate powinny by¢ wiasciwie, w sposéb trwaly oznakowane. Na odwrocie faktury
przedstawionej komorce finansowej do zaptaty powinien by¢ naniesiony kolejny numer
inwentarzowy zgodny z ksigzka inwentarzowag oraz miejsce uzytkowania oraz podpis osoby
dokonujgcej opisu.

Umorzenie Srodkoéw trwatych oblicza sie wedlug stawek okreSlonych w wykazie
rocznych stawek amortyzacyjnych Jezeli Srodki trwate ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, wartoS¢ poczatkowg powieksza sie o
sume wydatkOw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych lub
peryferyjnych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza 3500,00 zt. Srodki trwate uwaza
sie za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na ich rozbudowe, przebudowe,
rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje przekracza 3500,00 zt i wydatki te powodujg wzrost
wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia Srodkéw trwatych do uzywania,
mierzonej w szczegoblnosci okresem uzywania oraz kosztami ich eksploatacji. Jednorazowo,
przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania moga by¢ umorzone pozostate
Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci nie przekraczajgcej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci, w momencie
oddania do uzytkowania.

Koszty stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione
koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu
ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie
dokumentow korygujgcych koszty. Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych,
z funduszy celowych, kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych i kosztow operacji
finansowych. Ewidencje szczegbétowa kosztébw prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy
sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Sposoéb prowadzenia ksigg rachunkowych
Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych obejmuije:

1) zaktadowy plan kont;
2) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych;
3) opis systemu informatycznego.
4. Zaktadowy plan kont

Zaktadowy plan kont obejmuje:
1) wykaz kont ksiegi gtéwnej;
2) zasady klasyfikacji zdarzen;
3) zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.
3. Wykaz kont ksiegi gtéwnej

Konta bilansowe

011 - Srodki trwate



013 - pozostate Srodki trwate

020 - wartosci niematerialne i prawne

071 - umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - umorzenie pozostatych Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 - srodki trwate w budowie (inwestycje)

101 - kasa

130 - rachunek biezacy jednostki

135 - rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - inne rachunki bankowe

141 - S$rodki pieniezne w drodze

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych

222 - rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - rozliczenia wydatkéw budzetowych

224 - rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich
225 - rozrachunki z budzetami

226 - diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - pozostate rozrachunki

245 - wplywy do wyjasnienia

290 - odpisy aktualizujgce naleznosci

310 - materiaty

400 - amortyzacja

401 - zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 -Pozostate koszty rodzajowe

720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - przychody finansowe

751 - koszty finansowe

760 - pozostate przychody operacyjne

761 - pozostate koszty operacyjne

800 - fundusz jednostki

810 - dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

853 - fundusze celowe

860 - wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 - wydatki strukturalne

980 - plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych Iat nastepnych

6.Zasady klasyfikacji zdarzen

011 "Srodki trwate"



Strona Wn konta 011 - "Srodki trwate"

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

Przyjecie do eksploatacji sSrodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:

2)

3

> dziatalnosSci inwestycyjnej- 080

> z zakupu - 130, 201

> nieodpfatnego otrzymania od jednostek i zaktadow budzetowych, gospodarstw
pomochniczych- 800

> ujawnienia nadwyzek - 240

> zamiany $rodka oddanego do remontu na Srodek wyremontowany - 800

Zwiekszenie wartosci Srodkéw trwatych o koszty ulepszenia (rozbudowa, nadbudowa,

modernizacja) - 080

Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny -

800

Strona Ma konta 011 - "Srodki trwate"

Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1)

2)

3)

4)
5)
6)

Pozostawione w stan likwidacji na skutek:

> zuzycia: do wysokosci naliczonego umorzenia - 071, w wysokosci wartosci netto -
800,

> zaginiecia - 240.

Sprzedazy:.

> wartosci netto Srodka trwatego - 800,

> wysokos¢ naliczonego umorzenia - 071,
Nieodptatne przekazanie Srodka trwatego:

> wartosci netto Srodka trwatego - 800,

> wysokos$¢ naliczonego umorzenia - 071,

Przekazanie do remontu w drodze wymiany na srodek wyremontowany - 800.

Ujawnione niedobory srodkéw trwatych - 240.

Zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji wyceny -

800.

Konto 011 wykazuje wytgcznie saldo Wn , ktére oznacza stan Srodkow trwatych wedtug ich

wartosci poczatkowej.

013 "Pozostate srodki trwate"

Strona Wn konta 013 - "Pozostate Srodki trwate "

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Srodki trwate o charakterze wyposazenia przyjete do uzytkowania - 101, 130, 201,

080,310

2) Nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w magazynie iw uzytkowaniu - 240.
3) Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkéw trwatych - 072.

Strona Ma konta 013 - "Pozostate Srodki trwate "



Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Wycofanie Srodka trwatego o charakterze wyposazenia z uzytkowania na skutek:
> likwidacji, zniszczenia lub zuzycia - 072,
> sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania - 072,

2) Ujawnione niedobory Srodka trwatego o charakterze wyposazenia w magazynie i
uzytkowaniu - 240

Konto 013 wykazuje wytgcznie saldo Wn , ktére oznacza stan pozostatych Srodkéw trwatych w
uzytkowaniu wedtug ich wartosci poczgtkowe;j.

020 "Wartosci niematerialne i prawne"
Strona Wn konta 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przychdéd z inwestycji warto$ci niematerialnych i prawnych - 080.

2) Otrzymanie nieodptatnie nowych wartosci niematerialnych i prawnych od innych
jednostek i zaktadow budzetowych - umarzanych w 100% w miesigcu przyjecia do
uzytkowania - 072.

3) Otrzymanie nieodptatnie od jednostek, zaktadéw budzetowych oraz gospodarstw
pomocniczych:
> umarzane stopniowo - 071,
> wartos¢ dotychczasowego umorzenia - 071,
> wartos¢ nieumorzona - 800.

4) Zakup wartosci niematerialnych i prawnych z pominieciem inwestycji - 101, 130, 201

Strona Ma konta 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych przekazanych nieodptatnie:
> wysokos$¢ umorzenia - 071
> wartos¢ nie umorzona - 800
2) Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych catkowicie umorzonych - 071,072.

Konto 020 wykazuje wytgcznie saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych wedtug ich wartosci poczgtkowe;j.

071 "Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Strona Wn konta 071 - "Umorzenie Srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
iprawnych"

Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Dotychczasowe umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploataciji:
> w wyniku zniszczenia, zuzycia- 011,020
> na skutek sprzedazy -011,020
> w zwigzku z nieodptatnym przekazaniem -011,020
> w zwigzku z przekazaniem jako aportu rzeczowego -011,020
2) Zmniejszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny Srodkoéw trwatych - 800



Strona Ma konta 071 - "Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Biezacy odpis umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych -

400
2) Umorzenie ujawnionych nadwyzek Srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i

prawnych- 240.

3) Umorzenie otrzymanych nieodptatnie uzywanych Srodkow trwatych, wartoSci
niematerialnych i prawnych (w wysokosci naliczonej przez dotychczasowego
uzytkownika) - 800

4) Zwiekszenie umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny srodkow trwatych - 800

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia srodkoéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Strona Wn konta 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Odpisanie dotychczasowego umorzenia Srodkow trwatych o charakterze wyposazenia i
wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu:
> likwidacji, sprzedazy lub niedoboru - 013, 020, 240
> nieodptatnego przekazania - 013, 020
> przekwalifikowania na $rodki trwate - 800

Strona Ma konta 072 - ,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych i pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Odpisy umorzeniowe od nowego wydanego do uzytkowania Srodka trwalego o
charakterze wyposazenia oraz wartosci niematerialnej i prawnej - 400
2) Opisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych - 240

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia pozostatych Srodkdéw
trwatych w uzytkowaniu oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych, umorzonych w
petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.
080 ,, Srodki trwate w budowie (inwestycije)”
Strona Wn konta 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji przez

zewnetrznych kontrahentow-201,101, 130

2) Zakup inwestycji rozpoczetych od innych jednostek - 130, 201,240
3) Nieodptatne przejecie inwestycji od innych jednostek - 800



4)
5)

6)
7)
8)

9)

Rownowarto$¢ nieodptatnych Swiadczen na rzecz inwestycji - 800

Zakup maszyn i urzadzen wymagajgcych montazu lub stanowigcych pierwsze
wyposazenie budowanych obiektow - 201,240, 101,130

Opfaty za nabyte grunty lub z tytulu uzytkowania gruntéw oraz z tytutu uzyskania
lokalizacji pod budowe- 101, 130, 137,138, 225,240

Wynagrodzenia 0s6b fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych z
inwestycja - 231

Straty zwigzane z usuwaniem skutkdéw wydarzen losowych dotyczacych inwestycji - 101,
130, 201,234, 240

Rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami - 800

Strona Ma konta 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

Przyjecie do uzytkowania uzyskanych w wyniku inwestycji:

> Srodkow trwatych, wartosci prawnych i niematerialnych - 011,020

> pierwszego wyposazenia w pozostate srodki trwate - 013

Rozliczenia kosztow modernizacji $rodka trwatego - 011

Rozliczenie kosztow inwestycji w obcych obiektach - 011

Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi - 800

Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych Ilub zakonczonego zadania
inwestycyjnego innym jednostkom - 800

Niedobory i szkody w rzeczowych skladnikach inwestycji rozpoczetych - 240

Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej (np. nie wykorzystanej dokumentacji
projektowej) - 800

Rozliczenie kosztow inwestycji, ktére nie daly zamierzonych efektow gospodarczych -
800

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycyjne ( srodkéw trwatych
w budowie).

101 ,,Kasa”

Strona Wn konta 101 - ,,Kasa”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1)

2)

Podjecie gotowki z banku:

>z rachunkow biezgcych jednostki budzetowej -130
>z rachunku Srodkéw specjalnych -131

>z rachunku $rodkoéw inwestycyjnych -130

>z rachunku funduszy specjalnych -135

>z innych rachunkéw bankowych -139

Wptyw Srodkéw pienieznych w drodze - 140

3) Whptaty sum przyjetych do kasy - 221,224,750,760

4)

Ujawnione nadwyzki sSrodkéw pienieznych w kasie - 240

5) Wptlaty z tytulu pozyczek i innych przypisanych naleznosci zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych - 234

Strona Ma konta 101 - ,,Kasa”

Tres¢ operacji - konto przeciwstawne



1) Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie - 231, 229
2) Wyptata ekwiwalentéw za uzycie wlasnej odziezy, za pranie odziezy, za srodki higieny
osobistej i uzywanie wtasnego sprzetu - 400
3) Wyptata zasitkbw rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS - 231
4) Whyptata zaliczek do rozliczenia - 234
5) Zaptata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkow z tytutu:
> zakupu srodkow trwatych - 011
> zakupu pozostatych Srodkéw trwatych - 013
> zakupu materiatéw - 310, 400, 851, 853
> $wiadczonych ustug dla:
0 dziatalnoSci biezacej - 400
0 inwestycyjnej - 080
0 dziatalnoSci finansowo-wyodrebnionej - 851, 853
6) Wyplaty z tytutu pokrycia zobowigzan - 201, 234, 240
7) Whplata gotdéwki we wiasnym banku na rachunki bankowe -140
8) Niedobory kasowe - 240
9) Wyptaty z zainkasowanych obcych naleznosci - 240

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Dwa rachunki bankowe do ewidencji stanu Srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunkach
bankowych: jeden z tytulu wydatkéw, drugi z tytutu dochoddéw (wplywow) objetych planem
finansowym.

Strona Wn konta 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Wplywy srodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia lub z budzetu gminy
przeznaczonych na wydatki jednostki - 223
2) Zwroty od dysponentdw nizszego stopnia Srodkéw na wydatki budzetowe nie
wykorzystane do konca roku budzetowego 223
3) Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych:
> z kasy (zwrot z czeku) - 101, 140
>z sum pienieznych w drodze -140
> przelewem od dtuznikéw - 201,225, 229,231,234, 240
0 2z tytulu naleznosci przypisanych - 760
0 ztytulu zwrotu kosztéw - 400, 080
0 ztytutlu naleznoSci nieprzypisanych - 760
4) Wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwego obcigzenia rachunku
bankowego - 240
5) Korekty wydatkdw pomiedzy podziatkami klasyfikacji budzetowej -130
6) Zwroty dotacji przekazanych - 224
7) Whpftaty odsetek bankowych - 750
8) Wptywy naleznosci nieprzypisanych z tytutu korekty kosztow oraz odszkodowan
umownych dotyczacych realizowanych inwestycji - 080, 760
9) Wptywy dochodéw budzetowych (ewidencja wedlug klasyfikacji dochoddéw
budzetowych) - 101, 221, ktére do 5 dnia kazdego nastepnego miesiaca po miesigcu
rozliczeniowym odprowadzane na rachunek budzetu gminy
10) Woptywy Srodkéw z kart ptatniczych na rachunek bankowy.
11) Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkédw na podstawie sprawozdan - 800
na dzien 31.12 roku budzetowego



Strona Ma konta 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w
formie:
> gotowki pobranej z banku -101
> przelewdw z tytutu splaty zobowigzan przypisanych - 201, 225, 229, 231,234, 240
> przelewéw z tytutu optaty za dostawy i ustugi zaliczonych bezposrednio w ciezar

kosztow - 403

> zapfaty kar, grzywien, odszkodowan, odsetek i kosztéw sadowych - 403

2) Przekazanie dotacji (w tym na inwestycje) - 224

3) Przelew srodkéw budzetowych dla dysponentdéw nizszego stopnia - 223

4) Omyitkowe obcigzenie bankowe - 240

5) Zwrot do dysponenta wyzszego stopnia srodkéw niewykorzystanych w danym roku -
223

6) Sptata zobowigzan za roboty, ustugi i dostawy zwigzane z inwestycjami: przypisanych
na kontach rozrachunkow - 201

> nieewidencjonowanych na kontach rozrachunkéw:
0 zaliczanych bezposrednio do kosztow - 080
0 ztytulu strat inwestycyjnych - 080
0 z tytulu zakupu gotowych Srodkéw trwatych przyjetych bezposrednio do
uzywania:
> pozostate Srodki trwate - 013
> $rodki trwate - 011
0 ztytulu zakupu materiatdw inwestycyjnych nie przyjetych do magazynu - 080
7) Przyjecie gotowki do kasy -101
8) Przelewy do budzetu z tytutu podatkdéw - 225
9) Przelewy wynagrodzen (os6b doraznie zatrudnionych) - 201
10) Zwroty udziatéw na finansowanie inwestycji wspolnych - 800
11) Okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu - 222
12) Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodéw na podstawie sprawozdan - 800

Konto 130 moze wykazywaC saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienieznych na
rachunkach biezgcych jednostki budzetowej otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych
a nie wykorzystanych do konca roku oraz stan srodkdéw pienieznych z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu. Saldo to ma
wynika¢ z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla konta. Na koncie 130 obowigzuje zasada
czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisbw, zwrotdw nadptat, korekty
niewtasciwych wydatkow itp. wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Strona Wn konta 135 - "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Wplyw odpiséw na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych - 851
2) Wptywy naleznosci za Swiadczenia dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia:

> przypisanych - 201, 234, 240
> nieprzypisanych - 851, 853



3) Przypisane odsetki od $rodkéw funduszy specjalnych znajdujgcych sie na rachunkach
bankowych - 851, 853

4) Whpiaty gotowki z kasy - 240

5) Otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i darowizny -851, 853

6) Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek oraz pozyczek wraz z naleznymi odsetkami - 234, 240

7) Obcigzenia z tytutu bteddéw i omytek w wyciggach bankowych - 240

Strona Ma konta 135 - "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Podjecie gotéwki do kasy -101
2) Przelew na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci finansowo-
wyodrebnionej oraz z tytutu udzielonych pozyczek i zaliczek - 201,231, 234, 240
3) Przelewy S$rodkéw funduszy specjalnych przekazanych przez jednostke (np. na
finansowanie ogrodkéw dziatkowych, ksigzeczek mieszkaniowych dla sierot itp.) - 851
4) Przekazanie zobowigzan wobec budzetu - 225
5) Przekazanie zobowigzah wobec ZUS - 229
6) Zaptacone kary, grzywny, optaty sgdowe i inne - 851, 853
7) Zwrot nie wykorzystanych srodkow otrzymanych na okreslone zadania - 240, 851,853
8) Btedy wyciggach bankowych iich korekty - 240

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

139 "Inne rachunki bankowe"
Strona Wn konta 139 - "Inne rachunki bankowe"
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Woptata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych (np.kaucja, wadiéw) - 240
2) Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce kaucji i wadiow - 240
3) Btedy wyciggach bankowych iich sprostowania - 240
Strona Ma konta 139 - "Inne rachunki bankowe"
Tre$¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Pobranie gotowki do kasy -101
2) Przelewy z tytutu zwrotu kaucji i wadiow - 240

3) Btedy wyciggach bankowych iich korekty - 240

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza stan Srodkow pienieznych na innych
rachunkach bankowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

141 ,,Srodki pieniezne w drodze"
Strona Wn konta 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Tres¢ operaciji - Konto przeciwstawne



Odprowadzenie srodkéw pienieznych w drodze:

> zkasy-101,
> na rachunki bankowe -130

Strona Ma konta 141 - "Srodki pieniezne w drodze"
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
Wptyw Srodkow pienieznych w drodze:

> do kasy - 101,
> na rachunki bankowe -130

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Strona Wn konta 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Naleznosci z tytutu sprzedazy ustug funduszy specjalnego przeznaczenia - 851, 853

2) Zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug - 101, 130, 135,

3) Odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych) - 761

4) Naliczone naleznosci od odbiorcow z tytutu wymagalnych odsetek za zwtoke w zaptacie-
760, 853

Strona Ma konta 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Zobowigzanie z tytutu dostaw, robdt i ustug -011,013, 020, 030, 080, 310,

2) Zobowigzania z tytutu odsetek i kar umownych wobec dostawcéw:
> dziatalnosSci biezacej - 400, 853, 851
> dziatalnosci inwestycyjnej - 080

3) Woptaty naleznosci do kasy i na rachunki bankowe -101, 130, 135

4) Naleznosci skierowane na droge postepowania sgdowego (pod datg skierowania pozwu
do sadu) - 240

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Na koncie tym nie ewidencjonuje sie faktur i rachunkéw optacanych w terminie okreslonym w
umowie, fakturze lub zamodwieniu, natomiast ewidencjonuje sie nieoptacone naleznosci i
zobowigzania niezrealizowane w roku obrotowym, w okresie sprawozdawczym (data wptywu
dokumentu do 8 dnia nastepnego miesigca). NaleznosSci i zobowigzania powstate w ciggu roku
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej okreslonej przy ich powstaniu.

221 ,,Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych”

Strona Wn konta 221- "Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych"



Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, z wyjatkiem
naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptywy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu

podatkow pobieranych przez wilasciwe organy oraz wptacane kartg ptatnicza. Zapisy z tego
tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan

z ewidencji podatkowej ( zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikdw, podziatek
klasyfikacji budzetowej, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w
dochodach budzetowych.

222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Strona Wn konta 222- ,,Rozliczenie dochodoéw budzetowych”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przelew pobranych dochoddéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego -130

Strona Ma konta 222- ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania budzetowego sumy
zrealizowanych dochodéw budzetowych - 800

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

223 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
Strona Wn konta 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych™
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Zwrot niewykorzystanych do konca roku Srodkéw na wydatki budzetowe, w tym:
wydatkow w ramach wspdifinansowania programow i projektow realizowanych ze
Srodkéw europejskich -130

2) Przeniesienie na podstawie sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych jednostki, w tym: wydatkéw w ramach wspéifinansowania programow i
projektow realizowanych ze srodkéw europejskich - 800

Strona Ma konta 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne



1) Okresowe wpltywy Srodkéw budzetowych przelanych przez dysponentow wyzszego
stopnia (na pokrycie wkasnych wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych
dla dysponentow nizszego stopnia). 130

Konto 223 moze wykazywac w ciggu roku saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych
przelanych przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych. Na
koniec roku konto nie wykazuje salda.

224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”

Strona Wn konta 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
sSrodkoéw europejskich”

Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Dotacja przekazana przez jednostke dotujgcg -130

Strona Ma konta 224- ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
sSrodkow europejskich”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Zwroty dotacji niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem w
tym samym roku budzetowy -130
2) Przeksiegowanie dotacji wykorzystanych i rozliczonych - 810

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych, dotacji lub warto$é
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktdrym zostaly przekazane.

225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Strona Wn konta 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze Srodkéw:
> budzetowych - 130
> specjalnych -135
2) Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw:
> obcigzajacych koszty dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej - 403, 080
> obcigzajacych koszty dziatalnosci finansowo-wyodrebnionej - 851, 853
> ptaconych w imieniu podatnika ( pod. doch. od os6b fiz.) - 231

3) VAT podlegajacy odliczeniu z tytutu dokonywanych zakupow towaréw , ustug i
sktadnikow majatkowych - 201, 130

4) przelew na rachunek budzetu VAT w czesci podlegajgcej zmniejszeniu o VAT naliczony
- 130.

Strona Ma konta 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Naliczone zobowigzania podatkowe i optaty obciazajace:



2)

> koszty dziatalnosci biezacej - 403

> koszty dziatalnosci inwestycyjnej - 080

> koszty dziatalnosci wyodrebnionej - 851, 853

Naliczony i potrgcony podatek dochodowy od o0s6b fizycznych (ptacony przez
pracownika) - 231

3) Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkow z budzetem (zwrot nadptat) - 130, 135
4) VAT z tytulu sprzedazy wyrobow i ustug - 221

5)

Przelew Srodkéw VAT z budzetu wynikajacego z deklaracji urzedu - 130.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

226 ,,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Strona Wn konta 226 - ,,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1)

Przypis innych dtugoterminowych naleznosci budzetowych - 720

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Strona Wn konta 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Przelewy skladek do ZUS, na Fundusz Pracy, do PZU i innych instytucji
ubezpieczeniowych -130

Wyptata  przelewem wynagrodzen, zasitkbw chorobowych, macierzynskich,
opiekunczych oraz nagr6d-130

Naliczone na listach wynagrodzen zasitki pokrywane przez ZUS - 231

Wyptaty Swiadczen ZUS nie objetych listg wynagrodzen - 130

Przelewy sum potrgconych na listach ptac z tytulu zobowigzan pracownikéw wobec
innych instytucji -130

Roszczenia z tytutu niedobordéw i szkdd, o ktérych pokrycie wystgpiono do zaktadu
ubezpieczen - 240

Strona Ma konta 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1)

2)
3)

4)

Naliczone sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych i na Fundusz Pracy - ptacone przez
pracodawce :

> dziatalnosci biezgcej - 405

> dziatalnosci inwestycyjnej - 080

Zobowigzania z tytutu naliczonych i potrgconych pracownikom z wynagrodzen kwot na
rzecz innych instytucji - 231

Naliczone i potragcone sktadki na ubezpieczenia spoteczne z wynagrodzen pracownikéw
-231

Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu przewyzki wyptaconych $wiadczen nad sktadkami -
130

Konto 229 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan publicznoprawnych.



231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Strona Wn konta 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Wyptata wynagrodzen, zasitkbw chorobowych, macierzynskich, opiekunczych oraz
nagréd ujetych na listach ptac:
> gotowka z kasy -101

2) Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:

> skiadki na ubezpieczenia spoteczne - 229

sktadki zdrowotnej - 229

> sktadki na dobrowolne ubezpieczenia grupowe - 229

podatku dochodowego od 0s6b fizycznych- 225

skfadek i zwrotu pozyczek do Pracowniczej Kasy Zapomogowo- Pozyczkowe]

\%

>
>
oraz alimentow i innych zobowigzan - 231

> nie zwrdconych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw - 234, 240
> Srodkéw przekazywanych na rachunki rozliczeniowe - 229
> rozmoéw telefonicznych - 402

Strona Ma konta 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
TreS¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Naliczone na listach ptac wynagrodzenia brutto obcigzajgce:

> koszty dziatalnosci biezacej - 404,

> koszty inwestycji - 080,

> sumy na zlecenie - 240
2) Zasitki chorobowe i inne naliczone w liscie wynagrodzen a pokrywane przez ZUS - 229
3) Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen - 404

Konto 231 moze mie¢ dwa salda, saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Strona Wn konta 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan:

> z kasy-101,

>z rachunkéw bankowych - 130, 135, 139
2) Naleznosci z tytutu:

> zwrotu poniesionych wydatkéw - 201, 225, 229

> zwrotu poniesionych kosztéw - 080, 401,402

> Swiadczen odptatnych z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych - 851
3) Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd - 240
4) Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz jednostki - 240
5) Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek ze $rodkéw ZFSS - 851
6) Naleznosci z tytutu pozyczek z ZFSS - 101, 135, 851



Strona Ma konta 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1)

2)

3)

4)
5)
6)

Wydatki dokonane przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych Srodkéw na
pokrycie kosztow:

> dziatalnosci biezgcej - 401,402;

> inwestycyjnej 080

> dziatalnosci finansowanej przez inne jednostki - 240

Woplaty sum niewykorzystanych zaliczek do kasy przekazane na odpowiednie rachunki
bankowe- 130, 135, 139

Zobowigzania z tytutu ekwiwalentéw za uzywanie przez pracownikOw wlasnej odziezy,
materiatdw i sprzetu :

> dziatalnosci biezacej - 402

> inwestycji 080

Naleznosci od pracownikow potrgcone na liscie wynagrodzenh - 231

Skierowanie roszczen do sadu - 240

Sphaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych -135

Konto 234 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

240 ,,Pozostate rozrachunki”

Strona Wn konta 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1
2)

3)
4)
5)
6)

Naleznosci od innych jednostek i oséb fizycznych nie bedacych pracownikami ztytutu
zwrotu wydatkéw poniesionych przez jednostke - 201, 225 229
Faktury za dostawy i ustugi dotyczgce sum na zlecenie lub sum depozytowych -101,
130, 139, 234
Wynagrodzenia obcigzajgce sumy na zlecenie - 231
Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie i wyptata sum depozytowych - 101, 130, 139
Whptaty kartg ptatniczg - 221, 720
Udzielone pozyczki krotkoterminowe i mieszkaniowe osobom nie bedgcym
pracownikami -101, 135
> Naleznosci od jednostek i os6b fizycznych nie bedacych pracownikami z tytutu
zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkow - 201, 225, 229
> Ujawnione niedobory i szkody:
0 gotéwki-101
0 materialtdbw w magazynie i przerobie - 310
0 Srodkdéw trwatych - 011
0 pozostatych srodkéw trwatych - 0 13
0 inwestycji - 080
0 obcych sktadnikéw majatkowych - 240
> Kompensata nadwyzek z niedoborami - 240
> Zmniejszenie kosztow z tytulu nadwyzek uznanych za korygujace zuzycie
materiatow- 400
> Umorzenie dotyczace przyjetych na stan nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych -
072
> Roszczenia z tytutu niedoboréw:



> warto$¢ ewidencyjna niedoboru - 240

> Roszczenia sporne:
0 ztytutu naleznosci od pracownikow —231,234
0 ztytutlu dostaw isprzedazy - 201

> Sptata zaciagnietych pozyczek i innych zobowigzan - 101, 130,

> Niestuszne obcigzenia i korekty pomyitkowych uznan na rachunkach bankowych -
130, 135

Strona Ma konta 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1)
2)

3)

4)

5)

3)

3)

4)
5

Wplywy naleznosci - 101, 130, 131, 135, 139
Otrzymane sumy na zlecenie oraz wptaty sum depozytowych:
> do kasy-101
> na rachunek pomocniczy jednostki budzetowej -139
Zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych na listach ptac na rzecz r6znych jednostek -
231
Ujawnione nadwyzki:
> gotéwki w kasie -101
materiatow - 310
Srodkow trwatych - 011
pozostatych Srodkéw trwatych - 013
inwestycji - 080
Rozliczenie niedobordéw i szkdd w wyniku:
> kompensaty z nadwyzkami - 240
> uznania za zwiekszajgce koszty dziatalnosci - 080, 401
> obcigzenia 0s6b i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity na to zgode - 201,
234,240
Roszczenia oddalone przez sad dotyczace niedoborow i szkdd:
> w Srodkach trwatych - 800
> w Srodkach obrotowych - 760
> inwestycji - 080
Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzeh na rachunkach bankowych - 130, 135,
139
Ujemne rdznice kursowe dotyczace pozostatych rozrachunkéw - 750
Wptywy srodkoéw z karty ptatniczej na rachunek bankowy - 130

>
>
>
>

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

245 ,Wptywy do wyjasnienia”

Strona Wn konta 245 ,,Wptywy do wyjasnienia”

Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Wplywy wyjasnionych kwot dochodéw budzetowych - 901

Strona Ma konta 245 ,,Wptywy do wyjasnienia”

1) Wplywy kwot dochodbéw budzetowych niewyjasnionych - 130



Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat dochodéw
budzetowych.

290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”
Strona Wn konta 290 - ,,Odpisy aktualizujagce naleznosci”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Odpis naleznosci uznanych za mato prawdopodobne do sptaty (watpliwe) -
221,720,750,760, 851,853

Strona Ma konta 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przypis naleznosci uznanych za mato prawdopodobne do sptaty (watpliwe) -
221,720,750, 760, 851, 853

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci oraz wartosé
naleznych ajeszcze nie zaptaconych przez kontrahentéw. Odpiséw aktualizacyjnych dokonuje

sie raz w roku pod data 31 grudzien.
310 ,,Materiaty”

Strona Wn konta 310 - ,,Materiaty”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przychdd materiatow z zakupu od zewnetrznych dostawcow - 101,130,201
2) Nadwyzki zapasow - 240
3) Nieodptatne otrzymanie materiatow:
> od jednostek budzetowych, gospodarki pozabudzetowej oraz od pozostatych
jednostek i osob fizycznych - 760
4) Zwrot materiatdw wydanych do zuzycia:

> z dzialalnosci biezacej - 401
>z inwestycji - 080

5) Zwiekszenie zapasdéw materialdw na koniec roku o warto$¢ wskazanych na podstawie
inwentaryzacji materiatow rozchodowanych, a nie zuzytych - 401

Strona Ma konta 310 - ,,Materiaty”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Rozchéd materiatdw przeznaczonych do zuzycia:
> w dziatalnoSci biezgcej - 401
> w dziatalnosci inwestycyjnej - 080

2) Rozchdd z tytutu:
> niedoboréw szkdd (w magazynie) - 240

> wydarzen losowych - 771
3) Obnizenie wartosci zapasow na skutek uszkodzenia, uptywu daty waznosci - 240



4) Nieodptatne przekazanie innym jednostkom budzetowym, jednostkom gospodarki
pozabudzetowej oraz pozostatym jednostkom i osobom fizycznym - 760

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow materialtdbw w magazynie.
400 ,,Amortyzacja”
Strona konta Wn konta 400 - ,,Amortyzacja”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Amortyzacja Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - 071
Strona konta Ma konta 400 - ,,Amortyzacja”
Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na wynik finansowy - 860
2) Amortyzacja ksiegowana na koncie 400 nie ma paragrafu.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. W koricu roku przenosi sie saldo konta 400 na konto 860.
401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

Strona Wn konta 401 - ,,Zuzycie materiatdow i energii”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych Srodkéw trwatych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (umarzanych w 100% w miesigcu

wydania do uzytkowania) - 072
2) Wydane do zuzycia materiaty - 310
3) Niedobory i szkody uznane za zwiekszajgce koszty - 240
Strona Ma konta 401 - ,,Zuzycie materiatéw i energii”
1) TresSc¢ operacji - Konto przeciwstawne
2) Zwrot materiatéw i odpadkdéw uzytkowych do magazynu - 310

3) Nadwyzka materiatdbw uznana za zmniejszajgcg koszty - 240
4) Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztow (np. za telefony) - 101,

130 234, 240,231
5) Przeniesienie rocznej sumy kosztéw- 860
Na koncie 401 ewidencjonuje sie koszty wedtug paragrafow:
421 Zuzycie materiatdw i wyposazenia
422 Zakup Srodkow zywnosci
424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

426 Zakup energii



Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Na koncie 401 obowigzuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze
do dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku saldo konta 401 przenosi sie na konto

860.

402 - ,,Ustugi obce”

Strona Wn konta 402 - ,,Ustugi obce”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Odebrane ustugi:
> zaptacone - 101, 130, 139
> do zaptacenia - 201, 234

Strona Ma konta 402 - ,,Ustugi obce”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztow (np. za telefony) - 101,
130, 234, 240, 231
2) Przeniesienie rocznej sumy kosztow- 860

Na koncie 402 ewidencjonuje sie koszty wedtug paragrafow:

427 Zakup ustug remontowych

430 Zakup ustug pozostatych

435 Zakup ustug dostepu do sieci internetowych

436 Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komaérkowej
437 Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
438 Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia

439 Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

440 Optaty czynszowe za pomieszczenia biurowe

470 Szkolenia pracownikéw nie bedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc

poniesionych kosztéw. Na koncie 402 obowigzuje zasada czystosci obrotdow, co oznacza,
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku saldo konta 402 przenosi sie na konto

860.
403 - ,,Podatki i optaty”
Strona Wn konta 403 - ,,Podatki i optaty”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Podatki i optaty administracyjne obcigzajgce koszty - 101, 130, 225
Strona Ma konta 403 - ,,Podatki i optaty”
Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Zwroty poniesionych w danym roku budzetowym kosztow - 101, 130, 234, 240, 231
2) Przeniesienie rocznej sumy kosztéw- 860



Konto 403 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw. Na koncie 403 obowigzuje zasada czystosci obrotéw, co oznacza, ze
do dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku saldo konta 403 przenosi sie na konto
860.
Na koncie 403 ewidencjonuje sie koszty wedtug paragrafow:
448 Podatek od nieruchomosci
450 Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
451 Optaty na rzecz budzetu panstwa
452 Opfaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
404 - ,Wynagrodzenia”
Strona Wn konta 404 - ,Wynagrodzenia”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Naliczone wynagrodzenia - 231
Strona Ma konta 404 - ,,Wynagrodzenia”
Tres¢€ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie rocznej sumy kosztow- 860
Na koncie 404 ewidencjonuje sie koszty wedtug paragrafow:
401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 dodatkowe wynagrodzenia roczne
409 Honoraria
410 Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe
Konto 404 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztow. Na koncie 404 obowigzuje zasada czystosci obrotdw, co oznacza, ze

do dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku saldo konta 404 przenosi sie na konto
860.

405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”
Strona Wn konta 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy -ptacone przez
pracodawce - 229

Strona Ma konta 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Przeniesienie rocznej sumy kosztow- 860

Na koncie 405 ewidencjonuje sie koszty wedtug paragrafow:



302 Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen
411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

428 Zakup ustug zdrowotnych

444 Odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych

Konto 405 moze wykazywaC w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztow. Na koncie 405 obowigzuje zasada czystosci obrotéw, co oznacza, ze
do dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku saldo konta 405 przenosi sie na konto

860.
409 ,, Pozostate koszty rodzajowe”
Strona Wn konta 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Naliczone i przekazane odpisy na ZFSS -130

2) Naliczone ekwiwalenty dla pracownikébw za uzywane do celéw stuzbowych wiasne
materialy, odziez i sprzet oraz za przejazdy stuzbowe samochodami stanowigcymi
whasnos¢ pracownikow:
> poza listg ptac - 234
> na liscie ptac - 231

3) Koszty podrézy stuzbowych
> zapfacone - 101, 130
> naliczone - 201, 234, 240

4) Stypendia dla uczniéw - 101, 130.
Strona Ma konta 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe”
Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie rocznej sumy kosztow- 860

Na koncie 409 ewidencjonuje sie koszty wedtug paragrafow:

285 Woptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokos$ci 2% uzyskanych wptywow z podatku

rolnego

302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

303 R6zne wydatki na rzecz oso6b fizycznych

304 Nagrody o charakterze szczego6lnym nie zaliczane do wynagrodzen

311 Swiadczenia spoteczne

324 Stypendia dla uczniow

441 Podroze stuzbowe krajowe

442 Podroze stuzbowe zagraniczne

443 Rbzne optaty i skladki

444 Odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢

poniesionych kosztow. Na koncie 409 obowigzuje zasada czystosci obrotéw, co
oznacza, ze do dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku saldo konta 409
przenosi sie na konto 860.

Konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”



Strona konta Wn konta - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych’
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychoddéw finansowych - 860

2) Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych - 221

3) Zmniejszenie wartosci finansowych aktywéw trwatych w zwigzku z aktualizacjgich
wartosci- 073

Strona konta Ma konta - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych’
Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przychody z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych - 221

2) Udziaty we wpltywach dochoddéw budzetu panstwa, dochody z tytutu podatkéw i optat
pobieranych na rzecz jst przez urzedy skarbowe, subwencja ogdlna, w tym: wptyw
subwencji ogoélnej ( z wylaczeniem subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu za
styczen nastepnego roku), dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu
administracji rzgdowej zlecone jst oraz inne zadania zlecone ustawami, dotacje celowe
z budzetu panstwa na finansowanie lub dofinansowanie zadan wiasnych jst nalezne za
dany rok budzetowy (z wylgczeniem dotacji otrzymanych w grudniu za styczen roku
nastepnego), dotacje celowe realizowane na podstawie porozumieh z organami
administracji rzadowej lub z innymi jst , dotacje z funduszéw celowych, wptyw Srodkow
na dofinansowanie zadan wiasnych jst otrzymane z innych Zzrodet, odsetki od lokat
terminowych oraz od Srodkéw zgromadzonych na rachunku podstawowym i rachunku
Srodkow na wydatki niewygasajace - 222. Réwnowarto$¢ wymienionych dochodow
przeksiegowuje sie na koniec kwartatu na podstawie polecenia ksiegowania.

3) W roku nastepnym jezeli wpltynely dochody dotyczgce roku ubiegtego ksieguje sie na
koncie 720

W koncu roku saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje
salda.

750 ,,Przychody finansowe”

Strona konta Wn konta 750 - ,,Przychody finansowe”

Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow finansowych nie stanowigcych
dochodéw budzetowych - 860

2) Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych - 221

3) Zmniejszenie wartosci finansowych aktywéw trwatych w zwigzku z aktualizacjg ich
wartosci- 073

Strona Ma konta 750 - "Przychody finansowe"
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Odsetki naliczone od srodkéw na wiasnych rachunkach bankowych - 130

2) Przychody z tytutu operacji finansowych a w szczegdlnosci odsetki od udzielonych
pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci oraz dodatnie réznice kursowe - 221



Konto 750 w ciggu roku obrotowego moze wykazywac saldo. Saldo Ma oznacza przychody
finansowe. W koncu roku salda konta 750 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto nie
wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”
Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychoddéw finansowych nie stanowigcych
dochodéw budzetowych - 860
2) Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu dochodow budzetowych - 221
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Odsetki od kredytéw i pozyczek -130
2) Odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w
okresie realizacji - 130
3) Ujemne rdznice kursowe - 221

4) Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych - 860

Konto 751 w ciggu roku obrotowego moze wykazywa¢ saldo. Saldo Ma oznacza koszty
finansowe. W koncu roku salda konta 750 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto nie

wykazuje salda
760 ,,Pozostate przychody operacyjne”
Strona Ma konta 760 - "Pozostate przychody operacyjne"
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Otrzymane nieodptatnie pozostate Srodki trwate i materiaty - 013, 310
2) Odpisanie przedawnionych zobowigzan - 201, 231, 234, 240
3) Odpisanie rownowartosci catosci lub czeSci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujgcego wartosci naleznosci wobec ustania przyczyn ich dokonania - 290
4) Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majatku trwatego - 310
5) Przychody niezwigzane bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkie inne przychody niz podlegajgce ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.
Strona Wn konta 760 - "Pozostate przychody operacyjne™
Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodoéw operacyjnych - 860
Konto 760 w ciggu roku obrotowego moze wykazywaé saldo. Saldo Ma oznacza stan
pozostatych przychoddéw operacyjnych. W koncu roku salda konta 760 przenosi sie na strone
ma konta 860 w korespondencji ze strona Wn konta 760. Na koniec roku konto nie wykazuje
salda.
761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Strona Wn konta 761 - "Pozostate koszty operacyjne”

Tres¢ operaciji - Konto przeciwstawne



1) Koszty postepowania spornego i egzekucyjnego -101,130

2) Spisanie naleznosci drobnych oraz naleznosci przedawnionych, umorzonych Ilub
niedciggalnych, kary, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego, nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapity incydentalnie - 201,229, 231,234, 240

3) Niezawinione niedobory i szkody aktywéw obrotowych - 240

4) Wartos¢ darowizn i nieodpfatnie przekazanych rzeczowych aktywow obrotowych - 310

5) Przeniesienie w korcu roku salda konta na wynik finansowy -860

6) Odpis aktualizujgcy naleznosci watpliwe 290

7) Koszty osiggniecia pozostatych przychodow w warto$ci w warto$ci cen zakupu lub
nabycia materiatow,

Strona Ma konta 761 - "Pozostate koszty operacyjne”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych - 860

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoScig jednostki. W ciggu roku obrotowego moze wykazywac saldo. Saldo Wn oznacza
stan pozostatych kosztéw. W koncu roku salda konta 761 przenosi sie na konto 860. Na koniec
roku konto nie wykazuje salda.

800 "Fundusz jednostki"
Strona Ma konta 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i jego
Zzmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) Przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860

2) Przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222

3) Przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego i srodkéw obrotowych z konta 820

4) Przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810

5) Roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych zmniejszajgce ich warto$¢ netto z kontem 011 i
071

6) Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych Srodkéw trwatych i
inwestycji z kontem 011-071 i 080

7) Pasywa przejete od zlikwidowanych ( potgczonych) jednostek z kontem 201

8) Warto$¢ srodkéw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia, np, z
kontem 013, 310

9) Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodéw -130

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:



1) Przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansu roku ubiegtego z konta 860
2) Przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223
3) Wpltyw dotacji Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji:
> w jednostkach budzetowych z kontem 810 (zapis réwnolegty po optaceniu faktury)
> otrzymanych dotacji, natomiast ze Srodkéw wtasnych z kontem 740
> z whasnych $rodkow inwestycje rachunku dochoddéw wtasnych z kontem 740
> z wiasnych srodkow inwestycje funduszy celowych z kontem 740
> gospodarstwa pomocnicze odpis z zysku na inwestycje z kontem 820
4) ROznice z aktualizacji Srodkoéw trwatych zwiekszajgce ich warto$¢ netto z kontem 011 i

071
5) Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji z kontem 011-071,080
6) Aktywa przejete od zlikwidowanych ( potaczonych) jednostek, np. z kontem 013, 221,

201, 310
7) Wartos¢ srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia, np. z

kontem 013, 310
8) Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw -130

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiegowosci obejmujacej rézne jednostki, dla ktérych ustala sie odrebnie
wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje sie jego podziatu, ewidencje
szczegobtowa prowadzi sie rowniez wedtug poszczegolnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

810 "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkédw europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje"

Strona Wn konta 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkdéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje"

Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Dotacje wykorzystane i rozliczone - 224

Strona Ma konta 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje"

Tre$¢ operacji - Konto przeciwstawne
1) Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego wykorzystanych i rozliczonych dotacji - 800
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
851 "Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych"
Strona Wn konta 851 - "Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych"
Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnosciag socjalna;
> zaptacone -101, 135



2)
3)

> ujete jako zobowigzania z tytutu:
0 dostaw i ustug zewnetrznych - 201
o naliczonych wynagrodzen - 231
0 zwrotu pracownikom rownowartosci pokrytych przez nich kosztéw - 234
0 skiadek na ubezpieczenia spoteczne, zaliczek na podatek dochodowy od os6b
fizycznych. - 229, 225
Wyptata przyznanej pomocy bezzwrotnej - 101, 135
Umorzenie pozyczek i innych naleznosci - 240, 201, 234

Strona Ma konta 851 - "Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych"

Tres$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1)
2)

3)
4)

5)

Odpisy na ZFSS obcigzajace koszty podstawowej dziatalnosci -135

Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udzialu w pokrywaniu kosztow
dziatalnosci wspolnej - 135

Odsetki bankowe naliczone od stanu $rodkéw na rachunku bankowym -135

Przychody z tytutlu optat za Swiadczone ustugi lub sprzedane produkty wiasnej
dziatalnosci socjalnej - 101, 135, 201, 234, 240

Przychody =z tytutlu oprocentowania pozyczek udzielonych pracownikom na cele

mieszkaniowe - 101, 135

Konto 851 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

853 "Fundusze celowe"

Strona Wn konta 853 - "Fundusze celowe"

Tre$¢ operacji - Konto przeciwstawne

1)

2)
3)
4)
5)
6)

Koszty dziatalnosci funduszy

> sfinansowane - 101, 135

> ujete jako zobowigzania z tytutu dostaw i ustug obcych - 201

> wynagrodzen - 231

> skladek na ubezpieczenia spoteczne, zaliczek na podatek dochodowy od o0so6b
fizycznych - 229, 225

Zuzycie materiatow pobranych z magazynéw - 310

Przelewy Srodkéw dla innych jednostek -135

Odpisanie lub umorzenie naleznosci - 201,240

Uznanie za niezawinione niedobory i szkody w skladnikach majatku funduszy - 240

Odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci w funduszu - 290

Strona Ma konta 853 - "Fundusze celowe"

Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Wopflaty Srodkdéw na zwiekszenie funduszy - 135
2) Przychody z dziatalno$ci realizowanej w ramach funduszy pozabudzetowych:

> wptacone - 101, 135
> nalezne na podstawie faktur lub innych dowodéw - 201,240

3) Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego - 290

Konto 853 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszy pozabudzetowych.



860 ,,Wynik finansowy”
Strona Wn konta 860 - ,,Wynik finansowy”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeniesienie kosztéw wedtug rodzajéw oraz kosztéw amortyzacji na koniec roku - 400,
401

2) Przeniesienie przychodow z tytutu dochodéw budzetowych - 720

3) Przeniesienie kosztéw operacji finansowych na koniec roku - 750

4) Przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych na koniec roku - 760

5) Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegty (pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego) - 800

Strona Ma konta 860 - ,,Wynik finansowy”
Tres¢ operacji - Konto przeciwstawne

1) Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly (pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego) - 800
2) Przeniesienie przychodéw finansowych oraz pozostatych przychodéw operacyjnych -

750, 760

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800 Fundusz jednostki.

Konta pozabilansowe:
975 - ,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych. Na stronie Wn
konta 975 ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedtug klasyfikacii
wydatkow strukturalnych. Na stronie Ma  konta 975 ujmuje sie warto$¢ wydatkow
strukturalnych.

976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

980 -,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie zbiorczo, tj. jedng kwotg plan finansowy
wydatkow budzetowych oraz jego korekty dokonywane zapisem zbiorczym na zakonczenie
kazdego miesigca. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkbw budzetowych zapisem zbiorczym na
zakonczenie roku,

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym
zapisem zbiorczym na zakonczenie roku obrotowego

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego zapisem zbiorczym na zakonczenie roku
obrotowego.



Ewidencja szczeg6lowa do konta 980 w zakresie planu finansowego i jego korekty oraz
rownowartosci  zrealizowanych wydatkow jest prowadzona w szczegdétowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych w programie komputerowym ,Budzet’.Konto 980 nie
wykazuje na koniec roku salda.

981 - ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta Srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie zbiorczo, tj. jedng kwotg plan finansowy niewygasajgcych
wydatkoéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie zapisem zbiorczym

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych na zakonczenie kazdego kwartatu

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej na zakonczenie roku obrotowego.

Ewidencje szczegdtowg do konta 981 w zakresie planu finansowego oraz rownowartosci
zrealizowanych wydatkow prowadzi sie w szczegotowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkoéw budzetowych w programie komputerowym ,Budzet”

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.
998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. Ewidencja prawnego
zaangazowania srodkow funduszy pomocowych, a szczegolnie Srodkow Unii Europejskiej,.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢  sfinansowanych wydatkéw budzetowych i Srodkéw funduszy
pomocowych w danym roku budzetowym - ewidencjonowanych raz w roku na
podstawie sprawozdania o wydatkach budzetowych,

2) rownowarto$¢  zaangazowanych wydatkow budzetowych i Srodkéw funduszy
pomocowych, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartoS¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$c¢dokonania  wydatkéw
budzetowych i srodkéw funduszy pomocowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegOtowa do konta 998 prowadzona jest wedtlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat nastepnych”



Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego. 999 ,Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat nastepnych”

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkoéw budzetowych i
Srodkéw funduszy pomocowych w latach poprzednich a obcigzajgcych plan finansowy roku
biezacego.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych i
Srodkdéw funduszy pomocowych lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych i srodkéw funduszy pomocowych lat przysztych.

Prowadzenie ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym wymaga:

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokosS¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych i
Srodkéw funduszy pomocowych lat przysziych.

Ewidencja szczegOtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych i Srodkéw funduszy pomocowych lat przysztych.

Prowadzenie ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym wymaga:

1) Okres$lenia w umowach, porozumieniach, zleceniach, decyzjach itp. Zrédet
finansowania zgodnie z planem finansowym, z doktadnoscig do paragrafu klasyfikacji
budzetowej i zadania budzetowego.

2) Dostarczania do Referatu Finansow jednego egzemplarza uméw, porozumien, zlecen,
decyzji itp.,, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkdw
budzetowych, niezwtocznie po ich podpisaniu;

3) Dostarczania do Referatu Finansow wszystkich dokumentow dotyczgacych ptatnosci,
wystawionych w danym miesigcu, w terminie do 6smego dnia nastepnego miesigca.

Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzanie z kontami ksiegi gtdwnej
Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie do nastepujacych kont syntetycznych:

011- $rodki trwate - podzial wedlug grup rodzajowych niezbednych do sporzadzenia
obowigzujacej sprawozdawczosci, podziat wedtug Zrodta finansowania. Ponadto ewidencja
analityczna powinna umozliwic:

1) ustalenie miejsc uzytkowania i oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) wartos¢ poczatkowa i dotychczasowe umorzenie dla kazdego Srodka trwatego,
3) identyfikacje jednostkowa,

4) klasyfikacje rodzajowg umozliwiajgca prawidtowe obliczenie umorzenia,

5) date oddania do uzytkowania i date zakupu.



Ewidencja wartosciowo - iloSciowa prowadzona jest systemem tradycyjnym.

013 - pozostate $rodki trwate - podzial wedlug Zrédia finansowania oraz wyodrebnienie
sprzetu obrony cywilnej, ewidencja analityczna iloSciowo wartosciowa w ksiegach
inwentarzowych umozliwiajgca m.in. ustalenie oséb lub komoérek organizacyjnych, u ktérych
znajduje sie srodek trwaly o charakterze wyposazenia.

020 - wartoéci niematerialne i prawne - podziat wedlug Zrodia finansowania ewidencja
analityczna w ksiegach inwentarzowych umozliwiajgca ustalenie miejsca uzytkowania, ilosci,
ceny jednostkowej i wartosci poszczegodlnych sktadnikow wartosci niematerialnych i prawnych.
Ponadto ewidencja analityczna powinna umozliwia¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych.

030 - diugoterminowe aktywa finansowe - podziat wedtug Zrodta finansowania, podziat na
akcje, udziaty, dlugoterminowe papiery wartosciowe iinne.

071 - umorzenie $rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych - podziat na
umorzenie $rodkdw trwalych wedtug grup rodzajowych oraz na umorzenie wartoSci
niematerialnych i prawnych,

072 - umorzenie pozostatych $rodkéw trwatltych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych - podzial na umorzenie wedtug grup rodzajowych.

080 - $rodki trwate w budowie (inwestycje) - podzial wedlug poszczegoélnych zadan w
spos6b zapewniajacy ustalenie kosztébw w podziale na poszczegllne rodzaje efektéw
inwestycyjnych, umozliwiajacy wycene poszczegolnych obiektow srodkow trwatych, Srodkow
trwatych o charakterze wyposazenia oraz tytutdw wartosci niematerialnych i prawnych.

101 - kasa - podziat na rachunki bankowe, zZ ktérych gotbwka zostata pobrana lub na ktére
bedzie odprowadzona, umozliwiajacy ustalenie stanu gotowki w walucie polskiej oraz stanu
gotdwki w walutach obcych z podziatem na poszczegdlne waluty obce z jednoczesnym
przeliczeniem na zlote polskie wedlug obowigzujacych kursow.

130 - rachunki biezgce jednostek budzetowych - podziat na rachunki bankowe. Na koniec
kazdego miesigca stan na poszczegoélnych kontach analitycznych powinien by¢ zgodny z
saldem na odpowiednich rachunkach bankowych.

135 - rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - podziat analityczny na
poszczegllne rachunki bankowe funduszy specjalnych. Na koniec kazdego miesigca stan na
poszczegodlnych kontach analitycznych powinien by¢ zgodny z saldem na odpowiednich
rachunkach bankowych..

141- Srodkipieniezne w drodze- podziat w analityce na srodki pieniezne w drodze, podziatem
na poszczegollne rachunki bankowe, z ktérych utworzono lokaty.

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - podziat w analityce wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz wedtug poszczegolnych kontrahentow, umozliwiajgcy ustalenie
stanu zobowigzan lub naleznosci wobec kazdego z nich.

222 - rozliczenie dochodéw budzetowych - podziat w analityce wedtug rachunkow
bankowych.

223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych - podziat w analityce wedlug rachunkow
bankowych i przeznaczenia $rodkéw finansowych.



224 - rozliczenie udzielonych dotacji - podzial analityczny wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz wedlug jednostek. Ewidencja szczegbtowa powinna umozliwi¢ ustalenie
przekazanych dotacji.

240 - pozostate rozrachunki - podziat wedtug poszczegdélnych kontrahentéw umozliwiajacy
ustalenie stanu naleznosci od kazdego z nich.

245 - wplywy do wyjasnienia - podziat wedlug poszczegdllnych kontrahentow umozliwiajgcy
ustalenie stanu naleznosci od kazdego z nich.

310 - materiaty w magazynie - podziat w analityce wedlug poszczegdlnych jednostek,
umozliwiajacy rozliczenie osoéb materialnie odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

400 - 409 koszty wedtug rodzaju - ewidencja analityczna dla kazdego planu finansowego
jednostki z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkbw w zakresie
paragrafow.

750 - przychody finansowe - ewidencja szczeg6towa wedlug poszczegolinych tytutdbw
przychodow

751 -koszty finansowe - ewidencja szczegdtowa wedtug poszczegoélnych tytutdw kosztow.

760 - pozostate przychody operacyjne - ewidencja szczegétowa wedtug poszczegoéinych
przychodow

761 - pozostate koszty operacyjne - ewidencja szczegOtowa wedlug poszczegdinych
kosztow

800 - fundusz jednostki - podzial w analityce na fundusz biezacy, fundusz inwestycyjny,
fundusz z aktualizacji wyceny.

801 - fundusz $rodkéw specjalnych - podziat w analityce wedtug poszczegdélnych rodzajéw
funduszy.

810 - dotacje budzetowe oraz $rodki na inwestycje - ewidencja analityczna wedtug zrédet
finansowania.

851 - zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych - ewidencja szczeg6towa powinna pozwoli¢
na wyodrebnienie stanu funduszu, zwiekszen i zmniejszen z podzialem wedtug Zzrédet
zwiekszen i kierunkéw zmniejszen w wysokosci poniesionych kosztow i uzyskanych
przychodow przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej oraz podziat wedtug jednostek
prowadzgcych wspolng dziatalno$¢ socjalna.

853 - fundusze pozabudzetowe - ewidencja analityczna odrebnie dla kazdego funduszu
wedtug pozycji planu finansowego a ponadto dla funduszy celowych ewidencja wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja szczeg6towa powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia przychodow i kosztow oraz wszystkich innych tytutbw zwiekszen i zmniejszen
kazdego funduszu pozabudzetowego w przekrojach dostosowanych dla potrzeb obowigzujacej
sprawozdawczosci.

Na koniec kazdego miesigca suma obrotow i sald poszczeg6lnych kont analitycznych
powinna by¢ zgodna z obrotami i saldem odpowiedniego konta syntetycznego, ktorego
analityka dotyczy.



Opis systemu informatycznego

W Urzedzie Gminy Hajnéwka uzytkowany jest ,INFO -SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek”

wykonany przez Centrum Informatyczne ,ZETO” S.A. Bialystok System jest zgodny z
obowigzujgcymi normami prawnymi dotyczgcymi finansobw publicznych i ustawy o
rachunkowosci. Szczegobtowy opis systemu informatycznego, systemu stuzgcego ochronie

danych

ich zbiorbw oraz mechanizmy programowe stanowi w zalgczeniu pakiet dla

administracji (wersja dla Windows) - Ksiegowos$¢ budzetowa i planowanie.

Wykaz zestawieh obrotow i sald sporzgdzanych dla budzetu gminy i urzedu gminy
jako jednostki budzetowej.

D
2)
3
4)
5
6)

7

Wykaz

Zestawienie stanu kont syntetycznych - obrotéw i sald jest sporzadzane na ostatni
dzien kazdego miesigca.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programéw komputerowych winne byc:
otwarte i zamkniete wedtug opisu w art. 12 ustawy o rachunkowosci,

zawarto$¢ ksigg rachunkowych winna wynikac z art. 13 ustawy o rachunkowosci,

zapis ksiegowy winien posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktdrg zostat
wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie o0soby
odpowiedzialnej za tres$¢ zapisu,

zapisy w ksiegach nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem art. 23 ust 2 ustawy o
rachunkowosci,

treS¢ dowodu ksiegowego winna by¢ zgodna z technikg dokumentowania zapisow

ksiegowych.

uzytkowych programow komputerowych w Urzedzie Gminy Hajnowka i

jednostkach podlegtych

1
2)
3)

4)
5)

6)

Program GROSZEK - PODATKI - system ewidencji podatku od nieruchomosci os6b
fizycznych i podatku rolnego.
Program GROSZEK - AUTA- system ewidencji podatku osob fizycznych posiadajgcych

Srodki transportowe.
Program GROSZEK - JGU- system ewidencji podatku od nieruchomosci jednostek

gospodarki uspotecznionej.
Program VGAMAZ - system ptace,
Program GROSZEK - BUDZET - system finansowo - ksiegowy ksiegowosSci

budzetowej
pakiet systemu - FISKUS.net producent/autor - Centrum Informatyki ZETO SA - modut

optata za gospodarowanie odpadami oraz modut ksiegowos$¢ optat za gospodarowanie
odpadami.



