UCHWALA NR XL VI/210/18
RADY GMINY HAJNOWKA

z dnia 12 pazdziernika 2018 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Hajnowka

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2018r. poz.994,1000,1349,1432) w zwiazku z art. 15 ustawy zdnia 11 stycznia 2018r. o zmianie
niektérych ustawa wcelu zwigkszenia udzialu obywateli w procesie wybierania, funkcjonowania
i kontrolowania niektérych organéw gminy (Dz.U. z 2018r. poz.130) Rada Gminy uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Hajnéwka stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr XXXVI/161/17 Rady Gminy Hajnéwka z dnia 27 pazdziernika 2017r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Hajnéwka (Dz.U.Woj.Podl. poz.4066 z dnia 6 listopada 2017r. ).

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi gminy.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywic 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Podlaskiego z moca obowigzujaca od dnia rozpoczecia kadencji organéw Gminy
Hajnéwka nastepujacej po kadencji w czasie ktorej statut zostat uchwalony.
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Zatacznik do uchwaty Nr XLV1/210/18
Rady Gminy Hajnéwka
z dnia 12 pazdziernika 2018 r.
Statut Gminy Hajnoéwka
Rozdzial 1.
Postanowienia ogoélne
§ 1. Wspolnote samorzadows Gminy Hajndéwka, zwana dalej ,,gming” stanowig jej mieszkancy.

§ 2. Gmina posiada osobowo$¢ prawng i wykonuje zadania publiczne w imieniu wlasnym i na wlasng
odpowiedzialnos¢.

§ 3. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie prawnej.

§ 4. Terytorium gminy obejmuje obszar 293,3 km2. Granice gminy okreslone sg na mapie stanowiacej
zalacznik Nr 1 do Statutu.

§ 5. Gmina posiada herb i flagg ustanowione odr¢gbng uchwata.
§ 6. Organami gminy s3 rada gminy i wéjt gminy, a ich siedziba jest miasto Hajnéwka.
§ 7. llekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ wspdlnote samorzagdowa gminy oraz terytorium gminy Hajnéwka.
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ rad¢ gminy Hajnowka.
3) Przewodniczacym rady — nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego rady gminy Hajnéwka.
4) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ wdjta gminy Hajnowka.
5) Urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ urzad gminy Hajnoéwka.
6) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy Hajnéwka.

§ 7. Do =zakresu dziatania gminy nalezg wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym
nie zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.

§ 8. 1. Zadaniem wlasnym gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb jej mieszkancow.

2. Gmina spelnia ten obowigzek przez swoje organy realizujac zadanie wlasne oraz zadania zlecone
z zakresu administracji rzadowej, zadania z zakresu witasciwosci powiatu iz zakresu wilasciwosci
wojewddztwa po podpisaniu ztymi jednostkami porozumienia izapewnieniu przez nie srodkow
finansowych. Ponadto realizuje zadania z zakresu organizacji, przygotowan i przeprowadzenia wyboréw
powszechnych oraz referendéw.

Rozdzial 2.
Jednostki pomocnicze gminy

§9.1. W ramach Gminy mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze. W sklad gminy wchodza
nastgpujace solectwa: Bielszczyzna, Borek, Borysowka, Chytra, Czyzyki, Dubicze Osoczne, Dubiny,
Kotéwka, Lipiny, Lozice, Mochnate, Nowoberezowo, Nowokornino, Nowosady, Orzeszkowo,
Pasieczniki Duze, Postolowo, Progale, Puciska, Rzepiska, Stare Berezowo, Topilo, Trywieza,
Wasilkowo, Wygoda.

2. O utworzeniu, polaczeniu i podziale jednostki pomocniczej, a takze zmianie jej granic rozstrzyga
rada gminy w drodze uchwaty z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podzialu lub zniesienia jednostki pomocniczej mogg byé
mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowaé w liczbie co najmniej 50%
uprawnionych do gltosowania lub organy gminy;
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2) utworzenie, potgczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi by¢é poprzedzone
konsultacjami z mieszkancami, ktérych tryb okresla odrgbna uchwata rady;

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza wdjt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej
jednostki;

4) przebieg granic jednostki pomocniczej powinien w miar¢ mozliwosci uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.

3. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust 2.
4. Uchwala, o ktdrej mowa w ust. 2 powinna okresla¢ w szczegdlnosci :
1) obszar,
2) granice,
3) siedzibe wiadz,
4) nazwg jednostki pomocniczej.

§ 10. 1. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw gminy na zasadach okreslonych
w statutach tych jednostek.

2. Jednostka pomocnicza moze otrzyma¢ wyodrebniong czg$¢ mienia komunalnego, ktorym
dysponuje tylko w zakresie zwyklego zarzadu oraz ubiegaé si¢ o $rodki z budzetu gminy na swojg
dziatalnos¢ statutows.

3. W przypadku otrzymania srodkéw finansowych z budzetu gminy przez jednostke pomocnicza,
jednostka ta proponuje sposéb wydatkowania tych §rodkéw.

4. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje wdjt gminy i rada gminy.

5. Wybory do organéw jednostek pomocniczych zarzadza kazdorazowo rada w drodze uchwaly,
okreslajac termin i zasady ich przeprowadzenia.

6. Kadencja organéw jednostek pomocniczych trwa pig¢ lat liczac od dnia wyboru.

7. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze uczestniczy¢ w pracach rady
bez prawa glosowania.

8. Przewodniczacy organu jednostki pomocniczej ma prawo do zabrania glosu na posiedzeniu rady
oraz sktadania wnioskéw i zapytan zgodnie z regulaminem rady.

9. Szczegdtowy organizacje i zakres dziatania jednostki pomocniczej okresla odrgbny statut ustalony
w formie uchwaty rady.

Rozdzial 3.
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy rady

§ 11. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w gminie, a jej kadencja trwa pi¢¢ lat liczac od
dnia wyboru.

2.Rada liczy 15radnych. Rada wybiera ze swojego skladu przewodniczacego idwoch
wiceprzewodniczgcych na pierwszym posiedzeniu.

§ 12. Uchwaly rady gminy podejmowane sg zwykla wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej
potowy sktadu rady w glosowaniu jawnym, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

§ 13. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.

2. Klub radnych musi liczy¢ co najmniej 3 cztonkow.
3. Radny moze by¢ tylko cztonkiem jednego klubu.
4. Klub ma prawo do inicjatywy uchwalodawcze;j.

5. Przewodniczacy klubu radnych o fakcie jego utworzenia zawiadamia przewodniczgcego rady.
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§ 14. 1. Przewodniczacy rady zawiadamia pisemnie radnych, wdjta oraz przewodniczgcych organdw
jednostek pomocniczych, co najmniej na 7 dni przed terminem sesji o miejscu i godzinie jej rozpoczecia
podajac jednoczesnie proponowany porzadek obrad wraz z projektami uchwat.

2. Powiadomienie wraz z materialami dotyczacymi sesji poswigconej uchwaleniu budzetu gminy
przesyla si¢ radnym i przewodniczacym jednostek pomocniczych najp6zniej na 14 dni przed sesja.

3. Zawiadomienie o terminie, miejscu iporzadku obrad powinno by¢ podane do publicznej
wiadomosci na tablicy ogloszen urzedu.

4. Terminy, o ktérych mowa wust. 1 i 3 rozpoczynajg bieg od dnia nastepnego po wystaniu
powiadomieni i nie obejmujg dnia odbywania sesji.

§ 15. Przewodniczacy rady, a w przypadku jego nieobecnosci wiceprzewodniczacy organizuje prace
rady, a w szczegolnosci:

1) zwoluje sesje rady,
2) przewodniczy obradom,
3) ustala porzadek obrad,
4) sprawuje dyscypline sesyjna,
5) zarzadza i przeprowadza glosowania nad projektami uchwat i podpisuje uchwaty.
§ 16. 1. Do realizacji swoich zadan rada powoluje nastepujgce komisje state:
1) Komisj¢ Rewizyjng,
2) Komisje Rolnictwa, Finanséw i Rozwoju Gospodarczego,
3) Komisj¢ Opieki Spotecznej, Kultury, Oswiaty i Ochrony Srodowiska,
4) Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji.
2. W razie potrzeby rada powotuje dorazne komisje okreslajac kazdorazowo ich zakres dziatania
i sktad osobowy.
§ 17. Szczegdtowy tryb pracy rady gminy i komisji rady okresla ,,Regulamin Rady Gminy Hajnéwka”
stanowigcy zatacznik Nr 2 do statutu.
§ 18. Szczegotowy tryb pracy komisji rewizyjnej okresla ,,Regulamin Komisji Rewizyjnej”
stanowigcy zatacznik Nr 3 do statutu.
§ 19. Szczegdtowy tryb pracy komisji skarg, wnioskow i petycji okresla ,,Regulamin Komisji Skarg,
Whnioskow i Petycji” stanowigcy zatacznik Nr 4 do statutu.

Rozdzial 4.
Organy wykonawcze i zarzadzajace gminy

§ 20. Organem wykonawczym gminy jest Wjt.

§ 21. 1. Oswiadczenie woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem sktada jednoosobowo wojt
lub dzialajacy na podstawie jego upowaznienia zastgpca wojta samodzielnie albo wraz z inng osobg
upowazniong przez wojta.

2. Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowac powstanie zobowigzan pienieznych, do jej skutecznosci
niezbedna jest kontrasygnata skarbnika gminy.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy nie posiadajgcy osobowo$ci prawnej dziataja
Jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego im przez wojta.

§ 22. 1. Kierownikiem urzedu gminy jest wojt, ktory wydaje decyzje w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, o ile przepisy szczegolne nie stanowig inaczej.

2. Wéjt moze upowazni¢ sekretarza gminy lub innych pracownikéw urz¢du gminy do wydawania
decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w ust. 1 w imieniu wdjta.
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3. Wojt zobowiazany jest do przedtuzenia Wojewodzie Podlaskiemu uchwat rady w terminie 7 dni od
dnia ich podje¢cia. Uchwaly budzetowe i w sprawie absolutorium oraz inne uchwaly objete zakresem
dziatania Regionalnej Izby Obrachunkowej przesyta si¢ Izbie. Uchwaly w sprawie przepisow
porzadkowych wojt przekazuje Wojewodzie Podlaskiemu w ciggu dwoch dni od daty ich podj¢cia.

4. Wéjt wyraza swoja wole w formie zarzadzenia. Zarzadzenie winno zawierac:
1) numer kolejny i rok,
2) date i tytut,
3) podstawe prawna,
4) postanowienie merytoryczne,
5) dat¢ wejscia w zycie.

Rozdzial 5.
Gminne jednostki organizacyjne

§ 23. Do realizacji zadania gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne.
§ 24. W sktad gminnych jednostek organizacyjnych wchodza:

1) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Hajnéwce.

2) Gminne Centrum Kultury w Dubinach.

3) Szkota Podstawowa w Nowokorninie.

4) Szkota Podstawowa w Dubinach.

§ 25. Statuty gminnych jednostek organizacyjnych uchwala rada gminy na podstawie obowigzujacych
przepisdw prawa.

Rozdzial 6.
Mienie komunalne

§ 26. Mieniem komunalnym jest wilasnos¢ iinne prawa majgtkowe gminy oraz mienie innych
gminnych oséb prawnych, w tym przedsigbiorstw.

Rozdzial 7.
Gospodarka finansowa gminy

§ 27. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarkg¢ finansowa na podstawie uchwaty budzetowej gminy.

§ 28. 1. Zgodnie z przyjetym przez rade w formie odrebnej uchwaly trybem prac nad projektem
uchwaty budzetowej, wojt gminy sporzadza i przedktada projekt uchwaly budzetowej do 15 listopada
roku poprzedzajacego rok budzetowy radzie gminy iregionalnej izbie obrachunkowej celem
zaopiniowania.

2. Wraz zprojektem uchwaly budzetowe] wojt gminy przedklada radzie iregionalnej izbie
obrachunkowej:

1) uzasadnienie do projektu uchwaty budzetowe;j;
2) inne materiaty okreslone w uchwale w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j.

3. Uchwal¢ budzetowa rada gminy podejmuje przed rozpoczgciem roku budzetowego, aw
szczegblnie uzasadnionych przypadkach nie pdzniej niz do dnia 31 stycznia roku budzetowego.

4. Bez zgody wdjta gminy, rada gminy nie moze wprowadzi¢ w projekcie uchwaly budzetowej zmian
powodujacych zmniejszenie dochodow lub zwiekszenie wydatkow i jednoczesne zwigkszenie deficytu
budzetu gminy.

§ 29. 1. Dochodami gminy sg dochody okreslone w odrgbnych ustawach, a w szczegdlnosci:
1) dochody wiasne,

2) subwencja ogodlna,
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3) dotacje celowe z budzetu panstwa.

2. W rozumieniu ustawy dochodami wtasnymi jednostek samorzadu terytorialnego sg réwniez udziaty
we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz z podatku dochodowego od o0séb
prawnych.

3. Dochodami gminy moga by¢:
1) srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi,
2) s$rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej,
3) inne srodki okreslone w odrgbnych przepisach.

§ 30. 1. Uchwaly i zarzadzenia organéw gminy dotyczgce zobowigzan finansowych wskazujg zrodta
z ktérych zobowigzania te zostang pokryte.

2. Uchwaly, o ktérych mowa w ust. 1 zapadajg bezwzgledna wigkszoscig gloséw w obecnosci co
najmniej potowy skladu rady.

§ 31. 1. Dyspozycja srodkami pieni¢znymi gminy jest oddzielona od kasowego jej wykonania.

2. Wydatki dokonywane s3 w miar¢ wptywow dochodéw budzetowych w granicach uchwalonych
przez rade gminy.

§ 32. 1. Za prawidlowa gospodarke finansowa gminy odpowiada wajt.
2. Wéjtowi przystuguje wylaczne prawo :

1) zaciaggania zobowigzan majgcych pokrycie w ustalonych w uchwale budzetowej kwotach wydatkow,
w ramach upowaznien udzielonych przez rade gminy,

2) emitowania papierow wartosciowych, w ramach upowaznien udzielonych przez rad¢ gminy,
3) dokonywania wydatkéw budzetowych,
4) zglaszania propozycji zmian w budzecie gminy,
5) blokowania $rodkéw budzetowych, w przypadkach okreslonych ustawa,
6) dysponowania rezerwami budzetu gminy.
3. Gospodarka finansowa gminy jest jawna.

4. Wojt gminy ogtasza uchwale budzetows i sprawozdanie z jej wykonania w trybie przewidzianym
dla aktow prawa miejscowego.

§ 33. Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystgpuje z wnioskiem do rady gminy
w sprawie udzielenia absolutorium wojtowi gminy.

Rozdzial 8.
Organy i osoby wlasciwe do nawigzania stosunku pracy

§ 34. 1. W{jt jest pracownikiem samorzagdowym zatrudnionym na podstawie wyboru.
2. Zastgpca Wojta jest powolywany i odwotywany zarzadzeniem Wéjta Gminy.

3. Skarbnik Gminy jest pracownikiem samorzadowym w ramach zatrudnianym na podstawie
powotania uchwalg Rady Gminy.

4. Sekretarz Gminy jest pracownikiem samorzagdowym zatrudnionym na podstawie umowy o prace.

§ 35. 1. Wéjt jest zwierzchnikiem shuzbowym w stosunku do pracownikéw urzedu gminy oraz
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Wojt:
1) zatrudnia i zwalnia kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

2) nawigzuje i rozwigzuje umowy o prac¢ z pracownikami Urzedu.
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§ 36. Czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec wdjta zwigzane znawigzaniem irozwigzaniem
stosunku pracy, wykonuje przewodniczacy rady gminy, apozostale czynnodci sekretarz gminy lub
wyznaczona przez wojta osoba zast¢pujgca, z tym ze wynagrodzenie wdjta ustala rada gminy w drodze
uchwaty.

§ 37. Zasady organizacji, podzialu zadan ikompetencji na poszczegdlnych stanowiskach urzedu
gminy okresla regulamin organizacyjny urzg¢du.

Rozdzial 9.
Zasady dostepu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych i korzystanie
z nich '

§ 38. 1. Dziatalno$¢ rady gminy i wojta jest jawna. Ograniczenia jawnosci moga wynika¢ wylgcznie
Z ustaw.

2. Jawnos$¢ dziatania obejmuje w szczegolnosci prawo obywateli do uzyskiwania informacji
o dziafalnosci rady gminy iwdjta, wstepu na sesje rady i posiedzenia komisji rady oraz dostgpu do
dokumentéw wynikajacych z realizacji zadan publicznych, w tym do protokotéw posiedzen rady oraz
komisji rady gminy.

§ 39. 1. Przewodniczacy rady jest zobowigzany do podawania do publicznej wiadomosci informacji
o terminie, miejscu i porzadku obrad rady gminy oraz komisji rady.

2. W celu publikacji informacji, o ktéorych mowa w niniejszym rozdziale organy gminy moga
prowadzi¢ serwisy www w sieci Internet.

3. Dostep do informacji, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale jest:

1) bezplatny, z wyjatkiem optat pobieranych przez operatorow telekomunikacyjnych za korzystanie
z ich ushug,

2) swobodny, co oznacza ze parametry techniczne urzadzen ioprogramowania stosowanego w celu
udostepniania informacji winny umozliwia¢ jednoczesnie korzystanie z serwisbw www przez wiele
0sob.

4. Udostepnianie dokumentéw polega na umozliwieniu wgladu do oryginaléw dokumentéw
sporzadzonych takze na elektronicznych nosnikach informacji.

5. Udostgpnianie protokotéw organéw gminy i komisji rady gminy jest mozliwe po ich przyjeciu
przez uprawnione organy.
6. Organy gminy sg zobowigzane do udostepniania protokotéw zsesji rady gminy ikomisji rady

w zakresie wynikajagcym z wykonywania zadan publicznych oile nie narusza to innych ustaw
szczegblnych. Dotyczy to rowniez udostepniania podjetych przez organy gminy uchwat.

7. W razie zwrdcenia si¢ obywatela o udostgpnianie dokumentéw organu gminy, nalezy je w miare
mozliwosci udostgpni¢ niezwlocznie. Jezeli wniosek o udostgpnienie wymaga udostgpnienia
dokumentéw znajdujacych si¢ w archiwum nalezy wskazaé termin ich udostgpnienia i miejsce.

8. W razie kopiowania dokumentéw na nosnikach elektronicznych ich udostgpnienie mozliwe bgdzie
niezwtocznie, o ile nie zaktoci to pracy urzedu gminy.

Rozdziat 10.
Postanowienia koncowe

§ 40. 1. Uchwalenie lub zmiana statutu wymaga podjecia przez rad¢ uchwaty zwykla wigkszoscia
glosow.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.
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Zatacznik Nr 1 do Statutu Rady Gminy

Mapa Gminy Hajnéwka
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Zalacznik Nr 2 do Statutu Rady Gminy
Regulamin Rady Gminy Hajnéwka
§ 1. Regulamin okresla tryb pracy idziatania rady, sposéb obradowania na sesjach i procedure

podejmowania uchwat.

§2. 1. Rada gminy obraduje na sesjach, ktore zwoluje przewodniczacy rady, ewentualnie
upowazniony przez przewodniczacego wiceprzewodniczacy nie rzadziej niz raz na kwartal.

2. Sesje rady odbywaja si¢ zgodnie z planem pracy.
3. Projekt planu pracy rady przedstawia przewodniczacy dla zatwierdzenia na sesji.

4. Rada moze odbywac sesje zwotane bez wzgledu na plan pracy rady na pisemny wniosek wojta lub
Y ustawowego skladu rady zlozony w kazdym czasie, jednak nie poézniej niz w ciggu 7 dni od daty
zlozenia wniosku.

§ 3. Sesje przygotowuje izwoluje przewodniczacy rady ustalajac porzadek obrad, datg, godzing
i miejsce obrad sesji rady.

§4. 1. Przed kazda sesja przewodniczacy rady ustala w porozumieniu zwojtem liste o0sob
zaproszonych na sesje.

2.Kazdy radny moze zglasza¢ do przewodniczgcego rady swoje propozycje dotyczace osob do
zaproszenia.

§ 5. Wéjt obowigzany jest udzieli¢ radzie wszelkiej pomocy w organizowaniu i odbywaniu sesji.
§ 6. 1. Sesja odbywa si¢ podczas jednego posiedzenia.

2. W uzasadnionych przypadkach z powodu koniecznosci rozszerzenia porzadku obrad, potrzebe
dostarczenia dodatkowych materialéw lub innych przeszkod uniemozliwiajacych radzie podjecie uchwat,
rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji ikontynuowaniu obrad winnym terminie na drugim
posiedzeniu tej sesji.

§ 7. 1. Rada moze obradowac i podejmowac¢ uchwaty tylko w obecnosci co najmniej potowy sktadu
rady, chyba ze ustawa stanowi inacze;j.

2. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia przewodniczacy przerywa obrady
i jezeli nie moze zwota¢ quorum wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji, z zastrzezeniem ze
uchwaly podjete do tego momentu zachowuja moc.

3. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska iimiona radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili
obrady w trakcie posiedzenia odnotowuje si¢ w protokole.

§ 8. Posiedzenie rady otwiera, prowadzi izamyka przewodniczacy rady Ilub upowazniony
wiceprzewodniczacy. W przypadku  nieobecnosci  przewodniczagcego  inie = wyznaczenia
wiceprzewodniczacego, funkcj¢ przewodniczacego wykonuje wiceprzewodniczacy najstarszy wiekiem.

§9. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego rady formuly:
”Otwieram... sesj¢ rady gminy Hajnowka”.

2. Po otwarciu sesji przewodniczacy rady :
1) stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$¢ obrad,

2) przedstawia porzadek obrad, z wnioskiem o uzupelnienie lub zmiang porzadku obrad moze wystapic¢
wojt, komisja rady, radny, ewentualnie klub radnych,

3) poddaje pod glosowanie wnioski, o ktérych mowa w pkt2) bezwzgledna wigkszoscig glosow
ustawowego sktadu rady.

4) w przypadku braku wniosku o ktérym mowa w punkcie 2) tresci porzadku obrad nie poddaje si¢ pod
glosowanie.
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3.Na wniosek wojta przewodniczacy rady obowigzany jest wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji rady projekt uchwaty, jezeli wnioskodawca jest wdjt, a projekt uchwaty wptynat do rady
gminy co najmniej 7 dni przed dniem sesji.

§ 10. 1. Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:
1) informacj¢ o dziatalnosci wéjta w okresie migdzy sesjami,
2) informacj¢ przewodniczacego rady dotyczaca zglaszanych interpelacji i zapytan miedzy sesjami.
3) rozpatrzenie projektow uchwat,
4) zapytania i wolne wnioski.

2. Wojt sktada radzie nie rzadziej niz raz na pot roku informacij¢ z realizacji uchwat rady. Do zlozenia
informacji upowaznia si¢ réwniez zastepce wojta.

§ 11. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku otwierajac izamykajac
dyskusje¢ nad kazdym punktem porzadku obrad. Za zgoda rady moze dokona¢ zmian w kolejnosci
rcalizacji poszczegdlnych punktéw porzadku obrad.

2. Przewodniczacy udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen, moze takze w uzasadnionych
przypadkach udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

§ 12. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem porzadku obrad.

2. Przewodniczgcy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace czasu wystapienia, tematu oraz formy.
Uwagi przewodniczgcego kierowane do radnych winny by¢ odnotowane w protokole.

3. Jezeli temat lub sposdb wystagpienia radnego zakloca porzadek obrad lub uchybia powadze sesji,
przewodniczacy przywotuje radnego ,.do porzadku” . W przypadku gdy przywotanie nie przyniosto
oczekiwanego skutku moze odebra¢ radnemu glos ipoleca protokolantowi odnotowaé ten fakt
w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b zaproszonych na sesj¢ i publicznosci.

§ 13. 1. Na wniosek radnego przewodniczacy przyjmuje do protokotu wystapienie radnego zgloszone
na pismie lecz nie wygloszone w toku obrad, informujgc o tym radg.

2. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia wnioskdéw
o charakterze formalnym w stosunku do nastgpujgcych spraw:

1) zmiany lub uzupehienia okreslonego porzadku obrad,
2) ograniczenia czasu wystgpien mowcow,

3) zamknigcia listy mowcow,

4) przeliczenia glosow,

5) zakonczenia dyskusji i podjecie uchwat,

6) przerwania lub zamknigcia obrad.

3. Wnioski formalne przewodniczacy poddaje pod glosowanie, po wysluchaniu wnioskodawcy
i ewentualnej dyskusji nad wnioskiem.

§ 14. 1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobie sposrdd publicznosci, przy czym §
12 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie obrad tym osobom sposrod
publicznosci, ktoére swoim zachowaniem lub wystgpieniami zakldcaja porzadek obrad lub powagg sesji.

§ 15. 1. Po wyczerpaniu listy moéwcow przewodniczacy obrad zamyka dyskusj¢, w razie potrzeby
zarzadza przerwe w celu umozliwienia referentowi uchwaly, wiasciwej komisji oraz radcy prawnemu
ustosunkowanie si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskow, ajezeli zaistnieje koniecznosé, do
przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie lub uchwale.

2. Po zamknigciu dyskusji przewodniczacy oznajmia, ze rada gminy przystepuje do glosowania.
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3. Po zakoniczeniu glosowania przewodniczacy podaje wyniki glosowania oznajmiajac do protokotu
o przyjeciu, badz odrzuceniu uchwaly, wniosku lub innego dokumentu bedacego przedmiotem
glosowania.

§ 16. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy konczy sesje wypowiadajac formule
»Zamykam ....... sesj¢ rady gminy Hajnéwka.”

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uznaje si¢ za czas trwania sesji.

§ 17. 1. Obrady rady sa protokotowane inagrywane za pomocg urzadzenia rejestrujgcego dzwick
i obraz. Z kazdego posiedzenia rady sporzadza si¢ protokot, ktory powinien odzwierciedla¢ rzeczywisty
przebieg sesji, a w szczego6lnosci zawierac:

1) okreslenie numeru, daty imiejsca odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia izakoficzenia oraz
numery uchwal,

2) stwierdzenie prawomocnosci obrad oraz imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad,
3) porzadek obrad,

4) przebieg obrad, aw szczegélnosci tres¢ lub streszczenia wystgpien, teksty zgloszonych oraz
uchwalonych wnioskéw, odnotowanie zgloszenia pisemnych wystapien,

5) podjete uchwaly wraz z wynikiem glosowania,
6) podpis przewodniczacego i osoby sporzadzajacej protokodt.

2. Protokoty numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w danej kadenciji,
famanymi przez dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowego.

3. Protokét z posiedzenia rady przechowuje sie na stanowisku pracy do spraw obstugi rady, gdzie
wyktada si¢ go do wgladu zainteresowanym. -

4. Poprawki i uzupetnienia do protokotu moga by¢ wnoszone przez radnych i powinny by¢ zglaszane
w przerwie miedzy sesjami, nie pdzniej jednak niz do rozpoczecia najblizszej sesji.

5. Przewodniczacy obrad podczas sesji informuje Radg o zatwierdzeniu protokotu z poprzedniej sesji.
6. Do protokotu z sesji dotgcza sig :

1) liste obecnosci radnych,

2) liste obecnosci przewodniczacych rad soteckich,

3) listg zaproszonych gosci,

4) oryginaly uchwat przyjetych przez rade,

5) imienny wykaz glosowan radnych,

6) protokoty glosowan tajnych wraz z protokotami komisji skrutacyjnej,

7) zapis dzwigku i obrazu obrad,

8) inne dokumenty ztozone w trakcie obrad na rece prowadzacego obrady.
§ 18. 1. Rada na sesji podejmuje:

1) uchwaty, w tym uchwaty stanowigce przepisy prawa miejscowego,

2) o$wiadczenia zawierajace stanowisko w okre$lonej sprawie,

3) apele zawierajace formalne nie wigzace wezwanie adresatow zewnetrznych do okreSlonego
postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania,

4) opinie zawierajgce oswiadczenia wiedzy oraz oceny faktow,
5) deklaracje — zawierajace samozobowigzanie si¢ do okre$lonego postepowania,
6) wnioski,

7) listy intencyjne.
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2. Uchwaly iinne akty s odrgbnymi dokumentami. Tres¢ uchwaty o charakterze proceduralnym
moze by¢ odnotowana w protokole sesji.

3. Do aktéw rady okreslonych w ust. 1 pkt 2,3 i4 nie majg zastosowania § 19120 dotyczgce trybu
przygotowania uchwat.

§ 19. 1. Wystgpowanie z wnioskiem o podjecie uchwaly lub innego aktu przystuguje:
1) wojtowi,
2) komisji,
3) klubowi radnych,
4) radnym w liczbie co najmniej trzech osob,

5) grupie co najmniej 100 mieszkancéw gminy posiadajacych czynne prawo wyborcze do organu
stanowigcego (obywatelska inicjatywa uchwalodawcza).

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 winien zawiera¢ wskazanie osoby odpowiedzialnej za nalezyte
przedstawienie projektu komisjom i na sesji.

§ 20. 1. Projekt uchwaty powinien zawierac:
1) date i tytul uchwaty,
2) podstaweg prawna,
3) okreslenie przedmiotu i srodkéw realizaciji,
4) okreslenie organu odpowiedzialnego za realizacj¢ uchwatly,
5) date wejscia w zycie.

2. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ uzasadnienie okreslajace potrzeb¢ jej podjecia. Uzasadnienie
stanowi zalacznik do projektu uchwaty.

3. Projekt uchwaty musi by¢ zaopiniowany przez radc¢ prawnego, a w przypadku jego nieobecnosci
przez sekretarza gminy.

4. W razie zgloszenia projektu przez komisje, klub radnych lub trzech radnych, pracownik ds. obstugi
rady oraz wlasciwe merytoryczne komorki urzedu sa obowigzane do udzielenia pomocy w przygotowaniu
projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w § 20 ust 1-3.

§ 21. 1. Przewodniczacy rady kieruje projekt do zaopiniowania komisjom rady. Projekty uchwat
dostarcza si¢ radnym.

2. Opinie w sprawie zgloszonych projektéw komisje przedktadaja na sesji rady.

3. Rada gminy odstepuje od wymogoéw okreslonych wust 11 2 bezwzgledng wigkszoscia glosow
ustawowego skfadu rady iustala, ze rozpatruje projekt uchwaty bezposrednio na sesji, ztym ze
w przypadku zwolania sesji na wniosek wdjta lub co najmniej %4 ustawowego skladu rady dodatkowo
wymagana jest zgoda wnioskodawcy.

§ 22. 1. Rozpatrywanie projektu uchwaty na sesji obejmuje:

1) przedstawienie projektu uchwaly przez wnioskodawce (referenta) oraz stanowiska wnioskodawcy
wobec zgloszonych poprawek,

2) przedstawienie radzie opinii komisji,
3) przeprowadzenie dyskusji i zgloszenie poprawek,
4) glosowanie,

5) przedstawienia wnioskéw komisji i stanowiska wnioskodawcy do zgloszonych poprawek moze
dokona¢ przewodniczacy obrad zwlaszcza, gdy zgtoszony projekt uchwaty uzyskat pozytywna opinie
komisji albo gdy poprawki komisji uzyskaty akceptacj¢ wnioskodawcy.

§ 23. 1. Dyskusja nad projektem uchwaly odbywa si¢ wedtug kolejnosci zgloszen.
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2. Poza kolejnoscig przewodniczacy obrad udziela glosu referentowi uchwatly i wojtowi.

§ 24. Referent projektu uchwaty przed glosowaniem przedstawia projekt uchwaty, omawia zgloszone
wnioski wyjasniajac skutki wigzace si¢ z ich uchwaleniem.

§ 25. 1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem pod glosowanie precyzuje ioglasza radnym
proponowang tre$¢ uchwaly w taki sposob, aby bylg zrozumiata i nie budzita watpliwosci co do intencji
wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, ktéry
moze wykluczy¢ potrzebg gtosowania nad pozostatymi wnioskami.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboru osob przewodniczacy przed zamknigciem listy
kandydatow pyta kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac i po otrzymaniu pozytywnej odpowiedzi
poddaje pod gltosowanie zamknigcie listy kandydatéw i zarzadza wybory.

§ 26. 1. Przewodniczacy komisji lub osoba przez niego upowazniona po wysluchaniu referenta
uchwaly przedstawia na sesji stanowisko w sprawie projektu uchwaty podjete na posiedzeniach komisji.

2. Opinii komisji nie wymagaja projekty uchwat zgloszone przez wojta w sprawach osobowych.
§ 27. Rozpatrywanie projektow uchwal odbywa si¢ na sesji rady w jednym czytaniu.
§ 28. W glosowaniu biora udziat jedynie radni.
§ 29. 1. Glosowanie moze by¢:
1) jawne zwykte,
2) jawne imienne,
3) tajne.

2. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki przy réwnoczesnym korzystaniu
z urzadzenia umozliwiajacego sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu gtosowan radnych.

3. W przypadku gdy przeprowadzenie glosowania w sposéb okreslony w ust. 2 nie jest mozliwe
z przyczyn technicznych, przeprowadza si¢ glosowanie imienne w nastgpujacym trybie:

1) do przeliczenia glosow Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ radnych,

2) Przewodniczacy Rady wyczytuje z listy obecnosci nazwiska radnych, ktérzy glosuja wypowiadajac
»Za”, ,,przeciw” lub ,,wstrzymuje¢ sie”.

3) . Sporzadza si¢ imienny wykaz radnych w ktérym odnotowuje si¢ wyniki glosowania.
4. Wyniki glosowania jawnego zwyktego i jawnego imiennego ogtasza Przewodniczacy obrad.

5. Wykaz zawierajacy wyniki glosowania dotacza si¢ do protokotu z sesji i podaje niezwlocznie do
publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz poprzez
wywieszenie na tablicy informacyjnej Urzedu.

§ 30. 1. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana na sesji spos$rdéd radnych.
Komisja skrutacyjna wybiera przewodniczacego komisji.

2. W glosowaniu tajnym radni glosujg kartami do glosowania opatrzonymi pieczecig rady gminy
zgodnie z procedurg podang przez przewodniczacego komisji skrutacyjnej i przyjeta przez rade.

3. Wyniki glosowania oglasza przewodniczgcy komisji skrutacyjnej niezwlocznie po ich ustaleniu.

4.7 glosowania tajnego komisja skrutacyjna sporzadza protokoét, ktéry stanowi zalgcznik do
protokotu sesji.

§ 31. 1. Zwykla wiekszos¢ glosow zapada wowczas, jesli za rozstrzygnigciem opowie si¢ wigksza
liczba glosujacych niz przeciwko wnioskowi lub kandydaturze.

?

2. ,,Bezwzgledna wigkszos¢ glosow” ma miejsce wowcezas, gdy za rozstrzygnigciem, przez osoby
biorgce udziat w glosowaniu, oddana zostata liczba glosé6w co najmniej o jeden glos wigksza od sumy
pozostalych waznie oddanych gloséw przeciwnych i wstrzymujacych sig.
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3. Wigkszos¢ kwalifikowana wymaga opowiedzenia si¢ za wnioskiem wyrazonej utamkowo (np. 3/5)
liczby glosow waznie oddanych przez osoby biorgce udzial w glosowaniu. W przypadku nie uzyskania
przy obliczaniu wynikéw glosowania liczby catkowitej, zaokragla si¢ w gér¢ do najblizszej liczby
catkowite;j.

4. W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za” i ,,przeciw” w glosowaniu jawnym ogtasza si¢ przerwe, po
ktorej rozpatruje sie ewentualne wnioski i przeprowadza si¢ po raz kolejny glosowanie.

§ 32. 1. Radny ma prawo zglaszania zapytan, interpelacji i wnioskow dotyczacych wszelkich spraw
i problemow zwigzanych z wykonywaniem mandatu.

2. Interpelacja dotyczy spraw o istotnym znaczeniu dla gminy, ktéra powinna zawiera¢ krotkie
przedstawienie oraz wynikajace z tego zapytanie.

3. Zapytanie sklada si¢ w sprawach aktualnych probleméw gminy, atakze wcelu uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym.

4. Interpelacje i zapytania skladane sg na pismie do przewodniczacego rady, na sesji lub w okresie
miedzy sesjami, ktory przekazuje je niezwlocznie Wojtowi.

5. Wéjt, lub osoba przez niego wyznaczona, jest zobowigzana udzieli¢ odpowiedzi na pismie
nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania interpelacji lub zapytania.

6. Tres¢ interpelacji i zapytan oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz poprzez wywieszenie na tablicy
informacyjnej Urze¢du.

§ 33. Radny, ktéry nie zgadza si¢ z trescig uchwaly moze ztozy¢é do protokotu zdanie odrebne wraz
z jego pisemnym uzasadnieniem.

§ 34. Uchwaty podpisuje przewodniczacy rady lub wiceprzewodniczacy, ktéry prowadzi sesj¢.

§ 35. Oryginaly uchwat i innych aktow rady ewidencjonuje si¢ i przechowuje wraz z protokotem sesji
na stanowisku ds. obstugi rady.

§ 36. Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi) numer kolejny uchwaty
i rok podjecia (cyframi arabskimi).

§ 37. 1. Przewodniczacy obrad po podpisaniu niezwlocznie przekazuje uchwaly wéjtowi.
2. Wojt -
1) przekazuje uchwaly do realizacji wlasciwym jednostkom merytorycznym,

2)w ciggu 7dni od dnia podjecia uchwaly przedkltada je Wojewodzie lub Regionalnej Izbie
Obrachunkowej,

3)w ciggu 2dni od ich podjecia, uchwaly w sprawie przepisow porzadkowych przedklada sig
Wojewodzie.

§ 38. 1. Do wykonywania swoich zadan rada powotuje ze swego grona stale i w miar¢ potrzeby
dorazne komisje ustalajac przedmiot ich dziatania oraz sktad osobowy.

2. Komisje dziataja na podstawie planéw pracy.

3. Komisje mogg odbywaé wspdlne posiedzenia.

§ 39. 1. Do zadan komisji statych nalezy:
1) opiniowanie i przygotowywanie projektow uchwat rady,
2) wystepowanie z inicjatywg uchwalodawcza,

3) opiniowanie przez wiasciwa komisje kandydatéw na stanowiska kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych,

4) sprawowanie kontroli nad wykonywaniem uchwat rady.

§ 40. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub osoba przez niego upowazniona.
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2. Komisje pracujg na posiedzeniach, w obecnos$ci co najmniej potowy swojego sktadu.
3. Zasady dziatania komisji oraz tryb odbywania posiedzen, komisje ustalajag we wlasnym zakresie.

§ 41. Przewodniczacy statych komisji przedkiadajg radzie plan pracy oraz sprawozdanie zich
dziatalnosci.

§ 42. 1. Posiedzenia komisji zwotuje i ustala porzadek obrad przewodniczacy lub osoba upowazniona,
co najmniej 3 dni przed posiedzeniem.

2. O terminie posiedzenia powiadamia czlonkdéw komisji pracownik ds. obstugi rady — pisemnie,
ewentualnie telefonicznie.

3. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ bez prawa glosu osoby zaproszone przez
przewodniczacego komisji oraz obywatele.

§ 43. 1. Komisje rozstrzygaja w sprawach w formie uchwat.
2. Uchwaly s3 podejmowane w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia glosow.

3. Uchwaly numeruje si¢ cyframi arabskimi odpowiadajagcymi w kolejnosci: numer posiedzenia
komisji tamane przez kolejny numer uchwaly oraz dwie ostatnie cyfry roku, w ktérym podjeto uchwate.

4. Uchwaly komisja przekazuje przewodniczacemu rady, ktéry niezwlocznie przedstawia je wojtowi
lub wiasciwym do rozpatrzenia organom.

5. Komisje moga formutowaé wnioski i opinie, ktore moga by¢ przekazywane bezposrednio wojtowi
gminy, informujac o tym przewodniczacego rady.

§ 44. 1. Z przebiegu kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokoét.

2. Przebieg posiedzenia komisji protokoluje pracownik ds. obstugi rady gminy lub inny wskazany
przez wojta.

3. Protokot z posiedzenia komisji powinien zawiera¢ date posiedzenia komisji, przyjety porzadek,
liste uczestnikéw, syntetyczny opis przebiegu posiedzenia, wyniki glosowania oraz ewentualne
zastrzezone zdania odrebne.

4. Do protokotu zatacza si¢ :
1) listg obecnosci os6b uczestniczacych w posiedzeniu,
2) materiaty bedace przedmiotem posiedzenia,
3) opinie, uchwaty i wnioski o ile stanowig odrebny do protokotu dokument.

5. Protokot numeruje si¢ cyfrg arabskg odpowiadajacg numerowi posiedzenia komisji w danej
kadencji famang przez dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowego, w ktérym odbywa si¢ posiedzenie.

6. Cztonek komisji, a takze inna osoba zabierajgca glos w dyskusji moze zglosi¢ uwagi do protokotu.
7. O przyjeciu badZ odrzuceniu uwag decyduje komisja.

8. Protokol, do ktérego nie wniesiono zastrzezen uwaza si¢ za przyjety.

9. Protokot podpisuje przewodniczacy komisji prowadzacy obrady i protokolant.

10. Protokoét z posiedzenia komisji znajduje si¢ do wgladu na stanowisku ds. obstugi rady.

§ 45. Swoja obecnos¢ na sesjach rady i posiedzeniach komisji radni potwierdzaja podpisem na liscie
obecnosci.

§ 46. 1. Radny nie moze wykorzystywa¢ swej funkcji do celow prywatnych i powinien wylaczy¢ sie
z udzialu w sprawie, jezeli sprawa dotyczy jego, jego krewnych lub powinowatych lub jezeli jest
W sprawie zainteresowany materialnie.

2. Radny nie moze bra¢ udziatu w glosowaniu w radzie ani w komisji, jezeli dotyczy ono jego interesu
prawnego.
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§ 47. 1. Radni majg prawo domagac si¢ wniesienia pod obrady sesji rady gminy lub komisji sprawy,
ktore uwazajg za spotecznie pilne i uzasadnione.

2.Radny ma prawo wgladu i otrzymania kopii dokumentéw rady, komisji iurzedu gminy oraz
Jjednostek organizacyjnych gminy nie naruszajac przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych,
o tajemnicy skarbowej i ochronie danych osobowych.

3. Kierownictwo urzgdu igminnych jednostek organizacyjnych zobowiazane jest przyjmowac
radnych w sprawach zwigzanych z wykonywaniem mandatu poza kolejnosciag przyjeé interesantow oraz
umozliwi¢ im - z zastrzeZeniem ust. 2 — wglad w bedacej przedmiotem zainteresowania sprawie.

§ 48. Radni obowigzani sg do utrzymywania stalej wi¢zi z wyborcami poprzez:

1. przyjmowanie postulatow mieszkancéw gminy i przedstawianie ich organom gminy do
rozpatrzenia,

2. informowanie mieszkancéw o swojej dziatalnosci w radzie,
3. przekazywanie mieszkanicom gminy zamierzen i dokonan rady.

§ 49. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego o rozwigzanie z nim stosunku
pracy, rada gminy powinna powotaé¢ komisje do szczegétowego zbadania sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje przewodniczacemu rady.

3. Przed podjeciem decyzji w sprawie, o ktorej mowa w ust. 1 rada winna wystucha¢ radnego.
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Zatgcznik Nr 3 do Statutu Rady Gminy
Regulamin Komisji Rewizyjnej
§ 1. Komisja Rewizyjna zwana dalej komisjg jest organem rady gminy i dziata na podstawie statutu

gminy, regulaminu rady i niniejszego regulaminu.

§ 2. 1. Komisje powotuje rada gminy w celu kontrolowania dziatalnosci woéjta gminy, jednostek
organizacyjnych gminy oraz jednostek pomocniczych.

2. Komisja sktada si¢ z co najmniej 4 osdb.

3. Sktad osobowy komisji powolywany jest odrgbna uchwalg rady, zwykla wickszosciag glosow
w glosowaniu jawnym.

4. Komisja ze swego sktadu wybiera przewodniczacego, zastgpce i sekretarza.

§ 3. 1. Kontrolowanie dziatalnosci wojta, urzedu gminy, gminnych jednostek organizacyjnych
i pomocniczych w szczegdlnosci w zakresie:

1) dziatalnosci zgodnej z uchwalami rady, statutem i regulaminami,
2) realizacji budzetu gminy,
3) gospodarowania mieniem komunalnym.
2. Wystgpowanie do rady z wnioskiem o udzielenie lub nie udzielenie absolutorium wéjtowi gminy.

§ 4. 1. Komisja wykonuje czynnosci kontrolne w sktadzie co najmniej dwuosobowym, na podstawie
pisemnego zlecenia przewodniczacego komisji, zawierajacego w szczegdlnosci:

1) imi¢ i nazwisko czlonkéw zespotu kontrolnego,
2) temat kontroli,
3) przedmiot i zakres kontroli,
4) termin dokonania kontroli.
2. W pracy komisja korzysta¢ moze z opinii biegtych.
3. Zespot kontrolny przedstawia na posiedzeniu komisji wyniki iwnioski zkontroli w formie
pisemne;j.
4. Komisja po dokonaniu analizy wynikdw kontroli przedstawia swoje stanowisko i wnioski na sesji
rady gminy.
5. Komisja moze wspolpracowaé z innymi komisjami rady i zaprasza¢ ich czlonkéw na posiedzenia
i do udziatu w czynnosciach kontrolnych.

§ 5. 1. Zespo6t kontrolny sporzadza protokot zawierajacy:
1) nazwe komisji,
2) miejsce, datg, przedmiot i podmiot kontroli,
3) ustalenie stanu faktycznego stwierdzonego przez kontrolujacych oraz wyjasnienia kontrolowanych,

4)w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci wykaz dokumentéw, na podstawie ktorych je
stwierdzono,

5) podpisy o0séb kontrolujgcych i obecnych przy kontroli.

2. Protokét sporzadza sie w 3 egzemplarzach: dla komisji, kontrolowanego podmiotu idla wojta
gminy.

§ 6. Dzialania kontrolne komisja prowadzi w oparciu o plan pracy zatwierdzony przez rade.
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§ 7. 1. Komisja odbywa posiedzenia w ktorych dla ich prawomocnosci winna uczestniczy¢ co
najmniej polowa sktadu komisji.

2. Uchwaty komisja podejmuje zwykla wigkszo$cig gltosow.

§ 8. 1. Posiedzenia komisji zwotuje i ustala porzadek dzienny przewodniczacy komisji lub jego
zastepca. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ zgodnie z planem pracy lub w miarg potrzeb.

2. O terminie i porzadku dziennym posiedzenia komisji zawiadamia si¢ cztonkoéw na 3 dni przed
terminem posiedzenia, chyba ze komisja postanowi inaczej.

§ 9. Z posiedzenia komisja sporzadza protokot.

§ 10. 1. Komisja przedkiada radzie gminy plan pracy oraz po kazdym roku dziatalnosci sprawozdanie
z jego realizacji.

2. Rada gminy moze w kazdym czasie zazgda¢ przedstawienia przez komisj¢ sprawozdania.
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Zalacznik Nr 4 do Statutu Rady Gminy
Regulamin Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji
§ 1. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji zwana dalej komisja jest organem Rady Gminy i dziata na
podstawie statutu gminy, regulaminu rady i niniejszego regulaminu.

§ 2. 1. Do zadan Komisji nalezy:

1) rozpatrywanie skarg, do rozpatrzenia ktérych wilasciwa jest Rady Gminy na dziatania Wojta
i gminnych jednostek organizacyjnych;

2) rozpatrywania wnioskow, do rozpatrzenia ktérych wiasciwa jest Rady Gminy, ktérych przedmiotem
moga by¢ wszczegdlnosci sprawy ulepszenia organizacji, wzmocnienia praworzadnosci,
usprawnienia pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony wilasnosci oraz lepszego zaspokajania
potrzeb ludnosci,

3) rozpatrywanie petycji kierowanych do Rady Gminy.

2. Wptywajace do rady skargi, wnioski ipetycje przewodniczacy rady kieruje niezwlocznie do
przewodniczacego komisji celem ich rozpatrzenia, o ile nie zachodzg okolicznosci przekazania jej do
innego organu.

3. W skiad Komisji wchodza radni, wtym przedstawiciele wszystkich klubow z wyjatkiem
Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady.

4. Komisja powotywana jest przez rade w liczbie od 3 do 5 cztonkow.

5. Skiad osobowy komisji powolywany jest odrgbna uchwata rady, zwykla wigkszoscia glosdéw
w glosowaniu jawnym.

6. Komisja ze swego sktadu wybiera przewodniczacego, zastepce i sekretarza.

7. Przewodniczacy Komisji zwotuje posiedzenie niezwloczne, nie poézniej niz w ciagu 7 dni od dnia
wptlynigcia skargi, wniosku lub petycji.

§ 3. 1. Komisja przy rozpatrywaniu skarg, wnioskow i petycji kieruje si¢ zasadami legalnosci,
obiektywizmu i rzetelnosci oraz wnikliwosci.

2. Stan faktyczny bedacy przedmiotem rozpatrywania Komisja ustala na podstawie dowodow

zebranych w toku postgpowania sprawdzajacego, w szczegdlno$ci w oparciu o dokumenty, ogledziny,
skladane pisemne lub ustne wyjasnienia, opinie bieglych oraz o$wiadczenia.

3. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokdt, a okolicznos$ci w nim wskazane stanowia
podstawe sformulowania opinii lub projektu uchwaty w sprawie skargi, wniosku lub petycji.

4. Opinia zawiera krotki opis przedmiotu sprawy, stwierdzenie co do zasadnosci lub niezasadnosci
skargi i wniosku lub propozycj¢ stanowiska rady w zakresie dalszego procedowania w sprawie skargi,
whniosku, petycji wraz z uzasadnieniem.

5. Komisja przedktada opini¢ Przewodniczacemu Rady, ktéry wprowadza do porzadku obrad
najblizszej sesji rozpatrzenie skargi.

6. Komisja proceduje w sposob umozliwiajacy radzie zachowanie ustawowych terminéw
rozpatrywania skarg, wnioskow i petycii.

7. Komisja rozpatruje i rozstrzyga sprawy na posiedzeniach zwyklg wigkszoscig gtoséw w obecnosei
co najmniej potowy skladu.

§ 4. Do komisji skarg, wnioskdw i petycji stosuje si¢ odpowiednio zapisy § 46 regulaminu rady gminy
Hajnowka.
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