Or 0005 4 1009
WwWOJT GMINY

Hajnéwka
17-200 Hajnéwka
ul.Aleksego Zina 1

Or.1431.09.2019

Hajnowka, dnia 15 luty 2019r.

Pan

Wiktor Grygoruk

Radny Gminy Hajnéwka
Dubicze Osoczne 68

W odpowiedzi na zapytanie z dnia 03 luty 2019 roku (data wptywu do tutejszego urzedu
04.02.2019r.) w sprawie udzielenia informacji publicznej informuje co nastepuje:

Ad. pkt.1

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018r poz. 994
z pdin.zm.), stanowigcym iz do zadan Wdjta nalezy w szczegdlnosci przygotowywanie projektéow
uchwat rady gminy informuje, ze projekt uchwaty o zamiarze likwidacji szkoty w Nowokorninie zostat
dostarczony w terminie przewidzianym przepisami prawa i byt przedmiotem obrad wszystkich komisji
statych.

Ad. pkt. 2
Wynagrodzenie pracownikow brutto plus ZUS pracodawcy za m-c grudzien 2018 r. wynosi 52 464,82zt

oraz wynagrodzenie pracownikéw brutto plus ZUS pracodawcy za m-c styczen 2019 r. wynosi 156
966,84 zt

Ad. pkt. 3

taczna ilos$¢ 0séb zatrudnionych w Urzedzie Gminy Hajnéwka w miesigcu grudniu 2018 roku wyniosta
42 osoby, natomiast w miesigcu styczniu 2019 roku zatrudnionych byto 39 oséb.

Ad. pkt. 4
ROK 2014
MIESIAC ILOSC 0SOB OSOBY KTORE SIE OSOBY KTORE
ZATRUDNIONYCH ZWOLNILY ZOSTALY ZWOLNIONE
X 33 0 0
X 34 0 0




ROK 2015

MIESIAC ILOSC 0SOB OSOBY KTORE SIE OSOBY KTORE
ZATRUDNIONYCH ZWOLNILY ZOSTALY ZWOLNIONE

I 33 1 0

I 33 0 0

I 34 0 0

\Y 36 0 0

Y 36 0 0

Vi 36 0 0

Vil 38 0 0

Vil 38 0 0

IX 38 0 0

X 38 0 0

Xl 36 0 0

Xl 37 0 0

ROK 2016
MIESIAC ILOSC 0SOB OSOBY KTORE SIE OSOBY KTORE
ZATRUDNIONYCH ZWOLNILY ZOSTALY ZWOLNIONE

| 37 0 0

I 37 0 0

I 37 0 0

v 40 1 0

Vv 40 0 1

Vi 41 0 1




Vil 42 0 0
Vil 42 1 0
IX 41 0 0
X 41 0 0
Xl 37 0 0
Xl 37 0 0
ROK 2017
MIESIAC ILOSC 0sOB OSOBY KTORE SIE OSOBY KTORE
ZATRUDNIONYCH ZWOLNILY ZOSTALY ZWOLNIONE
| 37 0 0
I 38 0 0
] 39 0 0
v 37 2 0
Vv 36 0 0
VI 35 1 0
Vil 35 0 0
Vil 35 0 0
IX 37 0 0
X 40 0 0
XI 40 0 0
Xl 39 1 0




ROK 2018

MIESIAC ILOSC 0SOB OSOBY KTORE SIE OSOBY KTORE
ZATRUDNIONYCH ZWOLNILY ZOSTALY ZWOLNIONE
| 36 1 0
Ad. pkt. 5

Urzad Gminy Hajnéwka nie jest wlascicielem pojazdow stuzbowych.

a) Gmin Hajnéwka jest wilascicielem 3 samochodéw shuzbowych oraz 1 ciggnika

rolniczego:

¢ HONDA HR-V, nr rej. BHA U 253, samochdd garazowany przez Wojt Gminy
Hajnowka zgodnie z zawarta umowa na garazowanie.
e FIAT PUNTO, nrrej. BHA E 557, samochdd garazowany w garazu Urzedu Gminy

Hajnéwka,

e VW TRANSPORTER, BHA V 122, samochdéd garazowany przez pracownikéw
Urzedu Gminy Hajnéwka zgodnie z zawartymi umowami z pracownikami.
e MTZPRONAR, nr rej. BAH R 906, ciggnik garazowany przez pracownika Urzedu
Gminy Hajnowka zgodnie z zawarta umowa na garazowanie.

b) Koszty utrzymania pojazdoéw:

2018r.

Honda HR-V | Fiat Punto VW Transporter | MTZ Pronar
Ilo$¢ przejechanych
kilometréw / mh 13438 km 11 199 km 29 288km 611,2 mh
w 2018r.
Szt paliwa w 5 915,05 zi 3 604,63 zt 11446,62 2t | 22709,00 zt
;‘0"1581: napraww 200,00 zt 1 685,00 zt 4 662,80 zt 1273,30 zk
Koszt przegladéw
technicznych w 99 z1 198 zt 99 zi 67 zt

Tryb uzytkowania i rozliczania pojazdéw stuzbowych nalezgcych do Gminy Hajnéwka okresla
Zarzadzenie nr 248/17 Wéjta Gminy Hajnéwka z dnia 14 luty 2017r. w sprawie okreslenia zasad
korzystania z pojazdéw stuzbowych Gminy Hajnowka. (w zataczeniu kserokopia Zarzadzenia)

Ad. pkt. 6

W urzedzie gminy Hajnowka personalnie odpowiedzialny za sprawy zwigzane ze srodkami
transportu jest pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy do spraw
zarzadzania kryzysowego, gospodarki odpadami, utrzymania czystosci i porzadku oraz ochrony

zwierzat.




Ad. pkt. 7

SWIETLICA W MIESIAC /ROK | MIESIAC /ROK ILOSC 0SOB WYNAGRODZENIE
ZATRUDNIONYCH BRUTTO
GMINNE X1l 2018 6 4.640,00
CENTRUM
KULTURY W 12019 6 2.600,00
DUBINACH
NOWOBEREZOWO | Xl 2018 2
12019 1
CHYTRA X1l 2018 1
12019 1
MOCHNATE Xl 2018 1
12019 1
NOWOSADY XI1 2018 1
12019 1
Ad. pkt. 8

W roku 2018 na emeryture odeszia jedna osoba i zostat wyptacony jej ekwiwalent pieniezny za
39 dni niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego w wysokosci 11.072,88 zt brutto.

Z uwagi na koniecznos¢ zapewnienia ciggtosci funkcjonowania urzedu niezbedne byto zabezpieczenie
obstugi stanowiska pracy do spraw os$wiaty. Powodem wyptacenia ekwiwalentu za niewykorzystany
urlop wypoczynkowy dla osoby przechodzacej na emeryture byta uprzednia absencja pracownika
przyuczajgcego sie do obstugi stanowiska do spraw oswiaty a w dalszej kolejnosci rezygnacja z
zajmowanego stanowiska.

Odpowiedzi na zapvtanie podawane sqg zgodnie z zapisem art.5 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesniag 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, 1669).







ZARZADZENIE NR 319/17
WOJTA GMINY HAJNOWKA

z dnia 17 listopada 2017 r.

w sprawie okreslenia zasad korzystania z pojazdow stluzbowych Gminy Hajnéwka

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016r. poz.446 z pozn. zm) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sig:

1) zasady korzystania z pojazdéow stuzbowych stanowiacych wlasno$§¢ Gminy Hajnowka,
stanowiace zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) wzor upowaznienia do prowadzenia samochodéw stuzbowych przez pracownikéw Urzedu
Gminy Hajnéwka, stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

3) wzor rejestru wydanych kart drogowych stanowiacy zalacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,

4) wzér odczytu licznika samochodu stuzbowego, wg. stanu na koniec miesigca stanowi zalacznik
Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia

5) wzor kart drogowych, ktore stanowia zatacznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia,
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wyznaczonym pracownikom Urzedu :
1. pracownikowi do spraw gospodarki komunalnej i drog

2. pracownikowi do spraw zarzadzania kryzysowego, gospodarki odpadami, utrzymania
czystosci i porzadku oraz ochrony zwierzat,

3. pracownikowi gospodarczemu wyznaczony przez kierownika referatu inwestycji, planowania
przestrzennego i gospodarki gruntami.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr248/17 Woéjta Gminy Hajnéwka zdnia 14 lutego 2017r.
w sprawie okreslenia zasad korzystania z pojazdow stuzbowych Gminy Hajnoéwka.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 17 listopada 2017r.

[ ! r
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 319/17
Wéjta Gminy Hajndéwka
z dnia 17 listopada 2017 r.

Zasady korzystania z pojazdéw stuzbowych Urzgdu Gminy Hajnéwka

§ 1. Wykaz pojazdéw stuzbowych stanowiacych wiasnos¢ Gminy Hajnéwka :
1) Volkswagen Transporter 1,9 TDI o nr rej. BHA V122 z 2005r.;
2) HONDA HRV 1,6 o nr rej. BHA U253 z 1999r,;
3) Fiat PUNTO o nr rej. BHA E557 z 2001r.;
4) Ciagnik MTZ PRONAR 82 o nrrej. BHAR 906 z2004r

§ 2. 1. 1. Samochdd shuzbowy powinien by¢ wykorzystywany wylacznie w celach zwiazanych
z realizacja zadain Gminy Hajnéwka, zwanej dalej "Gming".

2. Samochéd mozne byé wykorzystywany na terenie gminy do realizacji zadan Gminy
Hajnowka bez koniecznosci wystawiania delegacji stuzbowej, a jedynic na podstawie upowaznienia
do odbycia jazdy pojazdem stuzbowym lub wpisu do rejestru wyjs¢ shuzbowych.

3. Samochéd moze byé wykorzystywany do realizacji zadarn gminnych poza obszarem gminy,
ale w takich przypadkach niezbedne jest dodatkowo posiadanie delegacji stuzbowej wystawionej na
kierujacego pojazdem.

4. Kierowaé pojazdem moga tylko pracownicy Urzgdu Gminy Hajnéwka posiadajacy
upowaznienie, wydane przez Wéjta Gminy Hajnéwka do prowadzenia samochodu stuizbowego
zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Pracownicy korzystajacy zpojazdu zobowiazani sa do kierowania si¢ przy jego
wykorzystaniu zasada celowosci i oszczednoscei. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu,
przejazd powinien odbywaé si¢ najkrétsza droga do celu, o ile niejest to uniemozliwione ze
wzgledu na bardzo zty stan drogi lub jej nieprzejezdnosc.

6. Wyjazdy pracownikéw, ktorych trasy przejazdu sa zblizone moga by¢ potaczone w ramach
jednego wyjazdu. Samochéd winien by¢ wykorzystywany w czasie niezbednym do zatatwienia
spraw shuzbowych.

7. Pracownicy, o ktérych mowa w § 2 niniejszego Zarzadzenia odpowiedzialni sa za nizej
wymienione pojazdy: '

1) Volkswagen Transporter 1,9 TDI o nr rej. BHA V122 z 2005r.- pracownik do spraw gospodarki
komunalnej i drog ,

2) HONDA HRV 1,6 o nr rej. BHA U253 z 1999r - pracownik do spraw zarzadzania kryzysowego,
gospodarki odpadami, utrzymania czystosci i porzadku oraz ochrony zwierzat,

3) Fiat PUNTO o nr rej. BHA E557 z2001r.- pracownik do spraw zarzadzania kryzysowego,
gospodarki odpadami, utrzymania czystosci i porzadku oraz ochrony zwierzat,

4) Ciagnik MTZ PRONAR 82 onr rej. BHA R 906 z2004r- pracownik gospodarczy



wyznaczony przez kierownika referatu.

8. Pracownikowi korzystajacemu z samochodu stuzbowego wymieniowego § 1 wyznaczony
pracownik o ktérym mowa w § 2 ust.7 wydaje kluczyki, dokumenty, dzienna karte drogowsa oraz
ocenia stan techniczny i wyposazenie samochodu.

9. Pracownik dopuszczony do kierowania samochodem odbiera samochdéd z parkingu
nalezacego do Gminy Hajnéwka, z garazu lub z posesji na ktorej jest garazowany na podstawie
zawartej z pracownikiem umowy.

10. Kierujacy pojazdem przed rozpoczeciem jazdy zapoznaje si¢ ze stanem technicznym
pojazdu, a nastgpnie podpisuje rubryke w dziennej karcie drogowej "Pojazd sprawny do wyjazdu"
w poz. 6 na pierwszej stronie lub w kol. 11 podpis jadacego na drugiej stronie karty.

11. Przekazanie samochodu do uzywania nastepuje na podstawie karty drogowej, ktéra stanowi
zarazem protokol przekazania.

12. Na podstawie dziennych kart drogowych, w ktorych okreslone sa ilosci przejechanych
kilometréw, dokonywane sa przez wyznaczonego pracownika o ktérym mowa w § 2 niniejszego
Zarzadzenia rozliczenia przebiegu samochodu i zuzycia paliwa w okresach miesigcznych.

§ 3. Wyznaczony pracownik o ktérym mowa w § 2 ust.7jest odpowiedzialny za:
1) przechowywanie kluczy do samochoddw, garazu a takze dokumentéw samochodu,
2) biezace prowadzenie kart drogowych,

3) wydawanie pojazdu osobom posiadajacym upowaznienie Wéjta do odbycia podrozy stuzbowej
i przyjmowanie pojazdu po jej odbyciu,

4) wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta,
5) dbalos¢ o wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu drogowego,

6) wykonywanie napraw gwarancyjnych ipogwarancyjnych oraz w wyznaczonych terminach
przegladéw technicznych dopuszczajacych pojazd do ruchu

7) przechowywanie samochodu w garazu w czasie kiedy nie jest eksploatowany,

8) utrzymanie samochodu w czystosci,

9) tankowanie pojazdu,

10) poinformowanie referatu finansowego o konczacym si¢ terminie ubezpieczenia pojazdu,

11) sporzadzenie odczytu licznika samochodu stuzbowego, wg. stanu na koniec miesigca do
pojazdu wymienionego w § 1 pkt.2 wg. wzoru stanowiacego zatacznik Nr 4,

12) zatankowanie pojazdu do pelnego zbiornika, ostatniego dnia pracy w miesiacu, na koniec
pracy.

§ 4. Pracownik do spraw zarzadzania kryzysowego, gospodarki odpadami, utrzymania czystosci
1 porzadku oraz ochrony zwierzat, jest odpowiedzialny za:

1) prowadzenie rejestru kart drogowych,



2) wydawanie kart drogowych dla pracownikéw urzedu uzywajacych samochéd gminny do celéw
stuzbowych oraz na ciagnik dla pracownikéw gospodarczych,

3) sprawdzanie kart drogowych pod wzglgdem formalnym i merytorycznym,

4) akceptowanie pod wzgledem merytorycznym faktur zzakupu paliwa, olejéw, czesci
samochodowych, ubezpieczenia pojazdéw i remontow,

5) sporzadzanie miesiecznych rozliczefi zuzycia paliwa samochodéw iciagnika oraz
przekazywanie ich do referatu finansowego w terminie do pigtego dnia nastgpnego miesiaca,

6) przestrzeganie procedur zaméwien publicznych przy zakupie paliw dla pojazdéw gminnych.

§ 5. 1. Samochéd moze prowadzi¢ pracownik posiadajac wazne prawo jazdy odpowiedniej
kategorti i1 aktualne zaswiadczenie lekarskie.

2. Pracownik, w ktérego dyspozycji pojazd sie znajdowat ponosi odpowiedzialnos¢ materialng
za szkody wyrzadzone z jego winy od momentu pobrania kluczykéw do momentu ich zdania oraz
za utrzymanie samochodu w czystosci.

3. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw o ruchu drogowym pokrywa osoba, ktora
prowadzita samochdd stuzbowy w danym momencie.

4. Osoby korzystajace z samochodu stuzbowego zobowiazane sa do przestrzegania zasad ruchu
drogowego i dochowania nalezytej ostroznosci przy kierowaniu pojazdem, a takze do utrzymania
pojazdu w nalezytym stanie technicznym, dbaniu o jego czystos¢ i estetyczny wyglad.

5. Pracownik korzystajacy z samochodu stuzbowego zobowiazany jest przy zwrocie kluczykow,
dokumentéw i wypelnionej karty drogowej, zglosi¢ ewentualne uwagi dotyczace eksploatacji
samochodu, wystepujace awarie itp. majace wptyw na bezpieczny kolejny wyjazd tego pojazdu.

6. Jezeli kierowca samochodu stuzbowego zakonczy podréz stuzbowa po godzinach pracy
Urzedu Gminy Hajnéwka, ma prawo dostarczy¢ samochdd nastgpnego dnia pracy do Urzedu
Gminy, o ile postdj tego samochodu w innym miejscu niz wskazany w § 6 ust. 1, nie spowoduje
znacznie zmiany gléwnej trasy przejazdu samochodu stuzbowego.

7. Jezeli kierowca samochodu shuzbowego rozpoczyna podréz shuzbowa przed godzinami pracy
Urzedu lub w dziefi wolny od pracy, ma prawo odebraé samoch6d stuzbowy dnia poprzedniego lub
ostatniego dnia pracy przypadajacy przed podréza stuzbowa, o ile postdj tego samochodu w innym
miejscu niz wskazany w § 6ust. 1, nie spowoduje znacznie zmiany glownej trasy przejazdu
samochodu stuzbowego.

8. Zabrania si¢ osobie korzystajacej z samochodu stuzbowego do powierzenia go osobom
trzecim.

§ 6. 1. W dniach, w ktérych samochéd, jest nicuzywany, ale takze po jego wykorzystaniu
w dniu, w ktérym pojazd byt uzywany, samochéd shuzbowy nalezy przechowywaé w zamknigtym
garazu, na parkingu bedacych w dyspozycji Gminy Hajnéwka lub na posesji na ktorej jest
garazowany na podstawie zawartej z pracownikiem umowy.

2. Samochéd, shuzbowy nie moze byé udostepniany do kierowania osobom nie posiadajacym
upowaznienia wydanego przez Wéjta Gminy Hajnéwka.



§ 7. Normy eksploatacyjne zuzycia paliwa samochodéw stuzbowych usrednione zostaty
w oparciu o Srednie normy zuzycia paliwa pozyskane ze stron internetowych i do$wiadczenia
z eksploatacji, udokumentowanego ewidencja zuzycia paliwa i przedstawiaja si¢ nastgpujaco:
1) Volkswagen Transporter 1,9 TDI o nr rej. BHA V122 z 2005r.w ciagu roku — 9,0 1/100 km; {
2) HONDA HRV 1,6 o nr rej. BHA U253 z 1999r. w ciagu roku - 9,5 1/100 km;
3) Fiat PUNTO o nr rej. BHA E557 z 2001r. w ciagu roku - 7 1/100 km;
4) Ciagnik MTZ PRONAR 82 o nrrej. BHA R 906 z 2004r — 7,51/mh.

§ 8. Pracownik wyznaczony przez kierownika referatu organizacyjnego zobowigzany jest do
prowadzenia rejestru wszystkich udzielonych upowaznien do prowadzenia pojazdéw stuzbowych.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 319/17
Wjta Gminy Hajnéwka
z dnia 17 listopada 2017 r.

UPOWAZNIENIE NF «coveeerreeonensenes

do prowadzenia samochodu STIZDOWEEO ........ccceciiiiiiiiiiiiiiiiiiecs s
UPOWAZIIAIN .eoieieviirieiineseeseseeesibssbasiossissssvasionasssansss sisasssassmasmansastasesstssssaansnssnessassrsseses
(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

S AN OWESK O 1ttt eeeeteieeeeeeerieeesestsseessasbasasesnesesssnsnessrannasesass

NI dowodu 0SODISIEZO  .oovevieieceiteiee et
Nr i kategoria prawa jazdy, termin
WAZNOSCL oevvenerennnesnensanenens s o laSubsisiss mmab eV RR A AR

do kierowania samochodem shuzbowym bedacym wiasnoscia Gminy Hajnéwka
Marka pojazdill ..o s

NI IEJESIIACYINY:  orecvvrerieeiriesieeaesseessensesnsneessnessnas s iasssasssasssbanesnesssnssness

Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania zasad okreSlonych w Zarzadzeniu Nr
319/17 Woéjta Gminy Hajnéwka zdnia 17 listopada 2017r. w sprawie okreSlenia zasad
korzystania z samochodéw stuzbowych Gminy Hajnéwka

Hajnéwka, dnia...........ccocuenunen.

/podpis Wojta Gminy/

Oswiadczenie pracownika

Oswiadczam, Zze zapoznatem si¢ z trescia Zarzadzenia Nr319/17 Wojta Gminy Hajnéwka
z dnia 17 listopada 2017r.w sprawie okre$lenia zasad korzystania z samochodéw stuzbowych
Gminy Hajnéwka i akceptuje zawarte w nim warunki.

Kontakt w czasie wyjazdu samochodem stuzbowym pod Nrtel.: .

----------------------------------------

/data. podpis pracownika/



Rejestr kart drogowych w roku

Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 319/17
Wéjta Gminy Hajnowka
z dnia 17 listopada 2017r..

Rejestr kart drogowych w roku....................
' Lp. ‘ Nr karty Data Samochod Nr rejestracyjny | Imig i nazwisko Podpis
drogowej wydania (marka i typ) kierowcy kierowcy




Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 319/17
Woéjta Gminy Hajnéwka
Z dnia 17 listopada 2017 r.

Odczyt licznika samochodu stuzbowego .............cevviviiiininnnn. 10311 (<) PUUIPRP

Komisja w skladzie :

Dokonata odczytu stanu licznika na dZiefl .........ooveieiinninnienniiiieiiinai el
Stan poczatkowy HHeznika: .......oveuiniiiiniei

Stan koAcowy HezniKa: . . . omiusssuenyames ess s s s s i s s e e e



Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr319/2017
Wojta Gminy Hajnowka
z dnia 17 listopada 2017r.
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Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 319/2017

Woéjta Gminy Hajnowka
z dnia 17 listopada 2017r.
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