ZARZADZENIE Nr 53/2019
Woéjta Gminy Hajnéwka
z dnia 08 maja 2019 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego i operatoréw informatycznej obstugi
Obwodowych Komisji Wyborczych w gminie Hajnéwka
w wyborach do Parlamentu Europejskiego, zarzadzonych na dzien 26 maja 2019 roku

Na podstawie art. 156 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku Kodeks Wyborczy ( Dz. U. z 2019r. poz.
684), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz.U. z 2019 r., poz.
506), Uchwaly Nr 40/2019 Pafstwowej Komisji Wyborczej z dnia 8 kwietnia 2019 r. w sprawie
warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do
Parlamentu Europejskiego (M.P. z 2019r. poz.393) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje Panig Katarzyne Hajduk na koordynatora gminnego ds. obshugi informatycznej w czasie
wybordéw do Parlamentu Europejskiego, zarzadzonych na dzien 26 maja 2019 r.

§ 2. Zakres zadan i uprawnien koordynatora stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Powoluje operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do
Parlamentu Europejskiego, zarzadzonych na dziefi 26 maja 2019 roku w nastgpujacym skladzie:

1. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Szkole Podstawowej w Dubinach
— Marcin Lewczuk;

2. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Gminnym Centrum Kultury w Dubinach
— Alina Nowicka;

3. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Swietlicy Wiejskiej w Nowosadach
— Paulina Bartoszuk;

4. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Szkole Podstawowej w Nowokorninie
— Marzena Kublik;

5. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Swietlicy Wiejskicj w Nowoberezowie
— Anna Druzba;

6. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Swietlicy Wiejskiej w Mochnatem
— Andrzej Golonko;

7. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Niepublicznej Szkole Podstawowej w Orzeszkowie
— Bogumita Gierasimiuk.

§ 4. Zakres zadan operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej stanowi zatacznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ koordynatorowi do spraw obstugi informatycznej w Gminie
Hajnowka .

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik 1 do
ZARZADZENIA Nr 53/2019
Wojta Gminy Hajnéwka

z dnia 8 maja 2019 r.

Zadania koordynatora gminnego bgdz gminnego zespolu informatycznego

1)Udziat w szkoleniu organizowanym przez zespdt informatyczny delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3)przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lacza do publicznej sieci przesylania
danych;

4)przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenistwa i zabezpieczenie systemu informatycznego przed
nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodow
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych zaswiadczen o prawie do
glosowania sporzgdzonych aktéw petnomocnictwa do glosowania oraz wystanych pakietow
wyborczych;

7) wprowadzenie do systemu informatycznego danych czlonkéw (kandydatéw na czionkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich skladéw;

8)nadzér nad operatorami informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych - prowadzenie
ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie;

9)dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow offline;
10)zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci do
wybordéw zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

11)przygotowanie  szablonéw formularzy protokotéw wynikéw glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw wynikéw glosowania badz jako protokoty w sytuacji
probleméw z systemem informatycznym);

12)przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikéw
informatycznych. na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami wynikow glosowania w
obwodzie;

13) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie osob ujetych w spisie
wyborcéw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji) oraz danych
z protokotéw wynikéw glosowania w obwodzie;

14)potwierdzenie przez koordynatora gminnego zgodnoéci danych elektronicznych otrzymanych z
obwodowej komisji wyborczej z protokotem wynikéw glosowania przekazanym przez t¢ obwodowg
komisj¢ wyborcza;

15) w sytuacji awaryjnej zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu informatycznego
za obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogly tego dokona¢;

16) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w protokole wynikéw glosowania w obwodzie.



Zatacznik 2 do
ZARZADZENIA Nr 53/2019
Wojta Gminy Hajnéwka

z dnia 8 maja 2019 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej

1) udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego — jesli bedzie on
zakladat udziat wyznaczonych operatoréw;

3) odbior loginu i hasta stuzgcego do logowania sie¢ do systemu informatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczefistwa i zabezpieczenie systemu informatycznego przed
nieuprawnionym dostgpem;

5) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci
publicznej i zainstalowanego oprogramowania;

6) ustalenie z przewodniczacymi obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

7) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrgbnej uchwale
Panstwowej Komisji Wyborczej;

8) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projekcie protokotu wynikéw glosowania w
obwodzie;

9) umozliwienie wydruku projektu protokolu wynikéw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, wlatwiajacymi sprawdzenie zgodnosci arytmetyczne;j
poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanego protokolu wynikéw glosowania w obwodzie do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokotu wynikéw glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
no$niku danych;



