Zarzadzenie Nr 277/2020
Wojta Gminy Hajnowka
z dnia 21 grudnia 2020 r.

w sprawie: przeprowadzenia kontroli podatkowej w zakresie nastepujacych podatkow:
od nieruchomosci, rolnego, lesnego oraz od Srodkow transportowych.

Na podstawie art.13 §1 pkt 1, art. 281 § 1 1 2,art. 282, 282 b i art. 283 § 1 pkt 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r., poz. 1325 tj) zarzadzam
co nastegpuje:

§ 1. W celu przeprowadzenia kontroli w zakresie wywigzywania si¢ podatnikow z obowiazkoéw
wynikajacych z przepisow prawa podatkowego; rzetelno$ci deklarowanych podstaw
opodatkowania, powszechnos$ci 1 prawidtowos$ci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego, zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji 1 informacji skladanych przez
podatnikow, powotuje Zespot Kontrolny w sktadzie:

1) Anna Druzba inspektor

2) Iwona Elzbieta Kiczkajto — inspektor

§ 2. Kontrola podatkowa przeprowadzona bg¢dzie na podstawie imiennego upowaznienia
udzielonego Cztonkom Zespotdéw przez Wojt Gminy Hajnéwka zgodnie ze wzorem imiennego
upowaznienia okreslonego rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r.
W sprawie wzoru imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowe;j
(Dz.U. z 2019r. poz. 1414)

§ 3. Celem kontroli podatkowej jest weryfikacja danych dotyczacych podmiotow
opodatkowania, tj. gruntéw, budynkow i budowli potozonych na terenie Gminy Hajnowka,
srodkow transportu wykazanych przez podatnikow w deklaracjach 1 informacjach w sprawie
podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego 1 od srodkow transportu sktadanych organowi
podatkowemu, z rzeczywistym stanem faktycznym w tym zakresie.

§ 4. W ramach kontroli podatkowej Cztonkowie Zespotu upowaznieni sa w szczego6lnosci
do wstepu na grunt oraz budynkoéw, budowli, lokali i innych pomieszczen kontrolowanego
podatnika w celu dokonania ogledzin tych nieruchomosci oraz w razie takiej potrzeby
do zadania od podatnika udostepnienia akt, ksiag 1 wszelkiego rodzaju dokumentéw
zwigzanych z przedmiotem kontroli i do sporzadzenia z nich odpisow, kopii, wyciagow,
notatek, wydrukéw, jak rowniez do zbierania innych niezbednych materialow w zakresie
objetym kontrolg.

§5.

1. Kontroli nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami dziatu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r.
- Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r., poz. 1325 tj ), oraz w zakresie kontroli
przedsiebiorcy zgodnie z przepisami rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. . prawo



przedsigbiorcow (Dz.U. z 2019 1. poz. 1292 tj.) w terminach okreslonych w planie kontroli
sporzadzanych corocznie.

2. Wyznaczeni pracownicy Urzgdu Gminy Hajnowka zobowigzani sa do zapoznania si¢
z przepisami, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Kontrole przeprowadza si¢ zgodnie z ustalonym planem kontroli na dany rok obrotowy,
zaakceptowanym przez Wojt Gminy Hajnowka.

4. Wzbr planu kontroli okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Dorazne kontrole podatkowe wszczyna si¢ poza planem kontroli.

6. Z przeprowadzonej kontroli podatkowej sporzadza si¢ protokét zawierajacy dane
okreslone w art. 290 § 1,2 i 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.

7. Protokot kontroli podatkowej sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Jeden egzemplarz protokotu dorgcza si¢ kontrolowanemu.

8. Wzor protokotu kontroli podatkowej okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Zobowiazuje si¢ kontrolujacych do kazdorazowego przedlozenia Wojtowi Gminy
Hajnéwka w terminie 14 dni od zakonczenia kontroli, protokotu z przeprowadzonej kontroli.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2021 r..

Wéjt Gminy Hajnowka

Lucyna Smoktunowicz



Plan kontroli

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 277/2020

Woéjta Gminy Hajnowka
z dnia 21 grudnia 2020 .

Lp. | Zakres kontroli podatkowe;j

Termin kontroli
Przedmiot Podmiot

1. Kontrola powierzchni gruntow i | Osoby fizyczne 1 podatnikow
budynkow, -podatek od prowadzace (nieskontrolowanych w
nieruchomosci, -podatek od dziatalnos$¢ II-11T latach
srodkow transportowych gospodarcza, kwartal | wcze$niejszych)

2. Kontrola powierzchni gruntéw i | Osoby prawne, 1 podatnik
budynkéw, -podatek od II-11T (majacy siedzibg w
nieruchomos$ci, -podatek od kwartal | gminie Hajnowka)
srodkoéw transportowych

3. Kontrola powierzchni gruntéow i | Osoby
budynkéw, -podatek od fizyczne, II-I11
nieruchomosci, -podatek od kwartat | 3 podatnikow

srodkow transportowych




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 277/2020 r..
Woéjta Gminy Hajnowka

z dnia 21 grudnia 2020 r.

PROTOKOL KONTROLI

PYrZEPTrOWAUZONE]uuueeieeesurerecssssanseosssssssesssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssass
(imi¢ 1 nazwisko lub nazwa firmy, adres miejsca zamieszkania albo pobytu, siedziby lub
miejsca prowadzenia dziatalno$ci)

przez pracownikéw Urzedu Gminy Hajnowka
(imiona 1 nazwiska, stanowiska sluzbowe, numery legitymacji stuzbowych lub dowodow
osobistych)

(poda¢ imiona i1 nazwiska - pelnione funkcje oraz w jakim charakterze byli obecni przy
kontroli)



Przedmiotem kontroli jest

Zakresem kontroli objeto

Miejscem kontroli jest

Kontrol¢ przeprowadzono w dniach:

W czasie kontroli dokonano nast¢pujacych ustalen faktycznych:

0 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000csocssscscscsccsssss
00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000cccccscssssss
0 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000sssssscsscsssns
0 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000socscscscscsccsssss
00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000scccccsccsssss
0 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000sssscsccsscsssos
©0000000066060000000000000660000000660606000000000006600600000000000000000000000000000060000000000000000600000000000000
©00000000660060000000000000000600000000000006060060000000000000006060000000000006000600000000000000060000000000000000000000

€0 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000



POUCZENIE

1)

2)

3)

Protokot niniejszy zostat sporzadzony w dwoch egzemplarzach, z ktorych egzemplarz
Nr 1 dorgczono Kontrolowanemu. Kontrolowany podatnik, ktéry nie zgadza si¢
z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego dorgczenia przedstawié
organowi podatkowemu zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac rownoczes$nie wnioski
dowodowe. W przypadku niezlozenia wyjasnien lub zastrzezen we wskazanym wyzej
terminie przyjmuje si¢, ze Kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli (art. 291 § 1 1
3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 r., poz.1325
ze zm.).

Kontrolowany podatnik ma prawo do zlozenia po zakonczeniu kontroli podatkowej
korekty deklaracji lub informacji w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego i le§nego
(art. 81 b § 1 pkt 2 lit.a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
72020 r., poz. 1325 ze zm.).

Kontrolowany jest zobowigzany zawiadomi¢ organ podatkowy o kazdej zmianie adresu
dokonanej w ciggu 6 miesigcy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej jezeli w toku
kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci (art.290 § 2 pkt 8 ordynacji podatkowe;).
W razie niedopelnienia tego obowigzku postanowienie o wszczeciu postepowania
podatkowego uznaje si¢ za dorgczone pod adresem . pod ktéry doreczono protokot kontroli
(art. 291 B ordynacji podatkowej).

Do protokotu zatgcza si¢ nastepujace protokoly czynnosci:



Protokot zostat odczytany wszystkim osobom obecnym biorgcym udziat w czynno$ciach
kontroli i zostaje nizej podpisany:

Data: oo

Podpisy kontrolujacych: Podpis kontrolowanego:



Protokot kontroli zostat sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, przy czym
jeden egzemplarz protokotu kontrolujacy dorgczyt kontrolowanemu, co niniejszym zostaje
potwierdzone wiasnorgcznym podpisem ze wskazaniem daty:

POKWITOWANIE DORECZENIA EGZEMPLARZA PROTOKOLU
KONTROLOWANEMU

(data doreczenia) ( podpis)



