ZARZADZENIE Nr 234/2020
Wojta Gminy Hajnowka
z dnia 21 wrzesnia 2020 r.
w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej

oraz przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Gminy.

Na podstawie § 9, 11, 12 oraz 16 pkt. 2 lit. b Zarzadzenia Nr 46/10 W¢jta Gminy Hajnowka
z dnia 31 grudnia 2010 roku w sprawie przyj¢cia instrukcji dotyczacej inwentaryzacji zarzgdzam, co
nastepuje:
§ 1
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ zdawczo-odbiorcza pomieszczenia Urz¢edu Gminy
Hajnowka-pokoju Nr 35 na dzien 28 wrzesnia 2020 r.:
1. $rodkow trwatych,
2. $rodkow trwatych w uzytkowaniu,
3. $rodkow trwatych w uzytkowaniu o wartosci ponizej 350,- zt.
2. W drodze spisu z natury przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1. okresowa - pozostatych $rodkow trwatych w uzytkowaniu, srodkéw trwatych w uzytkowaniu
o warto$ci ponizej 350,- zt, materiatow pomocniczych, czgéci zapasowych maszyn i urzadzen,
wyposazenia na sktadzie, opakowan, poéifabrykatow, produktow gotowych objetych
ewidencja ilo§ciowo- wartosciowa wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2020 r. w terminie od dnia
1 pazdziernika do dnia 15 pazdziernika 2020 r.,
2. materiatéw na dzien 31 grudnia 2020 r.,
3. materiatbw pomocniczych, czgsci zapasowych maszyn i urzadzen, wyposazenia na sktadzie,
opakowan, potfabrykatow, produktow gotowych objetych ewidencja iloSciowo- warto$ciowa
wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r. w terminie od dnia 4 stycznia do dnia 8 stycznia 2021 r.,
4. drukoéw Scistego zarachowania wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.,

5. gotowki w kasie wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.,

(o2}

. uzyczonych sktadnikow aktywoéw wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
3. Metoda uzgodnienia sald przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2020 roku:
1. rozrachunkow przez pisemne potwierdzenie sald,
2. sktadnikéw majatkowych zlikwidowanych jednostek,
3. srodkoéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
4. kredytow 1 pozyczek.

4. Drogg porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji



wartosci skladnikéow majatku przeprowadzi¢ inwentaryzacje, wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2020 roku:

1. gruntéw — ilosciowo,

2. budowli i srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi,

3. wartos$ci niematerialnych i prawnych,

4.  inwestycji rozpoczetych,
5

innych aktywow i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

§2
Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Andrzej Golonko- Kierownik referatu
2. Katarzyna Hajduk- informatyk

i wyznaczam pana Andrzeja Golonko na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.

§3
1. Do obowigzkow i1 uprawnien przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej naleza zadania
zawarte w § 13 instrukcji wymienionej na wstepie niniejszego zarzadzenia.
2. Z przeprowadzonej inwentaryzacji okresowej komisja ztozy sprawozdanie na piSmie do
Wojta Gminy Hajnowka w terminie do 30 listopada 2020 roku.
3. Z inwentaryzacji przeprowadzonej na dzien 31 grudnia komisja ztozy sprawozdanie na

pismie do W¢jta Gminy Hajnoéwka w terminie do 31 stycznia 2021 roku.

§ 4
Zgodnie z § 14 Zarzadzenia Nr 46/10 W¢jta Gminy Hajnéwka z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie
przyjecia instrukcji dotyczacej inwentaryzacji, powotuje zespdt spisowy sposrod pracownikoéw
Urzedu Gminy. Sktad zespotow spisowych ustala Wojt Gminy w formie ustalonej w zatgczniku Nr 1

do wyzej wymienionego zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Wojt Gminy

mgr Lucyna Smoktunowicz



